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I CONSIDERANDO

El siete de febrero de dos mil catorce, se promulgd en el Diario Oficial de la
Federacion, el Decreto por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de transparencia,
modificando entre otros, el articulo 6o0. apartado A, el cual establece que la
Federacion contara con un organismo auténomo, especializado, imparcial, colegiado,
con personalidad juridica y patrimonio propio, con plena autonomia técnica, de
gestion, capacidad para decidir sobre el ejercicio de su presupuesto y determinar su
organizacion interna, responsable de garantizar el cumplimiento del derecho de
acceso a la informacién publica y a la proteccion de datos personales en posesion de
los sujetos obligados.

Que con fecha 12 de febrero de 2016, el Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la informacion y proteccion de Datos Personales, publicod en el Diario Oficial
de la Federacion los Lineamientos que establecen los procedimientos internos de
atencidon a solicitudes de acceso a la informacién publica, los cuales tienen por objeto
establecer las reglas para la recepcioén, procesamiento y tramite de las solicitudes de
acceso a la informacion, que formulen los particulares, asi como para su resolucion,
notificacién y la entrega de la informacion;

Que la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informacién Publica,
publicada el 9 de mayo de 2016 en el Diario Oficial de la Federacion. es de orden
publico y tiene por objeto, entre otros, proveer 10 necesario en el ambito federal, para
garantizar el derecho de acceso a la informacidn publica en posesidn de cualquier
autoridad de los poderes legislativo, ejecutivo y judicial, en los términos previstos por
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la Ley General de
Transparencia y Acceso a la informacién Publica;

Que la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informacién Publica establece
gue los sujetos obligados a que se refiere la misma, debera contar con Comités de
Transparencia y vigilar su correcto funcionamiento de acuerdo con su normativa
interna;

Que la Ley General de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados, publicada en el Diario Oficial de la Federaciéon el 26 de enero de 2017,
sefala que los sujetos obligados deberan establecer procedimientos sencillos que
permitan el ejercicio de los derechos de acceso, rectificacidon, cancelacién y oposiciéon
al tratamiento de. datos personales;

Que con motivo de las adecuaciones normativas realizadas en el dmbito de la
transparenciay el acceso a la informacion publica y la proteccion de datos personales,
es pertinente armonizar el Reglamento Interno del Comité de Transparencia del
Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México (INEHRM), a
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efecto de dar cumplimiento a las disposiciones en la materia, por lo que este Comité
de Transparencia tiene a bien acordar la expedicion de los siguientes lineamientos.

18 DEFINICIONES

Algunos de los conceptos relacionados con el tema de proteccion de datos
personales son:

e Datos personales: Se trata de cualquier informacion referente a una persona
fisica identificada o identificable y puede estar expresada en numeros, letras,
imagenes, fotografias, sonido etc. (hombre, apellidos, CURP, estado civil, lugary
fecha de nacimiento, domicilio nimero telefénico, correo electrénico, entre
otros).

e Datos personales sensibles: Se refiere a la informacion que pueda revelar
aspectos intimos de una persona, dar lugar a discriminacién o el uso indebido
de la misma conlleve riesgos graves (origen racial o étnico, estado de salud,
informacidon genética, creencias religiosas, filoséficas y morales, opiniones
politicas, preferencia sexual, entre otros).

e Derechos ARCO: Derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion,
todos relacionados con el tratamiento de datos personales.

e INALI: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion
de Datos Personales.

e INEHRM: Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de
México.

o LGPDPPSO: Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados.

e Lineamientos Generales: Lineamientos Generales de Proteccién de Datos
Personales para el Sector Publico.

¢ Responsable: Cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes
Ejecutivo, Legislativo y Judicial, 6rganos autonomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos que deciden sobre el tratamiento de datos
personales.

e Titular: Persona fisica a quien pertenecen los datos personales.

e Tratamiento de datos personales: son las acciones de procesamiento de los
datos personales (obtencién, uso, divulgacion o almacenamiento). El uso puede
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incluir acciones de manejo, aprovechamiento, transferencias o disposicion de
estos.

e UT: Unidad de Transparencia del Instituto Nacional de Estudios Histéricos de
las Revoluciones de México.

i DERECHOS DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION U OPOSICION
AL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Toda persona fisica, como titular de datos personales, tiene derecho a acceder a
ellos, rectificarlos, solicitar su cancelacidn u oponerse a su tratamiento. A este
conjunto de derechos se les conoce como derechos ARCO, que son los siguientes:

e DERECHO DE ACCESO: Es la facultad de solicitar el acceso a los datos
personales que se encuentran en las bases de datos, sistemas, archivos,
registros o expedientes del INEHRM, que los almacena o utiliza, asi como las
condiciones y generalidades del tratamiento que se les da.

e DERECHO DE RECTIFICACION: Es la facultad de solicitar al INEHRM la
correccion de los datos personales en su posesion, cuando estos sean
inexactos, incompletos o no se encuentren actualizados.

e DERECHO DE CANCELACION: Es la facultad de solicitar que los datos
personales que se encuentran en bases de datos, sistemas, archivos, registros o
expedientes del INEHRM sean suprimidos o eliminados y dejen de ser tratados
por la misma. De ser procedente la cancelacion de los datos, éstos deberan ser
bloqueados y, posteriormente; suprimidos de las bases de datos, sistemas,
archivos, registros o expedientes en que se encuentren. Cuando los datos
personales sean necesarios para el cumplimiento de las atribuciones del
INEHRM, asi como de sus obligaciones legales, estos no podran ser eliminados.

e DERECHO DE OPOSICION: Es la facultad de solicitar al INEHRM que se
abstenga de utilizar informacién personal para ciertos fines o de requerir que
se concluya el uso de estos a fin de evitar un dano o afectacion a la persona
gue ejerza el derecho.

Estos derechos son independientes entre siy su gjercicio no impide el ejercicio
de otro.
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v. RESPONSABLE DE GARANTIZAR EL EJERCICIO DE DERECHOS ARCO EN LA
SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA NACIONAL ANTICORRUPCION

El Comité de Transparencia del INEHRM es la autoridad maxima en materia de
proteccion de datos personales y tiene entre sus funciones las siguientes:

e Coordinar, supervisar y realizar las acciones necesarias para garantizar el
derecho a la proteccion de los datos personales en el INEHRM.

e Confirmar, modificar o revocar las determinaciones en las que se declare la
inexistencia de los datos personales o se niegue, por cualquier causa, el ejercicio
de los derechos ARCO.

e Darseguimientoy cumplimiento a las resoluciones emitidas por el INAI.

e Dar vista al Area de Especialidad en Quejas, Denuncias e Investigacion, en los
casos en qgue tenga conocimiento de una presunta irregularidad en el
tratamiento de datos personales.

El Comité de Transparencia del INEHRM esta conformado por:

1. Titular de la Unidad de Transparencia;
2. Representante del Area Coordinadora de Archivos y;
3. Titular del Organo Especializado en Control Interno.

La Unidad de Transparencia es responsable de recibir y dar tramite a las
solicitudes de derechos ARCO.

Las solicitudes de ejercicio de derechos ARCO que se presenten fisicamente
deberan entregarse en el domicilio del Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las
Revoluciones de México ubicado en: Barranca del Muerto numero 275, Planta Baja,
Colonia San José Insurgentes, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México, C.P. 03900.

V. EJERCICIOS DE LOS DERECHOS ARCO

La solicitud podra ser presentada por escrito libre, verbalmente en la Unidad de
Trasparencia, quien proporcionara los formatos correspondientes o a través de los
siguientes medios electrénicos:

e Plataforma Nacional de Transparencia (PNT) en la direccion electronica:
https://www.plataformadetransparencia.orgmx  sefialando como  sujeto
obligado al Instituto Nacional de Estudios Histdricos de las Revoluciones de
México.
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e Enviando un correo electrénico a la cuenta:
unidadenlaceinehrm@cultura.gob.mx

Cuando la solicitud se presente a través de la PNT, se asignara
automaticamente un nudmero de folio con el que la persona solicitante podra dar
seguimiento a su requerimiento.

Si la solicitud se presenta por otro medio, la UT registrara la solicitud en la PNT y
enviara el acuse de recibo a la persona solicitante. El acuse debera tener la fecha de
recepcion, el folio correspondiente y los plazos de respuesta aplicables.

De conformidad con los articulos 52 de la LGPDPPSO y 83 de los Lineamientos
Generales, las solicitudes de derecho ARCO deben incluir:

¢ Nombrey domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones.

e |os documentos que acrediten la identidad del titular y, en su caso, la
personalidad e identidad de su representante.

o De ser posible, el area responsable que trata los datos personales y ante el cual
se presenta la solicitud. - La descripcion clara y precisa de los datos personales
respecto de los que se busca ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se
trate del derecho de acceso.

e La descripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita
el titular.

e Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacidén de los datos
personales, en su caso.

Cuando la solicitud se presente a través de un representante, sera necesario
demostrar que esta autorizado para presentar la solicitud a nombre del titular.

Si a la solicitud le falta uno o mas requisitos, la Unidad de Transparencia, en un
plazo de maximo 5 dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud, le hara, por
una sola vez, un requerimiento al solicitante. Este tendra 10 dias habiles para atender
el requerimiento.

De no atender la prevencion se tendra por no presentada la solicitud de
derechos ARCO, conservando su derecho a presentarla nuevamente.

Si el ejercicio de derechos ARCO requiere de un tramite especifico, la Unidad de
Transparencia cuenta con 5 dias habiles contados a partir del dia siguiente de la
recepcion de la solicitud para hacerle saber al solicitante para que decida si ejerce sus
derechos a través del tramite especifico o por medio del procedimiento establecido
por el INEHRM.
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Si se determina la incompetencia del INEHRM para responder la solicitud, la
Unidad de Transparencia tiene 3 dias habiles, después de haber recibido la solicitud,
para notificar a la persona solicitante y, de ser posible, sefialard el sujeto obligado
competente para atender su solicitud.

Si la solicitud se trata de un derecho diferente a los derechos ARCO, la Unidad
de Transparencia contara con 3 dias habiles para reconducir la via, haciéndolo del
conocimiento del titular.

Una vez ingresada la solicitud, la Unidad de Transparencia tiene 20 dias habiles
contados a partir del dia siguiente de la fecha de recepcién para dar tramite y
respuesta a la misma.

La Unidad de Transparencia debera turnar la solicitud a las areas administrativas
correspondientes para que realicen las gestiones necesarias para hacer efectivo el
ejercicio de los derechos ARCO.

La unidad administrativa debera informar a la Unidad de Transparencia, dentro
de los 2 dias habiles siguientes a la notificacion de la solicitud, si requiere informacion
adicional para que la Unidad de Transparencia realice el requerimiento
correspondiente y la persona solicitante contara con 10 dias habiles para atender el
requerimiento.

De no atender el requerimiento, se tendra por no presentada la solicitud de
derechos ARCO, conservando el derecho a presentarla nuevamente.

Si la solicitud es improcedente, la Unidad de Transparencia debera notificarlo al
solicitante en un plazo no mayor a 5 dias habiles a partir de la presentacion. En su
respuesta indicara las causales de improcedencia, con fundamento en el articulo 55 de
la LGPDPPSO, y debera anexar la resolucion del Comité de Transparencia donde
confirma la improcedencia.

Si necesita mas tiempo para atender la solicitud, la Unidad de Transparencia
debera notificar al solicitante dentro de los 8 dias habiles siguientes a su presentacion
la ampliacion del plazo, acompanada de la resolucion del Comité de Transparencia
donde confirma la ampliacién del plazo. Esta se hard por 10 dias habiles adicionales,
por una sola ocasién, siempre y cuando esté debidamente justificada.

En caso de resultar procedente la solicitud, la unidad administrativa debera
remitir la informacion completa a la Unidad de Transparencia, a mas tardar 8 dias
habiles siguientes a la notificacion. A su vez, la Unidad de Transparencia debera
notificar a la persona solicitante y el INEHRM contara con maximo 15 dias habiles
siguientes a la notificacion para hacerlo efectivo.
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VL. MECANISMOS ESTABLECIDOS POR LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
SOLICITUDES DE DERECHOS ARCO DENTRO DEL INEHRM

El Instituto de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México comprometido
con dar respuesta de manera eficiente a las solicitudes de derechos ARCO, de
conformidad a lo establecido en la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de los Sujetos Obligados, hace del conocimiento los siguientes mecanismos
establecidos por su Unidad de Transparencia, sefalandolos a continuacion:

Una vez realizada la solicitud de ejercicio del derecho de acceso, rectificacion,
cancelacién u oposicion de datos personales ante la Unidad de Transparencia del
INEHRM, con la finalidad de que el Instituto se encuentre en posibilidades de realizar la
entrega de la respuesta respectiva, es necesaria la acreditacion de la identidad de la
persona titular de los datos personales; de modo que una vez fijada la modalidad y en
Su caso, realizado el pago de reproducciéon respectivo, su recepcion debera realizarse
previa muestra de su identificacion oficial legible, integra (ambos lados) y vigente, a
través, de cualquiera de las opciones siguientes:

1. Debera ingresar al portal electrénico de la PNT
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/ habilitando un usuario
personal con un correo electrénico.

2. Mediante cita, en la Unidad de Transparencia del INEHRM, con domicilio en
Barranca del Muerto numero 275 Planta Baja, Colonia San José Insurgentes,
Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México, codigo postal 03900; de lunes a
viernes 09:00 a 15:00 y de 16:00 a 18:00 horas.

Ambas opciones podran ser realizadas de igual modo a través de una persona
representante de la persona titular de los datos personales, quien debera acreditar su
identidad y su representacion correspondiente.

VIl.  NOTIFICACIONES Y COSTOS

Todas las notificaciones se realizaran a través del medio elegido por el
solicitante.

El ejercicio de los derechos ARCO es gratuito, sélo podran realizarse cobros para
recuperar los costos de reproduccidn, certificacion o envio de informacién, de
conformidad con el articulo 50 de la Ley General de Proteccidn de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados. Estos costos se calcularan de la siguiente manera:

e Copia Simples: Son gratuitas las primeras 20 hojas. A partir de la hoja 21, se
cobrara por cada copia simple, tamano carta u oficio $1.00.

De lo anterior, se anexa la liga electrénica del
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Formato e-5:

https://www.gob.mx/indaabin/acciones-y-programas/pago-electronico-de-derechos-
productos-y-aprovechamientos-dpa-s-20965

En donde podra realizar el pago correspondiente a los derechos de
reproducciéon o envio de informacion.

Si el titular o su representante proporciona algun medio electrénico, magnético
o de reproduccion de datos personales, por ejemplo, una memoria USB o un disco
compacto, prevalecera la gratuidad del tramite.

Cuando el titular solicite el envio de la informacidn, éste debera cubrir los costos
de envio.

La Unidad de Transparencia podra exentar los pagos de reproduccion y envio
atendiendo las circunstancias socioeconémicas del solicitante.

VIIl. RECURSOS DE REVISION ANTE EL INAI

El recurso de revision se podra presentar ante el INAI, ante la UT (que lo remitira
al INAI) o a través de la PNT, dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha de la
notificacién de la respuesta, o del vencimiento del plazo para su notificacion.

De conformidad con el articulo 148 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, el recurso de revision procedera en los siguientes supuestos:

e Se clasifiguen como confidenciales los datos personales.

e Se declare la inexistencia de los datos personales.

e |adeclaratoria de incompetencia.

e Se entreguen datos personales incompletos.

e Se entreguen datos personales que no correspondan con lo solicitado.

e Se niegue el acceso, rectificacion, cancelacidon u oposicidon de datos personales.

e No se dé respuesta a la solicitud dentro de los plazos legales.

e Se entreguen o pongan a disposicién datos personales en una modalidad o
formato distinto al solicitado, o en un formato incomprensible.

e El titular se inconforme con los costos de reproduccidn, envio o tiempos de
entrega de los datos personales.

e Se obstaculice el ejercicio de los derechos ARCO, a pesar de que fue notificada

la procedencia, y

No se dé tramite a una solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO.

De conformidad con el articulo 149 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacién PUblica, el recurso de revisién deberd contener:
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e El responsable ante quien se presentd la solicitud para el ejercicio de los
derechos ARCO.

e Elnombre del titular o de su representante y tercero interesado si lo hay.

e Domicilio o medio para recibir notificaciones.

e La fecha en que fue notificada la respuesta, o en caso de falta de respuesta, la
fecha de la presentacion de la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO.

e Elacto o hecho respecto del cual surge la queja y lo que se solicitd, asi como las
razones o motivos de inconformidad.

e En su caso, copia de la respuesta que se impugna o con la que no se esta
conforme y de la notificacion correspondiente, y

e |os documentos que acrediten la identidad del titular o la personalidad e
identidad de su representante.

Ademas, el titular o su representante podra presentar las pruebas y demas
elementos que considere procedentes.

En caso de duda sobre el ejercicio de los derechos ARCO ante el INEHRM, puede
comunicarse con la Unidad de Transparencia, a través de los siguientes medios:

¢ PERSONALMENTE:
En la Unidad de Transparencia del INEHRM ubicada en Barranca del Muerto No. 275,
P.B., colonia San José Insurgentes, alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México, C.P.
03900.

e CORREO ELECTRONICO:
Enviando un correo electrénico a la direccidon unidadenlaceinehrm@cultura.gob.mx

e VIATELEFONICA:
Comunicarse a la Unidad de Transparencia del INEHRM al ndmero (55) 4155 0200,
extensiones 3016 y 3021.
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