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1. Presentacion?

o El presente Catalogo de disposicion documental anula y reemplaza todas y
cada una de las versiones anteriores a éste.

En enero de 1953, los historiadores Rafael Garcia Granados y José Maria Lujan,
director e investigador, respectivamente del Instituto de Investigaciones Historicas
(IIH) de la Universidad Nacional Auténoma de México (UNAM), presentaron al
presidente Adolfo Ruiz Cortines la propuesta de crear el Archivo de la Revolucion
Mexicana. El secretario de la presidencia, Enrique Rodriguez Cano, fue el encargado
de evaluarla junto con Salvador Azuela, quien era también investigador del IIH de la
UNAM y maestro de historia moderna en la Facultad de Filosofia y Letras de esa
universidad desde 1933. El proyecto se considerd relevante debido a que la
documentacion del periodo se encontraba “dispersa y en muchos casos en peligro
de desaparecer’,?2 ademas ninguna de las instituciones que existian en aquel
momento se dedicaba a estudiar a la Revolucién Mexicana, entre otras razones, por
la proximidad del proceso revolucionario; pero también por eso mismo habia que
recoger los testimonios de los participantes que quedaban con vida.

Debido a que se requeria un recinto donde se estudiara a la Revolucion
Mexicana, origen y fundamento del México del siglo XX, el maestro Azuela pensé en
una institucion que fuera mas alla de la recopilacién de documentos. Es asi que surgio
el Instituto Nacional de Estudios Histéricos de la Revolucion Mexicana (INEHRM) por
decreto presidencial el 29 de agosto de ese afio, como un 6rgano de la Secretaria de
Gobernacion, encabezada en ese entonces por Angel Carbajal.

El Instituto fue administrado por un Patronato, como lo estableci6 el decreto
de creacion, del que uno de los miembros seria nombrado por el presidente como

Vocal Ejecutivo y un Secretario. El primer Vocal Ejecutivo fue el propio Salvador

¢

1 parte de esta introduccién fue tomada del libro: Patricia Galeana (coord.), 60 afios. Historia del Instituto
Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México, México, INEHRM, 2013.
2 Archivo General de la Nacién, Ramo Presidentes, Adolfo Ruiz Cortines, Expediente 151/1.
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Azuela y el secretario fue Jesis Romero Flores. Los demas integrantes del Patronato
fueron: Pedro de Alba, Luis Cabrera, Antonio Diaz Soto y Gama, Diego Arenas
Guzman y Francisco L. Urquizo. Todos ellos destacados intelectuales que habian
participado en el proceso revolucionario.

Para llevar a cabo los primeros proyectos y la recopilacion documental que
motivé el origen del INEHRM, los miembros del Patronato establecieron comunicacion
con los gobiernos de los estados y municipios asi como revolucionarios
sobrevivientes, y generales todavia activos. Esta correspondencia forma parte de la
documentacion que se resguarda actualmente en el archivo de concentracion del
Instituto.

Otra labor importante emprendida durante esa primera etapa fue la creacion
de las catedras sobre Revolucion en la Escuela Normal Superior y en la Facultad de
Filosofia y Letras, en esta Ultima se formaron algunos de los especialistas sobre la
historia de la Revolucién que en las siguientes décadas dieron un giro a las
interpretaciones sobre este movimiento histoérico.

El proyecto editorial fue el que mayor permanencia alcanzé. En 1955 se
publicod el libro Historia de la Revolucién Mexicana: Etapa precursora, de Florencio
Barrera Fuentes. Este titulo el primero de la coleccion Biblioteca del INEHRM que
alcanzo 100 numeros y que finaliz6 en 1988 con la obra de Salvador Azuela La
Revolucién Mexicana: Estudios Histéricos, publicado como homenaje postumo a
quien fuera el motor del instituto por treinta anos.

Con la muerte de Salvador Azuela el 7 de septiembre de 1983, termina una
primera etapa del INEHRM, la cual fue marcada por la participacion de protagonistas
y testigos presenciales de la Revolucion mexicana, en el rescate documental y
difusion de este importante periodo historico.

En 1984 se cred la Comisién Nacional para las Celebraciones del 175
Aniversario de la Independencia Nacional y el 75 Aniversario de la Revolucion
Mexicana, de la que el INEHRM tuvo a su cargo la coordinacion general. Dentro del

marco de estas celebraciones se realizd un recorrido de los simbolos patrios (la
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Bandera Nacional, la campana de Dolores y el texto original de la Constitucion de
1917, firmado por los constituyentes) por todo el pais al que se le llamé “Jornadas
por la Patria”, ademas de otras actividades civico-culturales de las que se guardan
testimonios documentales y fotograficos que actualmente se resguardan en el
Archivo de Concentracion del Instituto. También el INEHRM tuvo una actividad
destacada al promover las ediciones facsimilares de Obras Fundamentales de la
Independenciay la Revolucién mexicana, a la que en 1988 se afiadi6 la coleccion de
Obras Fundamentales de la Republica Liberal.

El 26 de marzo de 1987, un nuevo decreto presidencial dio al INEHRM mayores
atribuciones y objetivos como: planear, elaborar, reproducir y publicar trabajos de
investigacion histérica y actualizacion ideolégica de la Revolucion Mexicana,
coordinar, concentrar, reproducir y difundir material radiofénico, televisivo,
cinematografico y de cualquier otro medio referente a esta etapa historica; programar
y llevar a cabo servicios de asesoria, exposiciones, mesas redondas, conferencias,
seminarios y cursos de capacitacion; fungir como érgano de consulta en la
elaboracion y ejecucion de los trabajos, estudios y publicaciones de caracter oficial
relacionados con la Revolucion Mexicana; otorgar distinciones y reconocimientos a
las personas que se distingan en este campo del conocimiento.

En el articulo 7° del decreto mencionado se cre6 el Consejo Técnico
Consultivo, en sustitucién del Patronato, y se integré por personas que se hubieran
distinguido en el estudio e investigacion de las ciencias sociales, designadas por el
Presidente de la Republica en acuerdo con el Secretario de Gobernacion y con la
funcion de asesorar al Vocal Ejecutivo en la elaboracién de los programas de trabajo
del Instituto y en todas aquellas cuestiones técnicas e historicas que le sean
consultadas por el Vocal.

El primer Consejo Técnico del INEHRM se establecio en 1989, el cual fue
integrado por Gaston Garcia Cantl, Maria del Refugio Gonzalez, Alvaro Matute,
Santiago Portilla, Berta Ulloa, Fausto Zeron-Medina y, como secretaria técnica, Maria

Teresa Franco.
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Fue también durante 1988 que los documentos reunidos por el Instituto
durante su mas de treinta afos, fueron finalmente transferidos al Archivo General de
la Nacion como lo establecia el decreto de creacion de 1953; con lo que se creo la
Coleccion de Documentos del Instituto Nacional de Estudios Histéricos de la
Revolucion Mexicana que resguarda el Archivo General de la Nacion (AGN).

Durante este periodo se establecieron los premios Salvador Azuela, mediante
los cuales se dan a conocer obras originales de investigacion; igualmente se
establecié el Programa Anual de Becas, para impulsar a investigadores jovenes. En
los proyectos editoriales es de destacar la publicacion del Diccionario Historico y
Biografico de la Revoluciéon Mexicana y la coleccion Biografias para nifios.

En 1991 la Secretaria de Gobernacion adquirid6 el inmueble de Plaza del
Carmen 27, San Angel, e inicié los trabajos de restauracion para albergar al Instituto,
que tomo posesion del lugar el 6 de mayo de 1994. Ese mismo un Acuerdo publicado
en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 22 de noviembre, creé la Biblioteca de

la Revolucién Mexicana, la cual cuenta con un importante acervo especializado en
historia de México con mas de 80 mil volumenes.

En 1998 desaparece la figura de Vocal Ejecutivo y es sustituida por la de
Direccion General, con lo que la estructura se modificé y la cual se encuentra vigente
en el Manual de Organizacion.

En 1999 se recibid en donacion el Archivo Grafico del periddico El Nacional,

con lo que se da origen al Archivo Fotogréfico del INEHRM, que en la actualidad

resguarda 187 mil documentos.

El INEHRM se ha distinguido por la organizacion de eventos académicos tales
como: el Congreso Internacional “El Siglo de la Revolucion”, los Foros para la
Revision Integral de la Constitucion, ademas diversos foros, cursos, coloquios y
presentaciones de libros que han sido coadyuvantes en el desarrollo académico y al
conocimiento y difusion de la historia de nuestro pais.

También ha fomentado la investigacion historica por medio de los premios a la

investigacion, a la trayectoria académica y los estimulos econémicos a estudiantes.
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El Premio Salvador Azuela, se establecio 1990, en honor del fundador del
Instituto y se otorga a la mejor investigacion original sobre la Revolucion. También se
creo el Programa Anual de Becas de Investigacion que continda hasta la fecha. Entre
2004 y 2009 se instauraron los premios Manuel Gonzalez Ramirez para el rescate
de fuentes de la Revolucion; el José C. Valadés para biografias, cronicas y memorias;
el Gaston Garcia Cantu para investigacion sobre la Republica Liberal; el Daniel Cosio
Villegas para investigécic')n sobre México contemporaneo, y el Ernesto de la Torre
Villar sobre Independencia.

En 2008 se dejo de premiar los trabajos de investigacion académica y se les
sustituyé por reconocimientos a la trayectoria en investigacion, mismos que se
entregaron anualmente hasta 2012. La actual administracion, de acuerdo con su
Consejo Técnico Consultivo, restablecio los premios a la investigacion histérica para
tesis de grado en los siguientes temas: Ernesto de la Torre, para Independencia;
Gaston Garcia Cantu, para la Reforma Liberal, y Salvador Azuela, para la Revolucion.
En cuanto al reconocimiento para trayectoria, continian los premios: Manuel
Gonzalez Ramirez, José C. Valadés y Daniel Cosio Villegas. A los anteriores se
afiadieron dos premios mas: el Bertha Ulloa, para investigacion original en historia
diplomatica, y premio Clementina Diaz y de Ovando, para trayectoria de investigacion
en historia social, cultural o de género. Con ello se reconoce a dos distinguidas
historiadoras y se amplia el numero de investigaciones y de trayectorias premiadas.

El 19 de mayo de 2006 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el
Decreto por el que cambia la denominacion del Instituto Nacional de Estudios
Historicos de la Revolucion Mexicana por Instituto Nacional de Estudios Histéricos de
las Revoluciones de México, y se reforman los articulos 1°, 2°, 3°, y 4°., fraccion Il
del Decreto por el que el Instituto Nacional de Estudios Histéricos de la Revolucion
Mexicana amplia sus atribuciones y objetivos, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion, en su articulo Tercer Transitorio, la denominacion de la Biblioteca de la
Revolucion Mexicana del Instituto Nacional de Estudios Histéricos de la Revolucion

Mexicana, cambio por Biblioteca de las Revoluciones de México del Instituto Nacional
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de Estudios Historicos de las Revoluciones de México. Por medio de este documento
el INEHRM amplié su campo de estudio y se incluyé la Independencia, la Reforma
Liberal, la Revolucién y el periodo de la transicion politica de la segunda mitad del
siglo XX.

El INEHRM quedd a cargo de la Coordinaciéon Ejecutiva de los programas y
calendarios acordados por la Comisién Organizadora de la Conmemoracion del
Bicentenario del inicio del movimiento de Independencia Nacional y del Centenario
del inicio de la Revolucion Mexicana, mediante el Acuerdo publicado en el D.O.F. el
11 de marzo de 2009.

En julio de 2010, el INEHRM dejé de ser un érgano desconcentrado de la
Secretaria de Gobernacién, para pertenecer al organigrama de la Secretaria de
Educacion Publica; lo que lo lleva, al inicio de la segunda década del siglo XXI a
trabajar en nuevos proyectos de difusiéon de la Historia patria.

El 5 de febrero de 2013, el presidente de la Republica, el preéidente de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion y los presidentes de ambas Camaras del
Congreso de la Uni6n instituyeron el Comité para la Conmemoracién del Centenario
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Al INEHRM le
correspondié la responsabilidad de desempefiar la Secretaria Técnica.

Actualmente, el INEHRM es un 6rgano desconcentrado de la Secretaria de
Cultura, conforme al Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Ley Orgéanica de la Administracién Publica Federal, asi como de
otras leyes para crear la Secretaria de Cultura publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 17 de diciembre de 2015.

La trayectoria del INEHRM por mas de 60 afios en el rescate documental, la
investigacion, la divulgacién y la difusion de la Historia de México y en la publicacion
de obras de indudable valor historiografico, asi como la labor destacada en la
organizacién de las conmemoraciones oficiales de los acontecimientos que nos han
constituido como Nacién, lo colocan en un lugar privilegiado para comprender, a

través del desempefio de sus funciones, el desenvolvimiento politico, histérico y
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académico de nuestro pais. Es por ello que la documentacion resguardada y
generada por el mismo necesita ser conservada en 6ptimas condiciones para las
futuras generaciones.

Por dltimo cabe sefalar que el Instituto enuncia su mision, vision y objetivos

de la siguiente manera:

Misiéon: Promover la investigacion, docencia y difusién de las revoluciones de
México, mediante publicaciones, premios y becas; cursos y foros académicos;
presentacion de exposiciones, y divulgacion de efemérides histéricas a traves de

todos los medios electrénicos.

Coadyuvar al rescate y conservacion de la memoria documental, bibliografica y

gréafica de nuestro pais. Ser érgano de consulta en historia nacional.

Vision: Promover el conocimiento de la historia que nos constituye como nacion. En
particular, de las transformaciones que marcaron el rumbo nacional: Independencia,

Reforma y Revolucion.

Objetivos: Contribuir a la investigacion, docencia y difusion de la historia de las
grandes transformaciones politicas, econdmicas, sociales y culturales, generadas
por las revoluciones que han definido la historia de México; coadyuvar en la
formacion de especialistas, y contribuir a la preservacion y acceso de la memoria

documental, bibliografica y grafica de nuestra historia
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2. Objetivo General y especificos

Objetivo general

Establecer un instrumento de control y consulta archivistica que permita al personal
que maneja la documentacion generada por el Instituto Nacional de Estudios
Historicos de las Revoluciones de México (INEHRM) conocer y aplicar los niveles de
clasificacion de los documentos, asi como su codificacion, los valores documentales,
los plazos de conservacion y las técnicas de seleccion, para el llenado de las portadas
de los expedientes, la elaboracion de los inventarios, asi como para la planificacion
de las transferencias primarias, secundarias, o en su caso, el tramite de bajas, con la

finalidad de que el flujo documental sea conforme al ciclo vital.

Objetivos especificos

- Establecer plazos de resguardo de la documentacion generada en el INEHRM.

- Asegurar la conservacion de los documentos con valor histérico y la tramitacion

de bajas documentales en los tiempos establecidos.

- Evitar la acumulacion de documentacién en los espacios fisicos disponibles para

optimizarlos.
- Facilitar las transferencias primarias y secundarias de la informacion.
- Facilitar el acceso a la documentacion generada.

- Garantizar la transparencia y el acceso a la informacion.

10
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3. Marco juridico

Leyes

Ley General de Bienes Nacionales. DOF: 20 de mayo de 2004, ultima reforma

del 16 de enero de 2012.

Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal. DOF: 29 de diciembre de

1976; ultima reforma 19 de mayo de 2017.

Ley Federal de Archivos. DOF: 23 de enero de 2012.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. DOF: 4 de
mayo de 2015. |

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. DOF: 9 de mayo
de 2016.

Ley General de Responsabilidades Administrativas. DOF: 18 de julio de 2016.

Reglamentos

Reglamento de la Ley Federal de Archivos. DOF: 13 de mayo de 2014.

Lineamientos

Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos del

Poder Ejecutivo Federal. DOF: 3 de julio de 2015.

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacion
de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal. DOF: 16 de marzo

de 2016.

11
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Acuerdos

- Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las materias

de archivos y transparencia para la Administracion Publica Federal y su Anexo

Unico. DOF: 3 de marzo de 2016.

Instructivos

- Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica. Emitido

por el Archivo General de la Nacion a través de la Direccion del Sistema Nacional

de Archivos.

- Instructivo para elaborar el Catalogo de Disposicion Documental. Emitido por el

Archivo General de la Nacion a través de la Direccion del Sistema Nacional de

Archivos.

12
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4. Marco juridico del INEHRM

Decretos

- Decreto que crea al Instituto Nacional de Estudios Histéricos de la Revolucion
'Mexicana. DOF: 29 de agosto de 1953.

- Decreto por el que el Instituto Nacional del Estudios Historicos de la Revolucion
Mexicana amplia sus atribuciones y objetivos. DOF: 26 de marzo de 1987.

- Decreto por el que se cambia la denominacién del Instituto Nacional de Estudios
Historicos de la Revolucion Mexicana por Instituto Nacional de Estudios
Historicos de las Revoluciones de México, y se reforman los articulos 1o0., 20.,
30. y 4o0., fraccion Il del Decreto por el que el Instituto Nacional de Estudios
Historicos de la Revolucion Mexicana amplia sus atribuciones y objetivo. DOF:
19 de mayo de 2006.

- Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del
similar por el que el Instituto Nacional de Estudios Histéricos de la Revolucion
Mexicana amplia sus atribuciones y objetivos; del Reglamento Interior de la
Secretaria de Educacion Publica; del Reglamento Interior de la Secretaria de
Gobernacion y del Acuerdo por el que se determina la coordinacion ejecutiva de
los programas y calendarios acordados por la Comision Organizadora de la
Conmemoracion del Bicentenario del inicio del movimiento de Independencia
Nacional y del Centenario del inicio de la Revolucién Mexicana. DOF: 1 de julio
de 2010. '

- Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de
la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, asi como de otras leyes

para crear la Secretaria de Cultura. DOF: 17 de diciembre de 2015.

13
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Reglamentos
- Reglamento interior de la Secretaria de Cultura. DOF: 8 de noviembre de 2016.

Acuerdos

- Acuerdo por el que se crea la Biblioteca de la Revolucion Mexicana del Inétituto
Nacional de Estudios Historicos de la Revoluciéon Mexicana. DOF 22 de
noviembre de 1994.

- Acuerdo por el que se determina la coordinacién ejecutiva de los programas y
calendarios acordados por la Comision Organizadora de la Conmemoracion del
Bicentenario del inicio del movimiento de Independencia Nacional y del
Centenario del inicio de la Revolucién Mexicana. DOF 11 de marzo de 2009.

- Acuerdo al que concurren los Tres Poderes de la Union para la Conmemoracion
del Centenario de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. DOF
6 de febrero de 2013.

Manuales

- Manual de Organizacion del Instituto Nacional de Estudios Historicos de las

Revoluciones de México.

14
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5. Metodologia

Identificacion e investigacion

Para las secciones y series comunes se tom6 como base las propuestas por el
Archivo General de la Nacion en el Instructivo para elaborar el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, para incluirlas en el cuadro se consulté a las areas
productoras de la documentacion, quedando habilitadas aquellas que consideraron

pertinentes (anexo 2).

Para las secciones y series sustantivas, en la etapa de identificacion, se hizo una
investigacién y analisis del marco juridico del INEHRM y del Manual de Organizacion.
Lo anterior con el objetivo de identificar la estructura interna y los procesos llevados
a cabo en el INEHRM.

En el marco juridico se identificaron las siguientes funciones en el articulo 1° del
Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del
similar por el que el Instituto Nacional de Estudios Histéricos de la Revolucion
Mexicana amplia sus atribuciones y objetivos; del Reglamento Interior de la
Secretaria de Educaciéon Publica; del Reglamento Interior de la Secretaria de
Gobemnacién y del Acuerdo por el que se determina la coordinacion ejecutiva de los
programas y calendarios acordados por la Comisiéon Organizadora de la
Conmemoraciéon del Bicentenario del inicio del movimiento de Independencia
Nacional y del Centenario del inicio de la Revolucién Mexicana, publicado en el Diario

Oficial de la Federacion, 1 de julio de 2010:

1. Desarrollar y colaborar en la investigacion, estudio y difusion de la historia de las
grandes transformaciones politicas, econémicas, sociales y culturales generadas
por las revoluciones que han definido la historia nacional.

2. Coadyuvar en la formacion de especialistas en estos campos.

15
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3. Contribuir al rescate y conservacion de materiales documentales, bibliograficos y

graficos sobre dichas transformaciones, para difundirlos entre la sociedad

mexicana.

También se identificaron las siguientes atribuciones en el articulo 3° del Decreto por

el que se cambia la denominacién del Instituto Nacional de Estudios Historicos de la

Revolucién Mexicana por Instituto Nacional de Estudios Historicos de las

Revoluciones de México, y se reforman los articulos 10., 20., 30. y 40., fraccion Il del

Decreto por el que el Instituto Nacional de Estudios Historicos de la Revolucion

Mexicana amplia sus atribuciones y objetivos, publicado en el Diario Oficial de la

Federacion del 19 de mayo de 2006:

VL.

Elaborar y publicar trabajos de investigacion sobre las principales
transformaciones historicas del pais;

Adquirir materiales bibliograficos, documentales, fotograficos, visuales o
sonoros referentes a las transformaciones a que se refiere el articulo 10., para
su rescate, custodia, catalogacion, consulta, reproduccion, publicacion y
difusion en general,

Otorgar distinciones y estimulos a personas fisicas y morales que se distingan
en el campo del conocimiento histérico relacionado con las revoluciones de
México;

Organizar exposiciones, mesas redondas, conferencias, coloquios, foros y
cursos de capacitacién que se relacionen con su objeto;

Fungir como organo de consulta en los estudios, publicaciones vy
celebraciones de caracter oficial relacionados con la historia de las grandes
transformaciones historicas a que se refiere el articulo 10.

Coordinar o, en su caso, celebrar convenios de colaboracion o de concertacion
que contribuyan al cumplimiento de su objeto con las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal, con las entidades federativas

y los municipios, asi como con instituciones de educacion, centros de
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investigacion, asociaciones e instituciones privadas, y con cualquier otra
persona moral o fisica, nacional o extranjera;

VIl. Celebrar cualquier clase de acto juridico que permita el cumplimiento de las
atribuciones anteriores, y

VIII. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de su objeto y las que

le confieran otras disposiciones juridicas.

Posteriormente se identificaron y enlistaron los productos estratégicos del INEHRM
para hacer identificar a que funciones y atribuciones del Instituto establecidas en su
marco juridico pertenecian. Con la informacion recabada se elabor6 una tabla (anexo
1) para la identificacion de procesos y su alineacion con las funciones y atribuciones
del INEHRM. A partir de esta tabla se generd una propuesta de Cuadro General de
Clasificacion Archivistica para las secciones y series sustantivas'.

Se presenté el CGCA para las secciones y series sustantivas a las areas
generadoras de la informacion en reuniones de trabajo, en las que se les explico la
alineacion y la propuesta de cuadro para las secciones y series sustantivas (anexo
3).

Valoracion

En esta etapa se hizo un andlisis para determinar los valores primarios y secundarios
de la documentacion, fijar sus plazos de conservacion y su destino final. Por lo que
en las reuniones mencionadas con las areas generadoras de las series documentales
sustantivas también se revisaron las Fichas Técnicas de Valoracion. Posteriormente
se realizo otra reunion de trabajo con el Grupo Interdisciplinario Materia de Archivos
del INEHRM vy los responsables de las areas generadoras (anexo 4), en la que se
revisaron las Fichas Técnicas de Valoracion Documental para las secciones y series

sustantivas para la verificacion de los valores y vigencias documentales.

1/
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Regulacion

En esta etapa se terminé de integrar el Catalogo de Disposicion Documental
(CADIDO) del INEHRM con los siguientes elementos:

Presentacion

Objetivo general y objetivos especificos

Marco juridico

Marco juridico del INEHRM

Metodologia

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Catalogo de Disposicion Documental hoja de cierre con las firmas del Comité de
Transparencia

Instructivo de uso

Anexos los documentos que sustentan el proceso de elaboracion.

Control

Esta fase consiste en la validacion, difusién y aplicacion del Catalogo de Disposicion

Documental, para llevarla a cabo se realizan las siguientes acciones:

Sesion del Comité de Transparencia del INEHRM para la aprobacion y validacion
del Catalogo. Entregable: Acta de la sesién.?

Envio del catalogo al Archivo General de la Nacién para su validacion y registro:
Entregable: Acuse del oficio de envio.

Difusion del catalogo a todo el personal del Instituto por medio de correo
electrénico, su publicacion en la pagina de internet institucional y se impartira una
sesion de los talleres sobre archivo que se realizan como parte del PADA 2018,

en la que se explique la actualizacion del CADIDO y su aplicacion. Entregables:

3 Los entregables se presentard al Comité de Transparencia en la sesién de seguimiento al Plan Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) del INEHRM 2018.
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correo electronico de difusion, captura de pantalla de la publicacion del catalogo
en la pagina de internet institucional y listas de asistencia a los talleres que

incluyan el tema a tratar.
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6. Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA)

Fondo " SC | Secretaria de Cultura i 2
Subfondo | INEHRM :\;II::(I:‘.:;O Nacional de Estudios Hlstorlcos de Ias Revolucwnes de

Seccion

1C Legislacion

Serie Subserie

1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracion,
acuerdos, etc.)

2C Asuntos Juridicos

2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos

2C.2 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos

2C.3 Registro y certificacion de firmas

2C.4 Registro y certificacion de firmas acreditadas ante la entidad

2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal

2C.6 Asistencia, consulta y asesorias

2C.7 Estudios, dictamenes e informes

2C.8 Juicios contra la dependencia

2C.9 Juicios de la dependencia

2C.10 Amparos

2C.11 Interposicion de recursos administrativos

2C.12 Opiniones técnicos juridicas

2C.14 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos

2C.15 Notificaciones

2C.16 Inconformidades y peticiones

2C.17 Delitos y faltas

2C.18 Derechos humanos

3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

3C.1 Disposiciones en materia de programacion

3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion

3C.3 Procesos de programacion

3C.4 Programa anual de inversiones

3C.5 Registro programatico de proyectos institucionales

3C.6 Registro programatico de proyectos especiales

3C.7 Programas operativos anuales

3C.8 Disposiciones en materia de organizacion

3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacion

3C.10 Dictamen técnico de estructuras

3C.11 Integracion y dictaminacion de manuales de organizacion

3C.12 Integracion y dictaminacién de manuales de procedimientos

3C.13 Acciones de modernizacion administrativa (Mejora regulatoria)

3C.14 Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos

3C.15 Desconcentracion de funciones

20



CULTURA

Seccion

INEHRM | el ittt

Serie Subserie
3C.16 Descentralizacion

3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion

3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion

3C.19Analisis financiero y presupuestal

3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal

3C.21 Sesiones del Comité de mejora regulatoria interna

4C Recursos Humanos

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos

4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos

4C.3 Integracion del expediente Unico de personal

4C.4 Registro y control de puestos y plazas

4C.5 Noémina de pago de personal

4C.6 Reclutamiento y seleccién de personal

4C.7 |dentificacion y acreditacién de personal

4C.8 Control de asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades,
etc.)

4C.9 Control disciplinario.

4C.10 Descuentos

4C.11 Otorgamiento de reconocimientos, incentivos y estimulos al desempefio de
servidores publicos

4C.12 Evaluaciones y promociones

4C.13 Productividad en el trabajo

4C.14 Evaluacioén del desempefio

4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado

4C.16 Control de prestaciones en materia econémica (FONAC, Sistema de Ahorro
para el Retiro, Seguros, etc.)

4C.17 Jubilaciones y pensiones

4C.18 Programa de retiro voluntario

4C.19 Otorgamiento de becas

4C.20 Relaciones laborales

4C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo

4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de las areas
administrativas

4C.23 Servicio social

4C.24 Curricula de personal

4C.25 Censo de personal

4C.26 Expedicion de constancias y credenciales

4C.28 Servicio profesional de carrera

4C.29 Sesiones del Comité de ética y de prevencién de conflictos de interés

5C Recursos Financieros

5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad

gubernamental
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Serie  Subserie
5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad
gubernamental.

5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal

5C.4 Ingresos

5C.5 Libros contables

5C.6 Registros contables (glosa)

5C.12 Asignacién y optimizacion de recursos financieros

5C.14 Cuentas por liquidar certificadas

5C.15 Transferencias de presupuesto

5C.16 Ampliaciones del presupuesto

5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos

5C.18 Registro y control de pdlizas de ingresos

5C.19 Polizas de diario

5C.20 Compras directas

5C.21 Garantias, fianzas y depositos

5C.22 Control de cheques

5C.23 Conciliaciones

5C.24 Estados financieros

5C.25 Auxiliares de cuentas

5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto

5C.27 Fondo rotatorio (revolvente)

6C Recursos Materiales y Obra Publica

6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica y conservacion
y mantenimiento

6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica,
conservacion y mantenimiento

6C.4 Adquisiciones

6C.4.1 Licitacion publica

6C.4.2 Invitacion a cuando menos tres personas

6C.4.3 Adjudicacion directa

6C.6 Control de contratos

6C.7 Contratacion de seguros

6C.13 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica

6C.14 Registro de proveedores y contratistas

6C.16 Disposiciones de activo fijo

6C.17 Control de bienes muebles (Inventario fisico)

B6C.18 Inventario fisico de bienes inmuebles

6C.19 Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles

6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes

7C Servicios Generales

7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales

7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales

7C.3 Servicios basicos

7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia
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Serie Subserie
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion

7C.7 Servicios de transportacion

7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacién

7C.9 Servicio postal y Telecomunicaciones

7C.10 Servicios especializados de mensajeria

7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario

7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de computo

7C.13 Control de parque vehicular

7C.14 Control de combustible

7C.16 Proteccion civil

8C Tecnologias y Servicios de la Informacion

8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones

8C.3 Normatividad tecnoldgica

8C.7 Disposiciones en materia informatica

8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica

8C.9 Desarrollo informatico

8C.10 Seguridad informatica

8C.11 Desarrollo de sistemas

8C.12 Automatizacion de procesos

8C.13 Control y desarrollo de bienes informaticos

8C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacién

8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de informacién

8C.16 Administracién y servicios de archivo

8C.17 Administracion y servicios de correspondencia

8C.18 Administracion y servicios de bibliotecas

8C.19 Administracion y servicios de otros centros documentales

8C.20 Administracion y preservaciéon de acervos digitales

8C.21 Instrumentos de Consulta

8C.22 Procesos técnicos en los servicios de informacion

8C.23 Acceso y reservas en el servicio de informacion

8C.24 Productos para la divulgacion de servicios

8C.25 Servicios y productos de Internet e Intranet

9C Comunicacion Social

9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social

9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social

9C.4 Material multimedia

9C.7 Boletines informativos para medios

9C.8 Inserciones y anuncios en periodicos y revistas

9C.14 Actos y eventos oficiales

9C.16 Invitaciones y felicitaciones

10C Control de Actividades Publicas

10C.1 Disposiciones en materia de control de actividades publicas

10C.2 Programas y proyectos en materia de control de actividades publicas

10C.3 Auditorias
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10C.4 Visitadurias

10C.5 Revisiones de rubros especificos

10C.6 Seguimiento a la aplicacién en medidas o recomendaciones

10C.7 Participacion en comités

10C.8 Requerimientos de informaciéon a dependencias y entidades

10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas

10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones

10C.13 Inhabilitaciones

10C.14 Declaraciones patrimoniales

10C.15 Entrega—recepcion por inicio o conclusion de encargo de los servidores
publicos

11C Planeacién, Informacion, Evaluacion y Politicas

11C.1 Disposiciones en materia de informacién y evaluacion

11C.2 Disposiciones en materia de planeacion

11C.3 Disposiciones en materia de politicas

11C.4 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacion

11C.5 Programas y proyectos en materia de politicas

11C.7 Programas a mediano plazo

11C.8 Programas de accion

11C.13 Desarrollo de encuestas

11C.14 Grupo interinstitucional de informacion (Comités)

11C.15 Evaluacién de programas de accion

11C.16 Informe de labores

11C.18 Informe de gobierno

11C.20 Indicadores de desempefio, calidad y productividad

Seccion 1

2C Transparencia y Acceso a la Informacién

12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion

12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la informacion

12C.3 Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la
corrupcion

12C.4 Unidad de Enlace

12C.5 Sesiones del Comité de Transparencia

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion

12C.7 Publicaciones en el portal de transparencia

12C.8 Clasificacion de informacion reservada

12C.9 Clasificacion de informacién confidencial

12C.10 Sistemas de datos personales

Seccion 1

S Gobierno

| 1S.1 Cuerpos colegiados

Seccion 2S Investigacion, estudio y difusion de las Revoluciones de México

2S.1 Programas y proyectos en materia de Investigacion, estudio y difusion de las
Revoluciones de México

2S.2 Produccion editorial sobre las Revoluciones de México

2S.3 Organizacion de actividades académicas y culturales
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Seccion  Serie Subserie

2S.4 Consultoria historica

2S.5 Participacion en la organizacion de Conmemoraciones

3S Formacion de especialistas y reconocimientos en el Estudio de las Revoluciones de
México

3S.1 Reconocimientos a la trayectoria y a la investigacion histoérica

3S.2 Programas de estimulos a egresados por la colaboracion en proyectos
institucionales o por la elaboracion de tesis de investigacion histérica

3S.3 Elaboracién de contenidos para la ensefianza de la historia

4S Rescate, conservacion y difusion de materiales documentales, bibliograficos y

| gréficos especializados en el estudio de las revoluciones de México

4S.1 Ingreso, control y conservacion de acervos

4S.2 Intercambio bibliotecario (canje) y distribucion publicaciones a bibliotecas
para su difusion.

48S.3 Servicios a usuarios de la Biblioteca de las Revoluciones de México y del
Archivo Fotografico

Comité de Transparencia

Responsable del area
coordinadora de archivos

Titular de la Unidad de
Transparencia

Titular del Organo Interno de
Control

Lic. Ratl Gonzalez Lezama
Subdirector de Investigacion
Historica

kse)s plente
Lic. Jos€ Guzman Rodriguez
Director Juridico del INEHRM

ernandez
Titular del Area de
Responsabilidades del Organo
Interno de Control en la
Secretaria de Cultura
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: SC Secretaria de Cultura
SUBFONDO: INEHRM Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México

Db °
Fondo | SC Secretaria de Cultura SRR SR | SRR | g TR e e T A | R | B
Instituto Nacional de Estudios
Subfondo | INEHRM | Histéricos de las Revoluciones de
México
Seccién 1C Legislacién
Instrumentos juridicos consensuales La seleccion por muestreo
Serie 1C.10 | (convenios, bases de colaboracion, X X 2 3 5 X | seréa cualitativa
acuerdos, etc.) sistematica.
Seccién 2C Asuntos Juridicos
Bl 2C 1 Di§ppsiciones en materia de asuntos X X 5 3 5 X
juridicos
asuntos juridicos ; -
sistematica.
Serie 2C.3 Registro y certificacion de firmas X | X 3 5 X
' Registro y certificacion de firmas
Sehe i acreditadas ante la entidad A A 2 8 P A
S 2C5 Actua_ciones y representaciones en X X 5 3 X
materia legal
Serie 2C.6 Asistencia, consulta y asesorias X X 2 3 5 X
Serie 2C.7 Estudios, dictamenes e informes X X 2 3 5 X
La seleccién por muestreo
Serie 2C.8 Juicios contra la dependencia X X 2 3 5 X | sera cualitativa
sistematica.
La seleccion por muestreo
Serie 2C.9 Juicios de la dependencia X X 2 3 5 X | sera cualitativa
sistematica.
Serie 2C.10 | Amparos X | X 2 3 5 X
. Interposicién de recursos
Serie 2C.11 sdiiatestivee X X 2 3 5 X
Serie 2C.12 | Opiniones técnicos juridicas X X 2 3 5 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: SC Secretaria de Cultura
SUBFONDO: INEHRM Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México

Plazos de Clasificacion
Nivel Cadigo Identificacion Valor documental conservacion dela
I\ L E c AT AC T informacion

Técnicas de
seleccion

E

Safia 2C 14 Desfalcos, peculados, fraudes y X X 3 5 .
cohechos 3
Serie 2C.15 | Notificaciones X X 3 5 X
Serie 2C.16 | Inconformidades y peticiones
Serie 2C.17 | Delitos y faltas X | X 2 3 5
La seleccién por muestreo
Serie 2C.18 | Derechos humanos X X 2 3 5 serg cualitativa
sistematica.
Seccion 3c Programacnon_,’Organlzaclon y
Presupuestacion
Serfe 3C1 Dlsp03|C|on§s en materia de X 5 3 5 X
programacion
Sarie 3C.2 Programas'y proyectos en materia de X 5 3 5 X
programacion
Serie 3C.3 Procesos de programacion X 2 3 5 X
Serie 3C.4 Programa anual de inversiones X 2 3 5 X
Saria 3C5 Reglstr_o programatico de proyectos X 5 3 5 X
institucionales
Eaiie 306 Regls’gro programatico de proyectos X 3 5 X
especiales
Serie 3C.7 Programas operativos anuales X 2 5 X
Sarie 3C8 DlSpO§ICIQI:1€S en materia de X 3 5 X
organizacion
Saria 3C.9 Progrgma_s’ y proyectos en materia de X 3 5 X
organizacion
Serie 3C.10 | Dictamen técnico de estructuras X 2 3 5 X
- . S La seleccion por muestreo
. Integracioén y dictaminacion de X o
Serie 3C.11 manuales de organizacion X | X 2 3 5 sera cu'a_lltatlva
sistematica.
5 ; N La seleccion por muestreo
. Integracion y dictaminacion de . e
Serie 3C.12 manuales de procedimientos X | X 2 3 5 sera cu'a_lltatlva
sistematica.

Y

)
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: SC Secretaria de Cultura
SUBFONDO: INEHRM Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México

e " Plazosde  ........ Técnicas de
R Valor documental e Clasificacion 2 :
Identificacion conservacion dela seleccion Observaciones

A L E c AT AC informacion E C M
] Acciones de modernizacién
i SRR administrativa (Mejora regulatoria) X . 8 5 “
, Certificacion de calidad de procesos y
Serie 3C.14 servicios administrativos X 2 3 5 -
Serie 3C.15 | Desconcentracion de funciones X 2 3 5 X
Serie 3C.16 | Descentralizacion X 2 3 5 X
Serie 3C17 D|sp03|0|one§ en materia de X 5 3 5 X
presupuestacion
! Programas y proyectos en materia de
Serie 3C.18 presupuestacion X 2 3 5 X
Serie 3C.19 | Analisis financiero y presupuestal X 2 3 5 X
. Evaluacion y control del ejercicio
Serie 3C.20 oresupuestal X 2 3 5 X
. Sesiones del Comité de mejora
Setie 821 regulatoria interna A 2 2 0 Cx
Seccién 4C 4C Recursos Humanos
. Disposiciones en materia de recursos
Serie 4CA1 B SrigE 2 3 5
Seric 4C.2 Programas y proyectos en materia de 5 3 5 X
recursos humanos
La seleccion por muestreo
sera cualitativa
sistematica, la
Serie 4C.3 Integracién del expediente Unico de X X 5> | 28 | 30 X caracteristica a considerar
' personal ' sera la trayectoria en la
investigacion, difusion y
divulgacién de la historia
de México.
Serie 4C.4 Registro y control de puestos y plazas | X 2 3 5 X
Serie 4C.5 Noémina de pago de personal X 2 3 5 X
, Reclutamiento y seleccién de
Serie 4C.6 oersonal X 2 3 5 X
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FONDO: SC Secretaria de Cultura
SUBFONDO: INEHRM Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México

Plazos dg’ Clasificacion  1€CRiCas de
conservacion dela seleccion
c AT AC informacion = fos M

Valor documental
A L F

Identificacion

Saria 4C.7 gieerr;gfrl];el\mon y acreditacion de X 5 3 5 X VAUDADO
Control de asistencia (Vacaciones,

Serie 4C.8 descansos y licencias, incapacidades, | X 2 3 5 X
etc.)

Serie 4C.9 Control disciplinario. X 2 3 5 X

Serie 4C.10 | Descuentos X 2 3 5 X
Otorgamiento de reconocimientos,

Serie 4C.1 incentivos y estimulos al desempefio X 2 3 5 X
de servidores publicos

Serie 4C.12 | Evaluaciones y promociones X 2 3 5 X

Serie 4C.13 | Productividad en el trabajo X 2 3 5 X

Serie 4C.14 | Evaluacion del desemperfio X 2 3 5 X
Afiliaciones al Instituto de Seguridad y

Serie 4C.15 | Servicios Sociales de los X 2 3 5 X
Trabajadores del Estado
Control de prestaciones en materia

Serie 4C.16 | econdomica (FONAC, Sistema de X 2 3 5 X
Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.)

Serie 4C.17 | Jubilaciones y pensiones X 2 3 5 X

Serie 4C.18 | Programa de retiro voluntario X 2 3 S X

Serie 4C.19 | Otorgamiento de becas X 2 3 5 X

Serie 4C.20 | Relaciones laborales X 2 3 5 X

. Servicios sociales y culturales y de

SBHE il seguridad e higieng en el traba>j,o A 2 8 8 “
Capacitacion continua y desarrollo

Serie 4C.22 | profesional del personal de las areas X 2 3 5 X
administrativas

Serie 4C.23 | Servicio social X 2 3 5 X

Serie 4C.24 | Curricula de personal X 2 3 5 X

Serie 4C.25 | Censo de personal X 2 3 5 X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: SC Secretaria de Cultura
SUBFONDO: INEHRM Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México

Nivel

Identificacion

Valor documental

Plazos de

Clasificacion

Técnicas de

conservacion  dela seleccion
AL e G AT A SR U E e
Serie Expedlc!on de constancias y X 3 5 X
credenciales
Serie 4C.28 | Servicio profesional de carrera X 5 X
. Sesiones del Comité de éticay de
SBie A28 prevencion de conflictos de interés A 4 . »
Seccién 5C Recursos Financieros
Disposiciones en materia de recursos
Serie 5CA1 financieros y contabilidad X 2 3 5 X
-gubernamental
Programas y proyectos en materia de
Serie 5C.2 recursos financieros y contabilidad X X 2 3 5 X
gubernamental.
. Gastos 0 egresos por partida
Serie 5C.3 oresupuestal X X 5 X
Serie 5C.4 Ingresos X X 2 3 5 X
En esta serie debera
observarse lo estipulado
Serie | 5C.5 | Libros contables X | x| x 2135 x | S numeral 20 de e
Norma de Archivo
Contable Gubernamental
(NACGO1).
Serie 5C.6 Registros contables (glosa) X X 2 3 5 X
. Asignacién y optimizacion de
Gene oL 12 recursos financieros = X 2 4 8 X
Serie 5C.14 | Cuentas por liquidar certificadas X X 2 S 5 X
Serie 5C.15 | Transferencias de presupuesto X X 2 3 5 X
Serie 5C.16 | Ampliaciones del presupuesto X X 2 3 5 X
: Registro y control de pélizas de
Serie 5C.17 egresos X X 2 3 5 X
. Registro y control de polizas de
Serie 5C.18 ingresos X X 2 3 5 X
Serie 5C.19 | Pdlizas de diario X X 2 3 X
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Ve AT Plazos de Clasificacion ~_¥ecnicas de

Identificacion conservacion dela seleccion Observaciones
A P E fos AT AC T informacion c M
Serie 5C.20 | Compras directas X X 2 3 5 X \ =
Serie 5C.21 Garantias, fianzas y depésitos X X 2 3 5 X
Serie 5C.22 | Control de cheques X X 2 3 5 X
Serie 5C.23 | Conciliaciones X X 2 3 5 X
Serie 5C.24 | Estados financieros X X | X 2 3 5 X L s_ele_c:0|or_1 3ghd
cualitativa sistematica.
Serie 5C.25 | Auxiliares de cuentas X X 2 3 5 X
Serie 5C.26 | Estado del gjercicio del presupuesto X X 2 3 5 X
Serie 5C.27 | Fondo rotatorio (revolvente) X X 2 3 5 X
5 Recursos Materiales y Obra
Seccién 6C e

Publica

Disposiciones en materia de recursos
Serie 6C.1 materiales, obra publica y X 2 3 5 X

conservacion y mantenimiento
Programas y proyectos en materia de

Serie 6C.2 recursos materiales, obra publica, X 2 3 5 X
conservacion y mantenimiento
Serie 6C.4 Adquisiciones X 5 X
Subserl | 6C.4.1 | Licitacion publica X 2|35 X
Subseri 6C.4.2 Invitacién a cuando menos tres X 5 3 5 X
e personas
Sul;sen 6C.4.3 | Adjudicacion directa X 5 X
Serie 6C.6 Control de contratos X 3 5 X
Serie 6C.7 Contratacion de seguros X X 2 3 5 X La s_ele_cmoq serd
cualitativa sistematica.
: Conservacién y mantenimiento de la
Sene BL-13 infraestructura fisica : A 2 . 8
Registro de proveedores y
o contratistas % . 3 2 X
Serie 6C.16 | Disposiciones de activo fijo X 5 X
ey
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Plazos d_e' Clasificacion 1 €chicas de _
conservacion dela seleccion Onservaciones
c AT AC T informacion = C M

Valor documental
A L F

Identificacion

Serie 6C.17 Cp_ntrol de bienes muebles (Inventario X La S?I%'LWD M)
fisico) cualitativa sistematica.
Serie B6C.18 | Inventario fisico de bienes inmuebles X X 2 3 5 X La s_ele_ccnoq L.
cualitativa sistematica.
. Almacenamiento, control y
SEAE bE.1a distribucion de bienes muebles A 2 3 5 A
. Disposiciones y sistemas de
- SlE 20 abastecimiento y almacenes X . ; 2
Seccidn 7C Servicios Generales
. Disposiciones en materia de servicios
Serie 7C.1 generales X 2 3 5 X
Serie 7C.2 Prog_rgmas y proyectos en materia de X 5 3 5 X
servicios generales
Serie 7C.3 Servicios basicos X 1 2 3 X
Serie 7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia X 1 2 3 X
. Servicios de lavanderia, limpieza,
- A SiE higiene y fumigacion 2 ! % 8 A
Serie 7C.7 Servicios de transportacion X 1 2 3 X
Saria 7c8 Servicios de_telefoma, F'elefonla X y 5 3 X
celular y radiolocalizacion
Serie 7C.9 Servicio postal y Telecomunicaciones | X 1 2 3 X
. Servicios especializados de
Serie 7C.10 mensajeria X 1 2 3 X
. Mantenimiento, conservaciéon e
Sene 71 instalacion de mobiliario X ! £ 2 X
. Mantenimiento, conservacién e
- a2 instalacion de equipo de computo A L & 8 A
Serie 7C.13 | Control de parque vehicular X 1 2 3 X
Serie 7C.14 | Control de combustible X 1 2 3 X
Serie 7C.16 | Proteccion civil X X 2 3 5 X La sglepcnon serE
cualitativa sistematica
AN
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Plazos d_e’ Clasificacion
conservacion  dela
c AT AC T informacion

Valor documental
A L F

Nivel Cédigo Identificacion

Técnicas de
seleccion

E

i&/%w' 4

O

; Qe B¢ 35
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Seccion Tecnolog_l?s y Servicios de la NADO
Informacién y AL sl
Sarie 8C.1 Dlsposmlopes en materia de X 5 3 5 X
telecomunicaciones
Serie 8C.3 Normatividad tecnolégica X X 2 S 5 X
Serie 8C.7 Disposiciones en materia informatica X 1 2 3 X
. Programas y proyectos en materia de
Serie 8C.8 et X 1 2 3 X
Serie 8C.9 Desarrollo informéatico
Serie 8C.10 | Seguridad informatica X 1 2 3 X
Serie 8C.11 Desarrollo de sistemas X X 2 3 5 La sgle_ccnoq sefa
cualitativa sistemética.
Serie 8C.12 | Automatizacion de procesos X 2 3 5 X
. Control y desarrollo de bienes
Serie 8C.13 i X 2 3 5 X
. Disposiciones en materia de servicios
Serie 8C.14 dé inFormacian X 2 3 5 X
) Programas y proyectos en materia de
Sene ac1a servicios de informacién X £ g 9 %
Serie 8C.16 | Administracion y servicios de archivo X X 1 7 9 X
. Administracion y servicios de
Serie 8C.17 correspondencia X 1 2 3 X
Serle 8C.18 Admlnlstracmn y servicios de X y 5 3 X
bibliotecas
Seria 8C.19 Administracion y servicios de otros X y 5 3 X
centros documentales
. Administracion y preservacion de
Serie 8C.20 acervos digitales X 1 2 3 X
La seleccion por muestreo
Serie 8C.21 Instrumentos de Consulta X | X 2 7 9 sera cualitativa
sistematica.
o
<
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Identificacion

Valor documental

Secretaria de Cultura

consemvacion

Plazos de

Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México

Clasificacion

de la

g
INEHRM

Técnicas de

seleccion

Observaciones

A

L

F

C AT AC T

informacion

C M

Serie 8C.22 _Procesos_’tecmcos en los servicios de X 2 3 5 X
informacion
Saiie 8C .23 Acceso y reservas en el servicio de X 5 3 5 X
informacion
Serie 8C.24 Proquptos para la divulgacion de X ’ 2 3 X
servicios
. Servicios y productos de Internet e
Serie 8C.25 \fEart X 1 2 3 X
Seccidén 9C Comunicacién Social
Seris 9C 1 Dlspos_luor_\(’es en materla de X 5 3 5
comunicacién social
Serie 9c 2 Programas_y proygctos en materia de 5 3 5 X
comunicacioén social
. . La seleccion por muestreo
; Publicaciones e impresos : o
Serie 9C.3 instifucionalos X 2 3 5 X sera cu’a'htanva
sistematica.
La seleccién por muestreo
Serie 9C.4 Material multimedia X 2 3 5 X | sera cualitativa
sistematica.
La seleccidon por muestreo
Serie 9C.5 Publicidad institucional X 2 3 5 X | sera cualitativa
sistematica.
La seleccion por muestreo
Serie 9C.7 Boletines informativos para medios X 2 3 5 X | sera cualitativa
sistematica.
. . 2 i La seleccion por muestreo
Serie 9C8 lnserplones y anuncios en periédicos X 5 3 5 X | sera cualitativa
y revistas s s
sistematica.
La seleccion por muestreo
Serie 9C.14 | Actos y eventos oficiales X 2 3 5 X | sera cualitativa
sistematica.
Serie 9C.16 | Invitaciones y felicitaciones X 2 3 5 X
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Oor g 29 O . L
Seccidén 10C Control de Actividades Publicas
BEfic 10C.1 D|spos_|c_:lones en materia de control X 5 3 5 X
de actividades publicas
10C.2 Programas y pr'oyectos en materia de X 5 3 5 X
control de actividades publicas
La seleccién por muestreo
Serie 10C.3 | Auditorias X X 2 3 5 X | sera cualitativa
sistematica.
La seleccion por muestreo
Serie 10C.4 | Visitadurias X X 2 3 5 X | sera cualitativa
sistematica.
La seleccion por muestreo
Serie 10C.5 | Revisiones de rubros especificos X X 2 3 5 X | seré cualitativa
sistematica.
- e La selecciéon por muestreo
Serie 10C.6 SegL_umlento ala aplicaglon en X X 2 3 5 X | sera cualitativa
medidas o recomendaciones ; G
sistematica.
La seleccion por muestreo
Serie 10C.7 | Participacion en comités X 2 3 5 X | sera cualitativa
sistematica.
o . 5 La seleccion por muestreo
Sefe | 4Gcg | Rodusnifmientasde informasion a X 2 | 3|5 X | sera cualitativa
dependencias y entidades y iy
sistematica.
, ' - La seleccion por muestreo
Serie 10C.9 Q&ﬁiizsy dednatiap de Solidated X X 2 3 5 X | sera cualitativa
P sistematica.
. . La seleccion por muestreo
Serie 10C.10 Pelisionss, SLgErencias y X X 2 3 5 X | sera cualitativa
recomendaciones . L
sistematica.
La seleccion por muestreo
Serie 10C.13 | Inhabilitaciones X X 2 3 5 X | sera cualitativa
sistematica.

h
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Rpwoso Plazosde  ...c....  Técnicas de
; - > e Valor documental o Clasificacion o
Nivel Codigo Identificacion d conservacion dela seleccion

LV E .0 AT AC MR - elemggien e S el

Serie 10C.14 | Declaraciones patrimoniales X X 2 3 5 » X | sera cualitativa
sistematica.
Entrega—recepcion por inicio o La seleccion por
Serie 10C.15 | conclusién de encargo de los X X 2 3 5 X | muestreo sera cualitativa
servidores publicos sistematica.
N E Planeacién, Informacion,
Seadiel S Evaluacién y Politicas
. Disposiciones en materia de
=STIR 1161 informacion y evaluacion % 2 3 9 g
. Disposiciones en materia de
Serie 11C.2 olaneacion X 3 5 X
Serie 11C.3 | Disposiciones en materia de politicas | X 2 3 5 X
Saris 11C.4 'Program.a's y proyecto_§ en materia de X 5 3 5 X
informacion y evaluaciéon
. Programas y proyectos en materia de
Serie 11C.5 ooliticas X 2 3 5 X
Serie 11C.7 | Programas a mediano plazo X 2 3 5 X
Serie 11C.8 | Programas de acciodn X 2 3 5 X
Serie 11C.13 | Desarrollo de encuestas X 2 3 5 X
. Grupo interinstitucional de
Serie 11C.14 informacion (Comités) % “ 8 2 A
Serie 11C.15 | Evaluacion de programas de accion X 2 3 5 X
La seleccion por
Serie 11C.16 | Informe de labores X 2 3 5 X | muestreo sera cualitativa
sistematica.
Serie 11C.18 | Informe de gobierno X 3 5 X
. Indicadores de desempefio, calidad y
Serie 11C.20 oroductividad X 3 5 X
s Transparencia y Acceso a la
FIE 12 Informacién
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Nivel

Codigo

Identificacion
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L

F

Plazos d_e, Clasificacion
conservacion dela
c AT AC T informacion =

Técnicas de
seleccion

C M

r Disposiciones en materia de acceso a
Serie 12C.1 la informacién X
Serie 12C.2 Programas y proyectp's en materia de X 2 3 5 X
acceso a la informacién
Programas y proyectos en materia de La seleccion por muestreo
Serie 12C.3 | transparencia y combate a la X 2 3 5 X | sera cualitativa
corrupcién sistematica.
Serie 12C.4 Unidad de Enlace X 2 3 5 X
; - La seleccion por
Serie 12C.5 Sesiones del_ Comite de X X 2 3 5 X | muestreo sera cualitativa
Transparencia : Al
sistematica.
1] _ La seleccién por
Serie 12C.6 .SO“CltUd.e,S de acceso ala X X 2 3 5 X | muestreo sera cualitativa
informacion . X
sistematica.
k. La seleccion por
Serie 12C.7 Pubhcacnongs en el portal de X X 2 3 5 X | muestreo sera cualitativa
transparencia - e
sistematica.
. ” La seleccion por
Serie 12C.8 Clasificacion-de informacion X X 2 3 5 X | muestreo sera cualitativa
reservada . o
sistematica.
Eem " ] " La seleccion por
. Clasificacion de informaciéon ; o
Serie 12C.9 cofideiis| X X 2 3 5 X muestrgo sera cualitativa
sistematica.
La seleccion por
Serie 12C.10 | Sistemas de datos personales X X 2 3 5 X | muestreo sera cualitativa
sistematica.
Seccion 18 Gobierno
La seleccion por muestreo
Serie 18.1 Cuerpos colegiados X X 2 3 5 X | sera cualitativa
sistematica.
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Identificacion

Valor documental

F

Secretaria de Cultura
Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México

Plazos de

conservacion

C AT AC T

=

Clasificacion Técnica_s’ de
dela seleccion
informacion

C M

o5 Investigacion, estudio y difusion e Y Te
Spceion & de las Revoluciones de México FRLLIRSIN
Programas y proyectos en materia de La seleccion por muestreo
Serie 2S.1 Investigacion, estudio y difusion de 2. 3 5 X | sera cualitativa
las Revoluciones de México sistematica.
! Produccion editorial sobre las
Serie 282 Revoluciones de México . P A
el . La seleccion por muestreo
. Organizacioén de actividades . S
Seirie £ académicas y culturales X Seley cu’a_htatlva
sistematica.
La seleccion por muestreo
Serie 2S.4 Consultoria historica X | sera cualitativa
sistematica.
. Participacién en la organizacion de
S = F Conmemoraciones 2 3 5 X
Formacion de especialistas y
Seccion 38 reconocimientos en el Estudio de
las Revoluciones de Néxico
. Reconocimientos a la trayectoriay a
SEHE s la investigacion histérica 2 2 8 &
Programas de estimulos a egresados La seleccién por muestreo
Serie 3S.2 por.la golaboracién S 2 3 5 X | sera cualitativa
' institucionales o por la elaboracién de : e
tesis de investigacion histérica SISEmAlGa.
) . La seleccion por muestreo
. Elaboracion de contenidos para la : -
Serie 3S.3 crEatanza de |4 Kistora 2 3 5 X sera cu'a'htatlva
sistematica.
Rescate, conservacion y difusion
de materiales documentales,
Seccion 4S8 bibliograficos y graficos
especializados en el Estudio de las
Revoluciones de México
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; PR Valor documental Plazos d_e ; Clasificacion Tecnica-s’de :
Nivel Cadigo Identificacion conservacion dela seleccion Observaciones

A L i B AT AC AP emian L TR e M

., La seleccion por muestreo
Serie 4S1 Ingiesg. gontiel-y eanssh/Eeion de X 2 3 5 X | sera éualitativpa A

acervos ; e

sistematica.

Intercambio bibliotecario (canje) y La seleccion por muestreo
Serie 482 distribucion publicaciones a X 2 3 5 X | sera cualitativa

bibliotecas para su difusion. sistematica.

Servicios a usuarios de la Biblioteca . La seleccion por muestreo
Serie 4S.3 de las Revoluciones de México y del X 2 3 5 X | seré& cualitativa

Archivo Fotografico sistematica.

El presente Catédlogo de disposicién documental consta de 16 secciones y 195 series documentales, mismas que establecen su valor
documental, vigencia documental, plazos de conservacién y destino final.

Comité de Transparencia

Responsable del area coordinadora de

archives Titular de la Unidad de Transparencia Titular del Organo Interno de Control
v ;;;;_;,éf, : 7
_ Tic. Rall Gonzalez Lezama Yente W
Subdirector de Investigacion Histérica c Jo man Rodriguez i r Avilés Hernandez
ico del INEHRM Titular del Area de Responsabilidades del

Organo Interno de Control en la
Secretaria de Cultura
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8. Instructivo

El presente Instructivo permite conocer cada elemento del Catalogo de Disposicion
Documental del Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México,
con la finalidad de tener una guia para su mejor compresion y aplicacion, por parte de los

usuarios.

Elementos del Catalogo de Disposicion Documental y su descripcion

Plazos de Clasificacion Técnicas de

X 8 Valor documental i =
Identificacion conservacon dela seleccion

A L F C AT AC Total Informacion E C M

1. Nivel. Registra el lugar que le corresponde a los documentos en la estratificacion
de Fondo, Subfondo, Seccién Serie y Subserie.

2. Cédigo. Registra el clasificador alfanumérico con el que se identificara la seccion,
serie y subserie, de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

3. Identificacion. Registra el titulo o nombre de la Seccion, Serie y/o Subserie.

4. Valor documental. Se especifica la condicion de los documentos que les confiere
caracteristicas administrativas, legales, fiscales o contables en los archivos de
tramite o concentracion, estas columnas establecen solo valores primarios, es
decir, aquellas razones por las cuales un documento fue creado.

A. Valor Administrativo: La serie o subserie marcada con una X en esta columna
contiene valores administrativos, es decir, aquellos documentos que son
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producidos o recibidos por una institucion y sirven como testimonio de sus
procedimientos y actividades.

L. Valor Legal: La serie o subserie marcada con una X en esta columna contiene
valores legales, es decir, si tiene cualidades por la cuales un documento
demuestra la adquisicion, manutencion, transferencia, modificacion o extincion de
derechos y/u obligaciones.

FI/C. Valor fiscal o contable: La serie o subserie marcada con una X en esta
columna contiene valores contables, es decir, si tiene cualidades por la cuales un
documento comprueba el origen, distribucion y uso de los recursos financieros de
una institucion. También contienen valores fiscales, es decir, si tienen cualidades
por las cuales un documento sirve a la gestion de las actividades financieras de
una entidad o persona.

Plazos de conservacion. En estas columnas se establecen los periodos de
guarda de la documentacion en los archivos de tramite y de concentracion.

AT. Archivo de Tramite: Registrar la cantidad de afios que permanecera
resguardada la documentacion en el Archivo de Tramite.

AC. Archivo de Concentracion: Registrar la cantidad de afios que permanecera
resguardada la documentacion en el Archivo de Concentracion.

T. Registra la suma total de los plazos de conservacion del Archivo de Tramite y
del Archivo de Concentracion, hasta determinar el destino final de la
documentacion.

Clasificacion de la Informacion. Conforme al Articulo 3 del Decreto por el que

se expide la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,

publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de enero de 2017, la cual

sefiala que toda la informacion generada, obtenida, adquirida, transformada o en

posesion de los sujetos obligados en el ambito federal es publica, accesible a

cualquier persona, y sélo se clasificara cuando:

l. Se reciba una solicitud de acceso a la informacion;

Il. Se determine mediante resolucion de la autoridad competente, o

. Se generen versiones publicas para dar cumplimiento a las obligaciones de
transparencia conforme al Articulo 106 del Decreto por el que se expide la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de mayo de 2015.
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7. Técnicas de seleccion. Estas columnas se especifica si la documentacion

E. Eliminacion: La serie o subserie marcada con una X en esta columna perdera
o carece de valores secundarios y pasados los plazos de vigencia se dara de baja.

C. Conservacion Completa: La serie o subserie marcada con una X en esta
columna tiene valor histérico y es susceptible a transferencia secundaria.

M. Conservacion por Muestreo: La serie o subserie marcada con una X en esta
columna puede seleccionarse para su conservacion (por medio de criterios
especificos) considerados representativos del conjunto al que pertenecen.

8. Observaciones. En este campo se indica aquellas observaciones que por su
naturaleza no pueden ser consideradas dentro de los otros rubros.

El Catalogo de Disposicion Documental del INEHRM debera consultarse al momento de

recibir un documento y abrir un expediente. En estos casos se consultara para llenar los

siguientes campos:

CULTURA TEEE (xviy
INEHRM

L _— Secretaria de Cultura

I de : de tas R deo
México

Direccion de Administracion

i NIVELES DE CLASIFICACION (v} 1
KOMBRL
Seccion $C Recursos financieros
pree TC.16 Ampliaciones dol prosupoeste
uesERsE
[T DESCAPCION DL ASUNTO v BT |
i [ “r T FECHAS EXTREMAS _ = | e |
remTuRA i coenme e
[ VALOR DOCUMENTAL
Vil - LTI (i)
TRAsiTe  awos e I e s
ComCEnTRACION asos foa
e conTABLE © |
AL |srommasivo
¥
w1 [ DESTING FINAL i ] DETIICACION AHIAETS [0y l
- oOLUMEN' ~ CAd |

omsgrvactones (X}

. ) ) |
—
(Xt CLASIFICACION DE LA INFORMACION I b it |
"

(Xt UBICACION FISICA DEL EXpeDiEnTE |

E

(o1unse [ap uondidsap ana1g)
L102/100/91°25/VO/WHHINI/IS
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- Para identificar el fondo (campo I).

- Para identificar el subfondo (campo ).

- Para identificar los niveles de clasificacion (campo V).

- Para identificar la vigencia documental (campo VI).

- Para identificar los valores primarios (campo VII).

- Para identificar el destino final de los documentos (campo VIII).

- Para identificar el destino final de los documentos (campo IX).

INEHRM ] b rtniets

- Para la elaboracion del numero de expediente o cédigo de clasificacion, que se

inscribira (campo X) y en la pestaiia del folder (campo XV) como a continuacion se

indica:
Fondo SE/
Subfondo INEHRM/
Siglas del area generadora Ejemplo: DA (Direccion de Administracion)
Codigo de Seccion y Serie Ejemplo: 08C.16/
Numero consecutivo de expediente 001/
renovable cada aiio
Aio 2017

Ejemplo: SC/INEHRM/DA/08C.16/001/2017

También debera consultarse el catalogo para la elaboracion del inventario general, de

transferencia o de baja, segun sea el caso. Se consultard para llenar los siguientes

campos:

e

CuU I[ ( l_R A n\l‘[:[‘{;(i\q B R e
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- Seccion documental.

- Serie documental.

- Para identificar los valores primarios en el campo “Valor documental”.

- Para identificar los tiempos de guarda y custodia en el Archivo de Tramite (AT), en el

Archivo de Concentracion (AC) y el total en el campo de “Vigencia documental”.

Los plazos de conservacion para cada una de las series, indicados en el Catalogo de
Disposicion Documental comenzaran a aplicarse después de la conclusion del asunto

que origind la apertura del expediente.

Documentos de comprobacion administrativa inmediata

En el Instructivo para la elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental, del AGN,
se definen los documentos de comprobacion administrativa inmediata como: “aquellos
documentos creados y recibidos por una institucion o individuos en el curso de tramites

administrativos o ejecutivos”, y sus caracteristicas son:
e Son producidos en forma natural en funcién de una actividad administrativa.

e Son comprobantes de la realizacion de un acto administrativo inmediato: vales de
fotocopias, minutarios, registros de visitantes, listados de envios diversos, facturas de

correspondencia de entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.
e No son documentos estructurados con relacion a un asunto.
e Su vigencia administrativa es inmediata o no mas de un afio.
¢ No son transferidos al Archivo de Concentracion.
e Su baja debe darse de manera inmediata al terminé de su utilidad.

e Una vez concluida su vigencia se eliminan bajo supervision y levantamiento de un

acta administrativa firmada por el area generadora correspondiente, el Responsable
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VALIDADO

También se recomienda en dicho instructivo que se incluya un listado en el
CADIDO de cada institucion que indique que documentacion entra en esta categoria y su

vigencia, basado en la utilidad de la oficina generadora.

Vale de préstamo de Formato de control del préstamo de los 1 ano a partir

expedientes de Archivo expedientes del Archivo de Tramite y de de la
Concentracion. devolucién del
expediente
Cédula de asesoria del Formato de registro y control de las 1 ano
Archivo de Tramite asesorias en materia de Archivo
Formato de Turnos Formato por medio del cual se asigna el 1 afo
seguimiento de un asunto a un servidor
publico.
Formato Unico de entrada Formato por medio del cual se registra la 1 ano
y salida de bienes entrada o salida de bienes muebles de las
instalaciones del Instituto. '
Papeletas de consulta del Formato de solicitud de consulta de los 1 afo
Archivo fotografico documentos graficos del Archivo Fotografico
Lista de registro de Formato de registro de visitantes al Archivo 1 ano
visitantes del Archivo fotografico
Fotografico
Formato de recepcion de  Registro donde se firma de recibido una 1 ano
imagenes solicitadas al solicitud de imagenes de usuarios internos
Archivo Fotografico
Listas de registro de Formato de registro de acceso al acervo de 1 afo
acceso de investigadores  investigadores.
al acervo al acervo de la
Biblioteca
Listas de registro de Formato de registro de acceso a becarios y 1 afo

acceso de becarios y

servicio social
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servicio social a la
Biblioteca

Listas de registro de
visitantes de la Biblioteca
Papeletas de préstamo de
libros de la Biblioteca a
usuarios internos
Papeletas de préstamo de
libros de la Biblioteca a
usuarios externos
Formato para consultar el
Fondo Reservado de la
Biblioteca

Formato para solicitud
para fotografiar libros del
fondo reservado

Formato para fotografiar
los libros del acervo
general

Formato de solicitud de
fotocopias

Papeleta de solicitud de
préstamo interbiliotecario
Formato de control de
reprografia gratuita

Formato de entradas y
salidas del almacén
Bitacora de recorrido

Formato de registro de visitantes a la
Biblioteca

Formato de solicitud de consulta de libros
del acervo general, para usuarios internos

Formato de solicitud de consulta de libros
del acervo general, para usuarios externos

Formato de solicitud de consulta de libros
del Fondo reservado.

Formato de solicitud para fotografiar los
libros del fondo reservado, donde se
especifica que las fotografias sera para uso
personal y sin fines de lucro.

Formato de solicitud para fotografiar los
libros, donde se especifica que las
fotografias sera para uso personal y sin fines
de lucro.

Formato para solicitar el fotocopiado de un
libro.

Formato de solicitud de libros en calidad de
préstamo interbibliotecario

Listado en el que se lleva un registro de las
fotocopias gratuitas a usuarios internos y
externos.

Formato de registro de los bienes que entran
y salen del almacén

Formato en el que los gestores registran su
ruta y el kilometraje
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Para una mejor identificacion de los documentos de archivo también se especifican
aquellos considerados por el AGN como Documentos de Apoyo Informativo:

Son aquellos constituidos por ejemplares de origen y caracteristicas diversas
cuya utilidad en las unidades responsables reside en la informacién que contiene para
apoyo de las tareas asignadas.

e Generalmente son ejemplares multiples que proporcionan informacién, no son
originales, se trata de ediciones, reprografias o acumulacion de copias y fotocopias
que sirven de control.

e Se trata de un conjunto ficticio o integrado artificialmente por unidades tematicas.

e Por lo general no se consideran patrimonio documental, se destruyen y solo se
conservan aquellos por su valor de informacion. (biblioteca o Centro de
Documentacioén)

e No se transfieren al archivo de concentracion.

e Carecen de conceptos tales como vigencia o valores administrativos.
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9. Acta del Comité de Transparencia
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COMITE DE TRANSPARENCIA

6 DE JUNIO DE 2018

ACTA DE LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA 2018

En la Ciudad de México, siendo las 11 horas del dia miércoles 6 de junio de 2018, se
reunieron en la sala de juntas en las instalaciones del Instituto Nacional de Estudios
Histdricos de las Revoluciones de México, ubicadas en Barranca del Muerto No. 275, colonia
San José Insurgentes, C.P. 03900, Delegacidon Benito Juarez, Ciudad de México, México, para
llevar a cabo la SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA 2018 del Comité de Transparencia del
Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México, conforme a la
siguiente Orden del Dia.

ORDEN DEL DIiA

I.  Declaracién de inicio de la Sesion.
Il. Lista de asistencia y declaracion de Quorum.
1. Presentacion, y en su caso, aprobacién del Orden del Dia
IV.  Presentacidon y, en su caso, aprobacion del Cuadro General de Clasificacidn

Archivistica (CGCA) 2018 y Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) 2018 del

Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México (INEHRM).
V.  Asuntos generales.

ACUERDO.- Este Comité aprueba el Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2018 y el
Catalogo de Disposicidn Documental 2018.

A continuacion, se pregunta a los asistentes si existe algun asunto adicional que quisieran
abordar, al no haber pronunciamiento al respecto y no presentarse Asuntos Generales, se
da por concluida la presente sesion del Comité de Transparencia.

En virtud de lo anterior, siendo las 12 horas, del dia de su inicio, se dio por concluida la
SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA 2018 del Comité de Transparencia del Instituto
Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México, firmando para constancia,
los que en ella intervinieron.

Barranca del Muerlo 275, P. B. San José Insurgentes, Delegacion Alvaro Obregon, C.P. 03900, Ciudad de México.
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El Responsable del area coordinadora de
archivos

A i ’ ’/v/—‘ \7/\“\7/ £ 'L;_Q 4‘5
(Moyatss

Titular del Organo Interno de Control en
la Secretaria de Cultur?

/)

Lie:"REdI Alberto Gonzalez Lezama
Subdirector de Investigacion Histérica del
INEHRM

(L
Lic. Juan Carlés Avilés Hernandez

Titular del Area de Responsabilidades del
Organo Interno de Control en la
Secretaria de Cultura

Titular de la Unidad de Transparencia

=

U/

Lic. José

~ Oy Y
i tl

plente
zman Rodriguez

Director Juridico del INEHRM

TESTIGOS DE ASISTENCIA

|

Ramirez Gonzalez
Subdirectora de Area

Lic. Gloria Cervera Valdés
Direct,oéde Area

Lic. Dulce Liliana Cruz
Rivera
Responsable del Archivo de
Tramite

Barranca del Muerto 275, P. B. San José Insurgentes, Delegacion Alvaro Obregon, C.P. 03900. Ciudad de México.
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10. Fichas Técnicas de Valoracion Documental4

4 | as Fichas Técnicas de Valoracién Documental se elaboraron con base en el Instructivo para la elaboracion del
Catélogo de disposicién documental del Archivo General de la Nacion.
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Revoluciones de México

Ficha técnica de valoracion

Serie documental: Cuerpos Colegiados _

Area de identificacion: Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México
Unidad Administrativa: Direccién General Adjunta Juridica y de Administracion

Nombre del area: Direccién General

Area de contexto

1. Clave de la Serie 1S.1 Nombre de la Serie: Cuerpos Colegiados
2. Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:

Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:

Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:

3. Funcién por la cual se genera la serie:

- Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Organica de la
Administracién Publica Federal, asi como de otras leyes para crear la Secretaria de Cultura, articulo séptimo
transitorio. DOF: 17 de diciembre de 2015.

- Reglamento interior de la Secretaria de Cultura, articulos 2, 26 y 27. DOF: 8 de noviembre de 2016.

- Decreto por el que se cambia la denominacién del Instituto Nacional de Estudios Histdricos de la Revolucion
Mexicana por Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México, y se reforman los articulos
10., 20., 30.y 40., fraccién Il del Decreto por el que el Instituto Nacional de Estudios Histéricos de la Revolucién
Mexicana amplia sus atribuciones y objetivos. Diario Oficial de la Federacion, 19 de mayo de 2006:

- Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del similar por el que el

Instituto Nacional de Estudios Histéricos de la Revolucién Mexicana amplia sus atribuciones y objetivos. Diario Oficial
de la Federacion, 1 de julio de 2010:

Articulo 70. Bis.- El Instituto tendra un Consejo Técnico Consultivo integrado de manera honorifica por un nimero
no menor de seis personas que se hayan distinguido en el estudio e investigacion de las ciencias sociales, quienes
seran invitadas por el Secretario de Educacién Publica.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y conclusion de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:
e Direccion General
e Direccion Juridica
e Direccion de Planeacién

-

J
L
5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos o temas a los '\;
que se refiere la serie: -
e Secretaria de Cultura :
e Secretaria de la Funcion Publica \
e Organo Interno de Control en la Secretaria de Cultura \

6. Fechas extremas de la serie: 1987 a la fecha
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Revoluciones de México

Ficha técnica de valoracion

7. Ao de conclusion de la serie: Serie activa

8. Términos relacionados con la serie: Cuerpos colegiados, érganos de gobierno, académicos,

historiadores/as.

9. Breve descripcién del contenido de la serie: Contiene correspondencia institucional dirigida a los

integrantes del Consejo Técnico Consultivo y de la Comision Interna de Administracién, asi como las actas de las

sesiones y documentacién que es evidencia de la toma de decisiones en el ambito de sus facultades.

10. Tipologia documental: Acuerdos, actas, oficios y correos electrdnicos.

11. Condiciones de acceso a la informacién de la serie:
Informacién publica: Informacion reservada: D Informacion confidencial: D

12. Valores documentales de la serie:
Administrativo:
Documentacion es evidencia del proceso de toma de decisiones sobre la difusion y divulgacion de la historia de

México.

Legal: I_ZI

Contiene las actas de las sesiones de los cuerpo colegiados.

Fiscal o contable: D

13. Vigencia documental de la serie:
e Plazo de reserva (cuando éste aplica). NUmero de afios: —

e Vigencia documental. N0mero de afios: 2

e Vigencia completa: 5

14. ¢éla serie tiene valor histérico? Si X No

15. Nombre del area responsable donde se canaliza la serie:
Direccidn Juridica y Direccion de Planeacion

16. El responsable de la unidad generadora de la serie documental:

Mtra. Solteciiy/(?alub’e Lope n Acosta
Directora General d]ynta Jurl cayde

Administracion
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Ficha técnica de valoracion

17. Responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area generadora:

Lic. Dulce Liliana Cruz Rivera
Responsable del Archivo de Tramite
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Revoluciones de México

Ficha técnica de valoracion

Serie documental: Programas y proyectos en materia de Investigacion, estudio y difusion de las
Revoluciones de México

Area de identificacion: Instituto Nacional de Estudios Histdricos de las Revoluciones de México

Unidad Administrativa: Direccion de Investigacién y Documentacion

Nombre del area: Direccidon General

Area de contexto:

1. Clave de la Serie 2S8.1 Nombre de la Serie: Programas y proyectos en materia de
investigacion, estudio y difusion de las
revoluciones de México

2. Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:
Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:
Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:

3. Funcién por la cual se genera la serie:

- Decreto por el que se cambia la denominacién del Instituto Nacional de Estudios Histdricos de la Revolucién
atribuciones:

Mexicana por Instituto Nacional de Estudios Historicos de las Revoluciones de México, y se reforman los articulos
10., 20., 30. y 40., fraccion Il del Decreto por el que el Instituto Nacional de Estudios Historicos de la Revolucion
Mexicana amplia sus atribuciones y objetivos. Diario Oficial de la Federacion, 19 de mayo de 2006:

Articulo 3°. El Instituto Nacional de Estudios Historicos de las Revoluciones de México tendra las siguientes

l. Elaborar y publicar trabajos de investigacion sobre las principales transformaciones historicas del pais.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y conclusion de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:
e Direccion General
e Direccion de Difusién y Divulgacion

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y tramites de los asuntos o temas a los

que se refiere la serie: Ij /
° ~
) d
& .
6. Fechas extremas de la serie: 1953 a la fecha y
\u i)
7. Ao de conclusion de la serie: Serie activa \
8. Términos relacionados con la serie: Historia de México, investigaciones histdricas, historia de

México siglo XIX, historia de México siglo XX, Independencia Nacional, Reforma Liberal, Revolucion
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Instituto Nacional de Estudios Historicos de las [INEHRM] i
Revoluciones de México '

Ficha técnica de valoracion

Mexicana.

9. Breve descripcién del contenido de la serie: Contiene expedientes sobre la planeacidn de las
actividades sustantivas que tienen por objeto el desarrollo de proyectos institucionales de investigacion,

difusién y divulgacién de la historia de México, en particular de los periodos de la Independencia Nacional,
Reforma Liberal, la Revolucion Mexicana.

10. Tipologia documental: Programas, proyectos, investigaciones, oficios, memorandos.

11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:
Informacién publica: Informacién reservada: |:| Informacién confidencial: D

12. Valores documentales de la serie:
Administrativo:
Documentacién que es evidencia el proceso de planeacion y ejecucion de las actividades sustantivas.

Legal: D

Fiscal o contable: D

13. Vigencia documental de la serie:
e Plazo de reserva (cuando éste aplica). Namero de afios: —

e Vigencia documental. Nimero de afios: 2
e Vigencia completa: 5

14. ¢lLa serie tiene valor histérico? Si X No

15. Nombre del area responsable donde se canaliza la serie:
Direccion de Investigacion y Documentacion

16. El responsable de la unidad generadora de la serie documental:

L Mtra./Ea‘%cﬂé Garcfa Rubi
Directora de inves igaci)vly docu ‘ entacion
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Instituto Nacional de Estudios Historicos de las
Revoluciones de México

Ficha técnica de valoracion

17. Responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area generadora:

{

Lic. Dulce Liliana Cruz Rivera
Responsable del Archivo de Tramite

INEHRM | ool
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CRTANA DE COLTU Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las [INEHRM i

Revoluciones de México

Ficha técnica de valoracion

Serie documental: Produccién editorial sobre las Revoluciones de México

Area de identificacién: Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México
Unidad Administrativa: Subdirecciéon de Produccién Editorial

Nombre del area: Direccién de Difusion y Divulgacion

Area de contexto:

1. Clave de la Serie 2S.2 Nombre de la Serie: Produccién editorial sobre las Revoluciones
2. _ de México
3. Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:

Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:

Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:

4. Funcién por la cual se genera la serie:
- Decreto por el que se cambia la denominacion del Instituto Nacional de Estudios Historicos de la Revolucién

Mexicana por Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México, y se reforman los articulos

10., 20., 30. y 40., fraccion Il del Decreto por el que el Instituto Nacional de Estudios Historicos de la Revolucién

Mexicana amplia sus atribuciones y objetivos. Diario Oficial de la Federacién, 19 de mayo de 2006:

Articulo 3°. El Instituto Nacional de Estudios Histdricos de las Revoluciones de México tendrd las siguientes

atribuciones:

I. Elaborary publicar trabajos de investigacion sobre las principales transformaciones histdricas del pais.

5. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y conclusion de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:
e Direccion de Investigacién y Documentacion
e Direccion Juridica
e Direccion de Administracion

6. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y tramites de los asuntos o temas a los

que se refiere la serie:

e Instituto Nacional del Derecho de Autor (INDAUTOR) w ]
Z

7. Fechas extremas de la serie: 1953 a la fecha
8. Ao de conclusion de la serie: Serie activa
9. Términos relacionados con la serie: Publicaciones, historia de México siglo XIX, historia de México siglo

XX, Independencia Nacional, Reforma Liberal, Revolucion Mexicana.

10. Breve descripcion del contenido de la serie: Documentacién generada durante el proceso de produccion

e Miice
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Revoluciones de México
Ficha técnica de valoracion

editorial del INEHRM. Contiene convenios de coedicion y tramites relacionados con los derechos de autor y del

Instituto Nacional de Estudios Historicos de las INEHRM

NUmero Internacional Normalizado del Libro (ISBN).

11. Tipologia documental: Convenios de coedicién, oficios, memorandos, formato de ISBN, cartas de sesion

de derechos.

12. Condiciones de acceso a la informacién de la serie:
Informacion publica: Informacién reservada: D Informacion confidencial: D

13. Valores documentales de la serie:
Administrativo:
Documentacién que es evidencia del proceso de planeacion y ejecucion de las actividades sustantivas, en

especifico para la publicacion de libros.

Legal:

Incluye convenios de coedicion con editoriales y otras dependencias o instancias, que sirven como- prueba ante la

ley porque contienen derechos y obligaciones de ambas partes. También contiene documentos relacionados con

los derechos de autor y el tramite del Nimero Internacional Normalizado del Libro (ISBN). Articulo 53, fracc. IV,

Ley Federal del Derecho de Autor, Diario Oficial de la Federaci6n, 21/01/2012.

Fiscal o contable: |:|

14. Vigencia documental de la serie:
e Plazo de reserva (cuando éste aplica). Nimero de afos: —

e Vigencia documental. NuUmero de afios: 1

e Vigencia completa: 5

15. éLa serie tiene valor historico? Si X No

16. Nombre del area responsable donde se canaliza la serie:
Subdireccién de Produccion Editorial

17. El responsable de la unidad generadora de la serie documental:

¥

.‘l'\ \ ;:'-.
Lic. JW‘{RO‘%}\‘guez Trejo
Subdirector de A{od ccion Editorial
\
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Revoluciones de México

Ficha técnica de valoracion
18. Responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area generadora:

Lic. Dulce Liliana Cruz Rivera
Responsable del Archivo de Tramite
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Revoluciones de México

Ficha técnica de valoracion

Serie documental: Organizacion de actividades académicas y culturales

Area de identificacion: Instituto Nacional de Estudios Histdricos de las Revoluciones de México
Unidad Administrativa: Direccidn de Difusion y Divulgacion

Nombre del area: Direccion General

Area de contexto

1. Clave de la Serie 2S.3 Nombre de la Serie: Organizacion de actividades académicas 'y
culturales
2. Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:
Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:
Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:

3. Funcidn por la cual se genera la serie:
- Decreto por el que se cambia la denominacidn del Instituto Nacional de Estudios Histdricos de la Revolucion

Mexicana por Instituto Nacional de Estudios Historicos de las Revoluciones de México, y se reforman los articulos

10., 20., 30. y 40., fraccién Il del Decreto por el que el Instituto Nacional de Estudios Histdricos de la Revolucién

Mexicana amplia sus atribuciones y objetivos. Diario Oficial de la Federacion, 19 de mayo de 2006:

Articulo 3°. El Instituto Nacional de Estudios Histdricos de las Revoluciones de México tendra las siguientes

atribuciones:

IV. Organizar exposiciones, mesas redondas, conferencias, coloquios, foros y cursos de capacitacion que se

relacionen con su objeto.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y conclusion de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:
e Direccion General
e Direccion de Investigacion y Documentacion
e Direccion de Administracion

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos o temas a los

que se refiere la serie:

6. Fechas extremas de la serie: 1953 a la fecha
7. Afio de conclusion de la serie: Serie activa
8. Términos relacionados con la serie: Difusion de la historia de México, divulgacion de la historia de

México, cursos, conferencias, presentaciones de libros, foros.

{
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9. Breve descripcién del contenido de la serie: Documentacion generada durante el proceso de planeacion,

organizacion y realizacion de actividades académicas y culturales del INEHRM, como son: conferencias, foros,

presentaciones de libros, mesas redondas, cursos, cine club, actividades para publico infantil.

10. Tipologia documental: Oficios de invitacién a académicos, licencias de autorizacién de uso de imagen no

exclusivas, oficios, cédulas de inscripciones a cursos, listas de registro de asistentes, encuestas de calidad.

11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:
Informacién publica: Informacion reservada: D Informacion confidencial: D
“E|l contenido de este expediente puede ser clasificado como confidencial o parcialmente confidencial, de acuerdo

a lo estipulado en el Art. 113, fracc. | de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica (DOF
09/05/2016).”

12. Valores documentales de la serie:

Administrativo:
Documentacién que es evidencia el proceso de planeacion y ejecucion de las actividades sustantivas, en especifico

para la organizacion de actividades académicas, artisticas y culturales.

Legal: E

Incluye licencias no exclusivas de autorizacién de uso de imagen de los ponentes de las actividades.

Fiscal o contable: |_—_]

13. Vigencia documental de la serie:
e Plazo de reserva (cuando éste aplica). Nimero de afios: —

e Vigencia documental. Numero de afios: 2

e Vigencia completa: 5

14. ¢La serie tiene valor histérico? Si X No

15. Nombre del drea responsable donde se canaliza la serie:
Direccion de Difusion y Divulgacion

16. El responsable de la unidad generadora de la serie documental:

f  —

~

N\ %
|\ : )
CIMWY |

Lic. David Guerréfo Flores
Director de Difusion y Divulgacion

de México
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17. Responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area generadora:

}f

Lic. Du.lceVLi‘liar‘)a Cruz Rivera
Responsable del Archivo de Tramite

Revohuciones de México

63




Secretaria de Cultura i

Revoluciones de México
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Instituto Nacional de Estudios Historicos de las [INEHRM i i

Serie documental: Consultoria histdrica

Area de identificacion: Instituto Nacional de Estudios Histdricos de las Revoluciones de México
Unidad Administrativa: Direccion General Adjunta de Servicios Historicos

Nombre del area: Direccion General

Area de contexto:

1. Clave de la Serie 2S.4 Nombre de la Serie: Consultoria histérica
2. Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:

Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:

Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:

3. Funcién por la cual se genera la serie: ,
- Decreto por el que se cambia la denominacién del Instituto Nacional de Estudios Histdricos de la Revolucion

Mexicana por Instituto Nacional de Estudios Histdricos de las Revoluciones de México, y se reforman los articulos

10., 20., 30.y 40., fraccion Il del Decreto por el que el Instituto Nacional de Estudios Histdricos de la Revolucion

Mexicana amplia sus atribuciones y objetivos. Diario Oficial de la Federacidn, 19 de mayo de 2006:

Articulo 3°. El Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México tendra las siguientes

atribuciones:

V. Fungir como érgano de consulta en los estudios, publicaciones y celebraciones de caracter oficial relacionados

con la historia de las grandes transformaciones histdricas a que se refiere el articulo 1o.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y conclusién de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:
e Direccion General
e Direccion de Investigacion y Documentacion

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:
L ]
®

6. Fechas extremas de la serie: 2006 a la fecha
7. Afio de conclusion de la serie: Serie activa
8. Términos relacionados con la serie: Consultoria histérica, historia de México siglo XIX, historia de

México siglo XX.

9. Breve descripcién del contenido de la serie: Documentacidn generada durante el proceso de atencién a
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consultas histéricas de dependencias o entidades, asi como de particulares en temas relacionados con la

Instituto Nacional de Estudios Historicos de las INEHRM v

Independencia de México, la Reforma Liberal y la Revolucién Mexicana.

10. Tipologia documental: Oficios, memorandos, lineas discursivas, dictamenes.

11. Condiciones de acceso a la informacidn de la serie:
Informacién publica: IXI Informaciéon reservada: |:| Informacién confidencial: D

12. Valores documentales de la serie:
Administrativo:
Documentacién que es evidencia de las consultas que brinda el Instituto a Dependencia o entidades, asi como a

particulares.

Legal: I:I

Fiscal o contable: |:| ‘

13. Vigencia documental de la serie:
e Plazo de reserva (cuando éste aplica). Nimero de afios: —

e Vigencia documental. Nimero de afios: 2

e Vigencia completa: 5

14. ¢éLla serie tiene valor historico? Si X No

15. Nombre del drea responsable donde se canaliza la serie:
Direccion General Adjunta de Servicios Historicos

16. El responsable de la unidad generadora de la serie documental:

Dr. Fé?(pe Ma\E‘s/piﬁosa

Director General Adjunto de Servicios Histéricos

México
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17. Responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del drea generadora:

AP

Lic. Dulce Liliana Cruz Rivera
Responsable del Archivo de Tramite

Instituto Nacional de Estudios Historicos de las [INEHRM]

tncionies dee México
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SECRETARIA DE CL

Serie documental:
Area de identificacion:
Unidad Administrativa:
Nombre del area:

Area de contexto:
1. Clave de la Serie

2. Clave de la Subserie:
Clave de la Subserie:
Clave de la Subserie:

Secretaria de Cultura i

Instituto Nacional de Estudios Historicos de las [INEHRM]

Revoluciones de México
Ficha técnica de valoracion

Participacidn en la organizacion de Conmemoraciones

Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México

Direccién General Adjunta de Promocién a la Historia

Direccién General

28.5 Nombre de la Serie: Participacion en la organizacion de

Conmemoraciones

Nombre de la Subserie:
Nombre de la Subserie:
Nombre de la Subserie:

3. Funcién por la cual se genera la serie:
- Decreto por el que se cambia la denominacién del Instituto Nacional de Estudios Histéricos de la Revolucién

Mexicana por Instituto Nacional de Estudios Histdricos de las Revoluciones de México, y se reforman los articulos

10., 20., 30.y 40., fraccién Il del Decreto por el que el Instituto Nacional de Estudios Historicos de la Revolucion

Mexicana amplia sus atribuciones y objetivos. Diario Oficial de la Federacion, 19 de mayo de 2006:

Articulo 3°. El Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México tendra las siguientes

atribuciones:

V. Fungir como érgano de consulta en los estudios, publicaciones y celebraciones de cardcter oficial relacionados

con la historia de las grandes transformaciones histéricas a que se refiere el articulo 1o.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y conclusién de los

asuntos o temas a los que se refiere la serie:

e Direccion General

e Direccion General Adjunta Juridica y de Administracion

e Direccion General Adjunta de Servicios Historicos

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y tramites de los asuntos o temas a los

que se refiere la serie:

6. Fechas extremas de la serie: 2006 a la fecha
7. Ao de conclusion de la serie: Serie activa
8. Términos relacionados con la serie: Conmemoraciones, celebraciones oficiales, historia de México

siglo XIX, historia de México siglo XX.
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Ficha técnica de valoracion

9. Breve descripcion del contenido de la serie: Documentacion generada por la participacion del Instituto
en la coordinacién o en la secretaria técnica de conmemoraciones histéricas oficiales.

10. Tipologia documental: Oficios, actas, invitaciones, convenios.

11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:
Informacién publica: |X| Informacién reservada: D Informacién confidencial: I:I

12. Valores documentales de la serie:
Administrativo:
Documentacién que es evidencia de las actividades del Instituto en la organizacién de conmemoraciones historicas

oficiales.

Legal:

Incluye convenios con dependencias o entidades, que sirven como prueba ante la ley porque contienen derechos y
obligaciones de ambas partes.

Fiscal o contable: I:I

13. Vigencia documental de la serie:

e Plazo de reserva (cuando éste aplica). Nimero de afios: —
e Vigencia documental. Ndmero de afios: 2
e Vigencia completa: 5

14. éla serie tiene valor historico? Si X No

15. Nombre del area responsable donde se canaliza la serie:
Direccién General Adjunta de Promocion a la Historia

16. El responsable de la yiiidad generadora de la serie documental:

Francisco\JQf/e_r Burgoa Perea
Director General Adjunto de Promocion a la
Historia
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17. Responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area generadora:

Lic. Dulce Liliana Cruz Rivera
Responsable del Archivo de Tramite

nes de México

p
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Revoluciones de México

Ficha técnica de valoracion

Serie documental: Reconocimientos a la trayectoria y a la investigacién histérica

Area de identificacion: Instituto Nacional de Estudios Historicos de las Revoluciones de México
Unidad Administrativa: Direccion Juridica

Nombre del area: Direccion General Adjunta Juridica y de Administracion

Area de contexto:

1. Clave de la Serie 3S.1 Nombre de la Serie: Reconocimientos a la trayectoriay a la
investigacion histarica

2. Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:
Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:
Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:

3. Funcion por la cual se genera la serie:
- Decreto por el que se cambia la denominacion del Instituto Nacional de Estudios Histéricos de la Revolucidn

Mexicana por Instituto Nacional de Estudios Historicos de las Revoluciones de México, y se reforman los articulos

10., 20., 30.y 40., fraccion Il del Decreto por el que el Instituto Nacional de Estudios Histdricos de la Revolucidn

Mexicana amplia sus atribuciones y objetivos. Diario Oficial de la Federacién, 19 de mayo de 2006:

Articulo 3°. El Instituto Nacional de Estudios Histdricos de las Revoluciones de México tendra las siguientes

atribuciones:

Ill. Otorgar distinciones y estimulos a personas fisicas y morales que se distingan en el campo del conocimiento.

histdrico relacionado con las revoluciones de México.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcién, tramite y conclusion de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:
e Direccion General
e Direccion de Investigacion y Documentacién

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y tramites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:
®
°

6. Fechas extremas de la serie: 1987 a la fecha
7. Afio de conclusion de la serie: Serie activa
8. Términos relacionados con la serie: Investigacion historica, difusion de la historia, divulgacion de

la historia, trayectoria en investigacion historica, historiadores/as, investigadores/as.




Instituto Nacional de Estudios Histoéricos de las IINEFIRM | Revoocones e i
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CULTURA Secretaria de Cultura i

Ficha técnica de valoracion

9. Breve descripcion del contenido de la serie: Contiene expedientes sobre los reconocimientos anuales
que hace el Instituto a la labor y la contribucién de historiadores e investigadores de cualquier nacionalidad,
residentes en México, cuya obra y trayectoria represente un legado para el estudio de las grandes transformaciones
politicas, econémicas, sociales y culturales generadas por las revoluciones que han definido la historia nacional, en
particular de los periodos de la Independencia Nacional, la Reforma Liberal, la Revolucién Mexicana, el México
Contemporaneo, asi como la labor de rescate de Memorias y Testimonios, Fuentes y Documentos.

10. Tipologia documental: Actas, convocatorias, convenios, oficios, correos electronicos.

11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Informacion publica: Informaciéon reservada: Informacién confidencial:

“E| contenido de este expediente puede ser clasificado como confidencial o parcialmente confidencial, de acuerdo
a lo estipulado en el Art. 113, fracc. | de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (DOF
09/05/2016).”

12. Valores documentales de la serie:
Administrativo:
Documentacién que es evidencia del proceso de seleccién de los Premios a la trayectoria histéricaya la

investigacion historica.

Legal:

Incluye los convenios con los beneficiarios de los estimulos que sirven como prueba ante la ley porque contienen
derechos y obligaciones del INEHRM y de los beneficiarios del programa, con fundamento en el Articulo 3, fracciones
VI 'y VIl del Decreto por el que se cambia la denominacidn del Instituto Nacional de Estudios Historicos de la
Revolucidn Mexicana por Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México, y se reforman los
articulos 10., 20., 30. y 40., fraccién Il del Decreto por el que el Instituto Nacional de Estudios Historicos de la
Revolucién Mexicana amplia sus atribuciones y objetivos (DOF, 19/05/2006).

Fiscal o contable: |:|

13. Vigencia documental de la serie: ( \/
o Plazo de reserva (cuando éste aplica). N0mero de afios: —

e Vigencia documental. Nimero de afios: 2 ~
e Vigencia completa: 5 T\
14. éLa serie tiene valor historico? Si X No

15. Nombre del 4rea responsable donde se canaliza la serie:
Direccion Juridica

16. El responsable de la unidad generadora de la serie documental:
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Li\g)/Joié/Guzmén Rodriguez
Director Juridico

17. Responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area generadora:

Lic. Dulce Liliana Cruz Rivera
Responsable del Archivo de Tramite
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Serie documental:

Area de identificacion:

Unidad Administrativa:

Nombre del area:

Secretaria de Cultura
Instituto Nacional de Estudios Historicos de las
Revoluciones de México

Ficha técnica de valoracion

Programas de estimulos a egresados por la colaboraciéon en proyectos institucionales

o por la elaboracion de tesis de investigacion histérica

Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México

Direccion Juridica

Direccion General Adjunta Juridica y de Administracion

INEHRM | isisinester, |

Area de contexto:
1. Clave de la Serie

3S.2 Nombre de la Serie: Programas de estimulos a egresados por la

colaboracién en proyectos institucionales o
por la elaboracion de tesis de investigacion
historica

Nombre de la Subserie:
Nombre de la Subserie:
Nombre de la Subserie:

2. Clave de la Subserie:
Clave de la Subserie:
Clave de la Subserie:

3. Funcion por la cual se genera la serie:

- Decreto por el que se cambia la denominacién del Instituto Nacional de Estudios Histdricos de la Revolucion
Mexicana por Instituto Nacional de Estudios Hist6ricos de las Revoluciones de México, y se reforman los articulos
10., 20., 30. y 40., fraccién Il del Decreto por el que el Instituto Nacional de Estudios Histdricos de la Revolucion
Mexicana amplia sus atribuciones y objetivos. Diario Oficial de la Federacion, 19 de mayo de 2006:

Articulo 1°. El Instituto Nacional de Estudios Histdricos de las Revoluciones de México, como 6rgano desconcentrado
de la Secretaria de Gobernacion, tendra por objeto desarrollar y colaborar en la investigacion, estudio y difusion de
la historia de las grandes transformaciones politicas, econémicas, sociales y culturales generadas por las
revoluciones de que han definido la historia nacional; asi como coadyuvar en la formacién de materiales
documentales, bibliograficos y gréficos sobre dichas transformaciones, para difundirlos entre la sociedad mexicana.
Articulo 3°. El Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México tendra las siguientes
atribuciones: .

l1l. Otorgar distinciones y estimulos a personas fisicas y morales que se distingan en el campo del conocimiento.
histdrico relacionado con las revoluciones de México.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y conclusion de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:
e Direccion General
e Direccion de Investigacion y Documentacion

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y tramites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:
[}
®
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Revoluciones de México

Ficha técnica de valoracion

6. Fechas extremas de la serie: 2003 a la fecha
7. Ao de conclusion de la serie: Serie activa
8. Términos relacionados con la serie: Fomento a la formacién de especialista en la historia de México,

investigaciones historicas, historiadores, investigadores.

9. Breve descripcién del contenido de la serie: Contiene expedientes sobre los programas de estimulos

econdémicos (becas) para egresados de licenciatura para la colaboracion en proyectos institucionales y para la.

elaboracién de tesis de grado en materia de historia de México moderna y contemporanea.

10. Tipologia documental: Convenios, convocatorias, informes, oficios, correos.

11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:
Informacién publica: Informacién reservada: D Informacién confidencial: |:|

12. Valores documentales de la serie:
Administrativo:
Documentacién que es evidencia el proceso de planeacion de las actividades sustantivas; asi como el proceso de

seleccion de los programas de estimulos para “Jovenes Investigadores” y estimulos para la elaboracion “Tesis de

Investigacion Historica.”

Legal:

Incluye los convenios con los beneficiarios de los estimulos que sirven como prueba ante la ley porque contienen

derechos y obligaciones del INEHRM y de los beneficiarios del programa, con fundamento en el Articulo 3, fracciones

VIy VIl del Decreto por el que se cambia la denominacidn del Instituto Nacional de Estudios Histdricos de la

Revolucion Mexicana por Instituto Nacional de Estudios Historicos de las Revoluciones de México, y se reforman los

articulos 10., 20., 30.y 40., fraccién Il del Decreto por el que el Instituto Nacional de Estudios Histdricos de la

Revolucién Mexicana amplia sus atribuciones y objetivos (DOF, 19/05/2006).

Fiscal o contable: I:I

13. Vigencia documental de la serie:
e Plazo de reserva (cuando éste aplica). Nimero de afios: —

e Vigencia documental. Nimero de afios: 2

e Vigencia completa: 5

14. élLa serie tiene valor histérico? Si X No

15. Nombre del area responsable donde se canaliza la serie:
Direccion Juridica

Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las [INEHRM ]
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16. El responsable de la unidad generadora de la serie documental:

Lic. José Guzman Rodriguez
Director Juridico

17. Responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del drea generadora:

Lic. Dulce Liliana Cruz Rivera
Responsable del Archivo de Tramite
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Serie documental: Elaboracion de contenidos para la ensefianza de la historia

Area de identificacién: Direccién General Adjunta de Servicios Historicos

Unidad Administrativa: Instituto Nacional de Estudios Historicos de las Revoluciones de México
Nombre del area: Direccidn General Adjunta de Servicios Historicos

Area de contexto:

1. Clave de la Serie 3S.3 Nombre de la Serie: Elaboracién de contenidos para la

ensefianza de la historia

2. Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:
Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:
Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:

3. Funcion por la cual se genera la serie:
- Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del similar por el que el

Instituto Nacional de Estudios Histdricos de la Revolucién Mexicana amplia sus atribuciones y objetivos. Diario Oficial

de la Federacion, 1 de julio de 2010:

Articulo 10.- El Instituto Nacional de Estudios Histdricos de las Revoluciones de México, como drgano

desconcentrado de la Secretaria de Educacién Publica, tendra por objeto desarrollar y colaborar en la investigacion,

estudio y difusion de la historia de las grandes transformaciones politicas, econdmicas, sociales y culturales

generadas por las revoluciones que han definido la historia nacional; asi como coadyuvar en la formacion de

especialistas en estos campos, y contribuir al rescate y conservacion de materiales documentales, bibliograficos y

graficos sobre dichas transformaciones, para difundirlos entre la sociedad mexicana.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y conclusion de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:
e Direccién General
e Direccion de Investigacion y Documentacion

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y tramites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:
e Universidad Abierta y a Distancia de México
L]

6. Fechas extremas de la serie: 2013
7. Afio de conclusién de la serie: Serie activa
8. Términos relacionados con la serie: Profesores de historia, sistema educativo nacional, especialidad en

ensefianza de la Historia, historia de México siglo XIX, historia de México siglo XX.

Instituto Nacional de Estudios Histoéricos de las [INBHRM] e
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9. Breve descripcion del contenido de la serie: Documentacion generada durante el proceso de elaboracion
de los planes de estudio de la especialidad en la ensefianza de la historia de la Universidad Abierta y a Distancia de
México.

10. Tipologia documental: Oficios, memorandos, planes de estudio, diagnésticos de la ensefianza de la
historia. ‘

11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:
Informacién publica: |Z| Informacién reservada: D Informacién confidencial: D

12. Valores documentales de la serie:
Administrativo:
Documentacidn que es evidencia el proceso de elaboracién de contenidos para la especialidad de ensefianza de la

Historia en la Universidad Abierta y a Distancia de México.

Legal: I:I

Fiscal o contable: |:|

13. Vigencia documental de la serie:

e Plazo de reserva (cuando éste aplica). Numero de afios: —
e Vigencia documental. N0mero de afios: 2
e Vigencia completa: 5

14. ¢éLla serie tiene valor histérico? Si X No

15. Nombre del area responsable donde se canaliza la serie:
Direccién General Adjunta de Servicios Historicos

16. El responsable de la unidad generadora de la serie documental: /

Dr. Félipe MakEﬁpjnésa

Director General Adjunto de Servicios Histéricos
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Revoluciones de México

Ficha técnica de valoracion

17. Responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area generadora:

A

Lic. Dulce Liliana Cruz Rivera
Responsable del Archivo de Tramite

Instituto Nacional de Estudios Histoéricos de las [INEHRM Jicco i
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Revoluciones de México

Ficha técnica de valoracion

Serie documental: Ingreso, control y conservacion de acervos

Area de identificacion: Instituto Nacional de Estudios Histdricos de las Revoluciones de México
Unidad Administrativa: Subdireccién de Biblioteca

Nombre del area: Direccion de Investigacién y Documentacion

Area de contexto:

1. Clave de la Serie 451 Nombre de la Serie: Ingreso, control y conservacion de acervos
2. Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:
Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:

Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:

3. Funcidn por la cual se genera la serie:
- Decreto por el que se cambia la denominacién del Instituto Nacional de Estudios Historicos de la Revolucion

Mexicana por Instituto Nacional de Estudios Histdricos de las Revoluciones de México, y se reforman los articulos

10.,20., 30. y 40., fraccion Il del Decreto por el que el Instituto Nacional de Estudios Histdricos de la Revolucién

Mexicana amplia sus atribuciones y objetivos. Diario Oficial de la Federacidn, 19 de mayo de 2006:

Articulo 3°. El Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México tendra las siguientes

atribuciones:

II. Adquirir materiales bibliograficos, documentales, fotogréficos, visuales o sonoros referentes a las publicacidny

transformaciones a que se refiere el articulo 1o., para su rescate, custodia, catalogacion, consulta, reproduccion,

difusién en general.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y conclusion de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie: ‘
e Direccién General
e Direccién de Investigacion y Documentacion
e Direccion de Administracion

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y tramites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:
[ ]
®

6. Fechas extremas de la serie: 1994 a la fecha
7. Aio de conclusion de la serie: Serie activa
8. Términos relacionados con la serie: Desarrollo de colecciones, adquisiciones, control bibliografico,

gestion bibliotecaria, gestidon de Archivo fotografico
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Revoluciones de México

Ficha técnica de valoracion

9. Breve descripcion del contenido de la serie: Documentacion relativa al ingreso de materiales

Instituto Nacional de Estudios Historicos de las [INEHRM i i

bibliograficos, documentales, fotograficos, visuales o sonoros, a la Biblioteca o el Archivo fotogrdfico, asi como del

control de los acervos y su conservacion.

10. Tipologia documental: Oficios, memorandos, informes, catalogos.

11. Condiciones de acceso a la informacién de la serie: § ‘
Informacién publica: Informacion reservada: I:I Informacién confidencial: D

12. Valores documentales de la serie:

Administrativo:

Documentacidn que es evidencia el proceso de ingreso, control y conservacion de los acervos de la Biblioteca y del

Archivo fotografico.

Legal: D

" Fiscal o contable: |:|

13. Vigencia documental de la serie:
e Plazo de reserva (cuando éste aplica). NUmero de aflos: —

e Vigencia documental. Numero de afios: 2

e Vigencia completa: 5

14. éla serie tiene valor histérico? Si X No

15. Nombre del drea responsable donde se canaliza la serie:
Subdireccion de Biblioteca/ Subdireccion de Evaluacion (encargada del Archivo fotografico)

16. El responsable de la unidad generadora de la serie documental:

\i4y

Lic. Alejandra Aguirre Herrera
Subdirectora de Biblioteca
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Ficha técnica de valoracion

Lic. Rafael Hernandez Angeles
Subdirector de Evaluacion
Responsable del Archivo Fotografico

17. Responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area generadora:

{
Lic. Dulce iiliana Cruz Rivera
Responsable del Archivo de Tramite

INEHRM | ks s
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Serie documental:

Area de identificacion:
Unidad Administrativa:
Nombre del area:

Area de contexto:
1. Clave de la Serie

2. Clave de la Subserie:
Clave de la Subserie:
Clave de la Subserie:

Secretaria de Cultura N ENE

Instituto Nacional de Estudios Historicos de las [INEHRM] e

Revoluciones de México
Ficha técnica de valoracion

Intercambio bibliotecario (canje) y distribucién publicaciones a bibliotecas para su

difusion.

Instituto Nacional de Estudios Histdricos de las Revoluciones de México

Subdireccion de Biblioteca

Direccidn de Investigacién y Documentacién

4S.2 Nombre de la Serie: Intercambio bibliotecario (canje) y

distribucion publicaciones a bibliotecas para

su difusion.

Nombre de la Subserie:
Nombre de la Subserie:
Nombre de la Subserie:

3. Funcion por la cual se genera la serie:
- Decreto por el que se cambia la denominacién del Instituto Nacional de Estudios Histéricos de la Revolucion

Mexicana por Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México, y se reforman los articulos

10., 20., 30. y 40., fraccién Il del Decreto por el que el Instituto Nacional de Estudios Histdricos de la Revolucion

Mexicana amplia sus atribuciones y objetivos. Diario Oficial de la Federacion, 19 de mayo de 2006:

Articulo 3°. El Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las Revoluciones de México tendrad las siguientes

atribuciones:

Il. Adquirir materiales bibliograficos, documentales, fotogréficos, visuales o sonoros referentes a las publicacion y

transformaciones a que se refiere el articulo 10., para su rescate, custodia, catalogacién, consulta, reproduccion,

difusion en general.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y conclusion de los

asuntos o temas a los que se refiere la serie:

e Direccidon General

e Direccion de Investigacion y Documentacion

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos o temas a los

que se refiere la serie:

6. Fechas extremas de la serie: 1994 a la fecha

7. Afo de conclusion de la serie: Serie activa
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: Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las [INEHRM]

Revoluciones de México
Ficha técnica de valoracion

8. Términos relacionados con la serie: Canje, convenios de intercambio bibliotecario, depdsito legal,

de México

distribucion de publicaciones.

9. Breve descripcion del contenido de la serie: Documentacidn relativa a los convenios de canje

establecidos con otras bibliotecas, a su cumplimiento, a la distribucién de publicaciones del Instituto a diferentes

bibliotecas para su difusién y al cumplimiento del “Decreto por el que se dispone la obligacién de los editores y

productores de materiales bibliograficos y documentales, de entregar ejemplares de sus obras a la Biblioteca

Nacional y a la Biblioteca del Congreso de la Unién" (DOF 23/07/1991)

10. Tipologia documental: Oficios, memorandos, informes, convenios.

11. Condiciones de acceso a la informacidn de la serie:
Informacion publica: Informacién reservada: D Informacién confidencial: |:|

12. Valores documentales de la serie:
Administrativo:
Documentacion que es evidencia el proceso canje, intercambio bibliotecario y depdsito legal, de las publicaciones

del INEHRM.

Legal: |:|

Fiscal o contable: |:|

13. Vigencia documental de la serie:
e Plazo de reserva (cuando éste aplica). Nimero de afios: —

e Vigencia documental. Nimero de afios: 2

e Vigencia completa: 5

14. éla serie tiene valor histérico? Si X No

15. Nombre del area responsable donde se canaliza la serie:
Subdireccién de Biblioteca
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Ficha técnica de valoracion

16. El responsable de la unidad generadora de la serie documental:

(O i
P T
‘/\ ng—\‘F—
Lic. Alejandra Aguirre Herrera
Subdirectora de Biblioteca

'17. Responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area generadora:

‘ *r t
Lic. Dulce Liliana Cruz Rivera

Responsable del Archivo de Tramite
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Ficha técnica de valoracion

Instituto Nacional de Estudios Histoéricos de las INEHRM | vt e s

Serie documental: Servicios a usuarios de la Biblioteca de las Revoluciones de México y del Archivo
Fotografico del INEHRM

Area de identificacion: Instituto Nacional de Estudios Historicos de las Revoluciones de México

Unidad Administrativa: Subdireccién de Biblioteca

Nombre del drea: Direccion de Investigacion y Documentacion

Area de contexto:

1. Clave de la Serie ‘ 4S.3 Nombre de la Serie: Servicios a usuarios de la Biblioteca de las

Revoluciones de México y del Archivo

Fotografico del INEHRM

2. Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:

Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:
Clave de la Subserie: Nombre de la Subserie:

3. Funcidn por la cual se genera la serie:
- Decreto por el que se cambia la denominacién del Instituto Nacional de Estudios Histdricos de la Revolucién

Mexicana por Instituto Nacional de Estudios Histdricos de las Revoluciones de México, y se reforman los articulos

10., 20., 30. y 4o0., fraccién Il del Decreto por el que el Instituto Nacional de Estudios Historicos de la Revolucién

Mexicana amplia sus atribuciones y objetivos. Diario Oficial de la Federacién, 19 de mayo de 2006:

Articulo 3°. El Instituto Nacional de Estudios Histdricos de las Revoluciones de México tendrd las siguientes

atribuciones:

Il. Adquirir materiales bibliograficos, documentales, fotogréficos, visuales o sonoros referentes a las publicaciény

transformaciones a que se refiere el articulo 1o., para su rescate, custodia, catalogacidn, consulta, reproduccion,

difusion en general.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y conclusion de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:
e Direccién General
e Direccion de Investigacion y Documentacion

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:

6. Fechas extremas de la serie: 1994 a la fecha

7. Ano de conclusion de la serie: Serie activa

85

LW

‘g//




CULTURA Secretaria de Cultura i
Revoluciones de México
Ficha técnica de valoracion

8. Términos relacionados con la serie: Servicio de préstamo, visitas guiadas, reprografia, préstamo

Instituto Nacional de Estudios Historicos de las [INEHRM ] ..

nes de Méxice

interbibliotecario, consulta en el Archivo Fotogréfico.

9. Breve descripcion del contenido de la serie: Documentacién generada a partir de la prestacion de

servicios a usuarios internos y externos de la Biblioteca y del Archivo Fotografico del INEHRM.

10. Tipologia documental: Oficios, memorandos, solicitudes.

11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:
Informacion publica: Informacién reservada: |:| Informacion confidencial: |:|

12. Valores documentales de la serie:
Administrativo:

Documentacién que es evidencia de la prestacion de servicios a los usuarios interno y externos de la biblioteca y

del archivo fotografico.

Legal: |:|

Fiscal o contable: |:|

13. Vigencia documental de la serie:
e Plazo de reserva (cuando éste aplica). NUmero de afios: —

e Vigencia documental. Namero de afios: 2

e Vigencia completa: 5

14. ¢éLla serie tiene valor historico? Si X No

15. Nombre del area responsable donde se canaliza la serie:
Subdireccién de Biblioteca/ Subdireccion de Evaluacién (encargada del Archivo fotogréfico)

16. El responsable de la unidad generadora de la serie documental:

§ (o
= ’/\T,Q,\_\ _
Lic. Alejandra Aguirre Herrera
Subdirectora de Biblioteca
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Secretaria de Cultura
Instituto Nacional de Estudios Historicos de las
Revoluciones de México

Ficha técnica de valoracion

Lic. Rafael Hernandez Angeles
Subdirector de Evaluacién
Responsable del Archivo Fotografico

17. Responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del area generadora:

3
%
Lic. Dulce Lilie{na Cruz Rivera
Responsable del Archivo de Tramite

=
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Anexo 1

Cuadro de alineacion de las funciones y atribuciones

Funciones
identificadas en el
Marca Juridico

Atribuciones de
acuerdo al decreto de
2006

Productos estrategicos

(bienes y servicios)

INERRM G,

&Qué (proceso) se realiza
para la obtencidn de los
productos estratégicos?

Investigacion, estudio

y difusién de la
historia

Propuesta de titulo
para la seccion:
Investigacién, Estudio
y Difusion de las
Revoluciones de
México

I. Elaborar y publicar
trabajos de investigacion
sobre las principales
transformaciones
histéricas del pais.

-Fechas civicas que son
publicadas en el Diario
Oficial de la Federacion

-Capsulas historicas que se

transmiten semanalmente

en la Hora Nacional

-Programas de radio

-Diario de la Historia en
formato electrénico

-Contenidos para redes
sociales

-Expedientes digitales

-Exposiciones

Proceso: Investigacion y
difusion.

Propuesta de serie:
Programas y proyectos en
materia de Investigacion,
estudio y difusion de las
Revoluciones de México.

-Libros impresos

-Libros electréonicos

-Produccion editorial.-
conjunto de actividades que
permiten convertir el
manuscrito de un autor en un
prototipo capaz de generar
copias impresas y/o
electronicas.

Propuesta de serie:
Produccioén editorial sobre
las Revoluciones de México

IV. Organizar
exposiciones, mesas
redondas, conferencias,
coloquios, foros y cursos
de capacitacion que se
relacionen con su objeto

-Conferencias, foros,
Presentaciones de libros,
Cine club.

-Cursos

-Talleres para nifios

-Planeacion, organizacion y
ejecucion de actividades

Propuesta de serie:
Organizacion de
actividades académicas y
culturales.

V. Fungir como érgano
de consulta en los
estudios, publicaciones y

-Consultorias

celebraciones de
caracter oficial
relacionados con la
historia de las grandes
transformaciones
historicas a que se
refiere el articulo 1o.

Asesoria en temas historicos
a instituciones publicas,
privadas y a particulares.
Propuesta de serie:
Consultoria histérica

v

-Participacion en la
organizacion de
celebraciones de caracter
oficial
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Funciones

identificadas en el
Marco Juridico

Formacioén de
especialistas en estos

UR

s /j\

campos

Propuesta de titulo:
Formacioén de
especialistas y
otorgamiento
distinciones en el
Estudio de las
Revoluciones de
México.

Afribuciones de
acuerdo al decreto de
2006

[ll. Otorgar distinciones y
estimulos a personas
fisicas y morales que se
distingan en el campo
del conocimiento
historico relacionado con
las revoluciones de
México

Productos estratégicos
(bienes y servicios)

-Premio José C. Valadés a
la Trayectoria en el Rescate
de Memorias y Testimonios

-Premio Manuel Gonzalez
Ramirez a la Trayectoria en
el Rescate de Fuentes y
Documentos

-Premio Daniel Cosio
Villegas a la Trayectoria en
Investigacion Historica
sobre México
Contemporaneo (1968-
2000)

-Premio Clementina Diaz y
de Ovando a la Trayectoria
en Historia Social, Cultural
y de Género

-Premio Ernesto de la Torre
Villar en Investigacion
Historica sobre la
Independencia de México

-Premio Gaston Garcia
Cantu en Investigacion
Historica sobre la Reforma
Liberal

-Premio Salvador Azuela en
Investigacion Historica
sobre la Revolucion
Mexicana

-Premio Berta Ulloa en
Investigacion sobre Historia
Diplomatica de México

SQueé (proceso) se realiza
para [a obtencion de los
productos estrategicos?

Otorgar reconocimientos a
personas fisicas y morales,
que se distingan en el campo
del conocimiento histérico,
por su trayectoria o por sus
investigaciones sobre las
Revoluciones de México.
Propuesta de serie:
Reconocimientos a la
trayectoriay a la
investigacion histoérica.

-Estimulos para Proyectos
de tesis de investigacion
historica.

-Programa de estimulos
para jovenes investigadores

Otorgar estimulos
econdémicos a egresados de
la licenciatura de historia por
la colaboracion en proyectos
institucionales o por la
elaboracion de tesis de
investigacion historica.

-Contenidos para la
especialidad y maestria en
ensefianza de la historia.

Proveer de los guiones
instruccionales para el area
de historia de la Especialidad
en ensefianza de la historia.
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Funciones Atribuciones de Productos estratégicos ¢Que (proceso) se realiza
identificadas en el acuerdo al decreto de (bienes y servicios) para la obtencion de los
Marco Juridico 2006 productos estratégicos?
II. Adquirir materiales Préstamo de material en la
bibliograficos, Sala de Lectura
documentales, Préstamo interbibliotecario

fotograficos, visuales o
sonoros referentes a las | prastamo a domicilio a

transformaciones a que | jyyestigadores, becarios y
se refiere el articulo 10., personal de Servicio Social

Rescate y para su rescate, del INEHRM
conservacion de custodia, catalogacion,

Busqueda bibliografica en

materiales consulta, reproduccion,
documentales, publicacion I; difusién en Ia,base deidatos
bibliograficos y general Busqueda s
graficos sobre dichas !mbhohemerograﬂca en
transformaciones, internet L - Servicios a
para difundirlos entre Fotocopiado usuarios
la sociedad mexicana Otras funciones

. Visitas guiadas a la - Ingreso, control y
Propuesta de titulo: Biblioteca de las conservacion de los
Rescate, Revoluciones de México y acervos.
conservacion y a la exposicion vigente. - Canje y
difusion de materiales Consulta del Archivo distribucién gratuita
documentales, Fotografico de publicaciones
bll?ll_ogr aficos y Asesoria histérica sobre
graficos imagenes.

especializados en el
Estudio de las
Revoluciones de
México.

Impresion fotografica en
papel bond a baja
resolucion.

Reprografia digital.

Autorizacion de derechos
de uso de imagen del
Archivo Fotografico.
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Anexo 2
Evidencias documentales para las series comunes

Facha: 11 dé noviembre de 2017
Lugar: Barranca del Muerd n* 275, calonia San José Insurgentes, Cludad de Méxice.

Hors de inicio: 9:50 hrs, Hora de térming: 14:50 hrs,

1. Objetivo de la reunion.
" Coordinar el mansjo de la documentscien en iramite de 12 Diracoién de Administracion, con los 7
departamentos de Recursos Humanos y Recursos Financiers

1

, 2, Asistentes.

: i
g Nombre } Cargo
| L

f 1. Alfonsa Armovo Baorja Diractor de Acministracién

2. José Alperio Perez
Péruz Negrén

Jefe dal Depariamento de
Recursos Humanos y

| Materiales,
Profesiansl sjscutive

3. itze! Meze Fabila {Departaments de Recuises
Humanos;
Analisiz Téocnico (Dirscsion

- de Administracidn)
Angalisiz Técnico

| 8. tizel Garcia Orlega {Departamentc de Recurses

i . Financieroe] :

i Jefa del Departamenio de
5. Dulcs Lifianz Cruz Rivers | Evaluscidn {responsable del

4, Karla Novelo

3. Conclusiones y acuerdos

1. Conclusiones y acuerdes referentes a 'a seccion "5C Recurses Flrancierss”
ta Disucon e Adminishiscdn y e epesentants del Departamsnic de Resumscs
Financieros se rovisaron las sefes pertenecientes 5 IB seccion . "30 Heoursos
Firancieras' en f Cuadre Ganers! de Clasficacian (CE0A)
Cema primer acuerdo se solicilo a a Responsable del Archivo de Tramile gue §€
incluyersn otras seies en gl CGCA guedznde Iz s=coitn de ia sigulenie mansrz

. 5C4 Disposiciones en materiz de recursos  financieros cortabilidad

gubsrnaments! B
. BG.2 Programaz y proyectos en materia de recuises financeros y contsbilidad
gubemamenizl

Pagina 1de 4

CULTURA Secretaria de Cultura
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Fecha: 11 de noviembre de 2017
Lugar: Baranca del Musrio n® 275, colonia San José Insurgantes, Ciudad de México.

Hora de inicio: 2:50 hrs. Hora de término: 11:580 hrs.

E' segunde acusrde fus gue = Daperemenio de Recursos Financieros resguardara lz i
documentacion que se genece en fas senes sigulentes!

Ei resio de las saries de la secoltn *50 Recursos Financieros”, as resguardard I Dirsccidn
de Administracién o el Departamente de Recursos maleriales, segun sea el case,

=

- BC.4 Ingrasos
- BC.5 Libros conteblss,
- 5C.6 Regishhos comables (plesa).
5C.12 Asgnacion y optimizacién de moursos financiers.
5C.14 Cuentas por hguidar cenificadas.
§C.15 Transferencias de presupussic.
- 5C.16 Ampliaciones del presupuests.
- 5C.17 Registio y control de polizas de egresos.
- 5C.1B Regislro v control de polizas de Ingresos.
5C.19 Pdlizas de diaric.
- 8C.20 Compras direcias,
- 8C.21 Garanlias, fiznzas v depdsios
5C.22 Control de chegues
5C.23 Concllizcionss
5C.24 Esiados financiercs
- 5C.25 Auxiliares de cusntas.
5C.26 Csiado del gercicio cel prasupussio ) 1y 8
5C.27 Fondo roistario ‘

- 5C.4 Ingresos.
§C.14 Cuentas por bquidar certificadas.
- BC.15 Translarancias de presupusstc.
- 5C.18 Ampliaciones del presupuesta
5C.26 Estads del ejarcicio del presupussio,
- 5C.27 Fendoe rofstorio

Conclusiones v acuerdos referentes 2 3 seccidn "4C Recursos Humanos™
Ei Director de Administracidn v el Jefe dsl depariaments de Recursos Humanos,
(wvizarot las series comespondientss 2 o secgitn "4C Racursaz liumanas” dentro del

CGoA

Coma primar scusrdo se solicto 2 la Responsavle del Archive de rdmite gue la seecién ~
“4C Recursos humanos” quedara con las siguienies senes: l/'/
- 4C.1 Disposiciones on materia de recursss umanos i 4

- 4C.2 Programas v proyectos en materis de recursos humancs. 4
- #4C.3 Expediente unice de persenal. = P
- 4C.4 Registro y control ce puesios ¥ piszas gi—
- 4C.8 Nomina de pago de personsl ¢

Pégina 2de 2
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T =N Banucdios Hiseus de 1
INEHRM | Revoluciones de México

Secretaria de Cultura

CULTURA

Instituto Nacional de Estudios RN S A
" Histdrices de las Revoluciones de México INEHR M
Iinuta

P

Fecha: 11 de noviembre de 2017
Lugar: Barranca del Muette n® 275, colonia San Jesé Insurgentes. Ciudad de Mésxico
Hora de inicio: %:50 hrs, Hora de término: 11:50 hrs.
4C.6 Reciutamienio y seleccién de personal
- 4C.7 Idemificacién y acreditacién del personal,
- 4C.8 Contro! de asiztencia.
- 4C.8 Control disciplinaric
- AC0 Cescuentos
< 4C.11 Estimulos y recompensas
- - 4C.12 Evaluacicnes y promaciones
4C 13 Productividad en el trabzjo.
4C.14 Evaluacicén 2l desempefic de sarvidorss plblicos.
o 4C.14.1 Evaluacién al desempefio de personal eventual
o 4C,14.2 Evaluacién 2l desempefio de personal operativo.
4C_15 Afiliaciones =l Instituto de Seguridad y Sarviclss Sociales de les Trabajadores
cal Estado. )
4C.18 Conral da presiacionss 2n materia econdmica (FONAC, Sistema de Ahorrg
pare =l Retiro, Seguros, elc.).
- ACAT Jubllaciongs y DENSICNES,
- 4C.18 Programas de retirc voluntario
4C 18 Becss
- 4C.20 Relacones lsborales.
- 4C.21 Servicics socisles y culturales
4C.22 Capacitacién continuz v desaroiio profesional del parsonal operative.
4C.23 Servicio social, !
- 4C.24 Curriculz de parsonal
- 4C.25 Censo de perscnal ‘
4C. 26 Evpedicidn de consizsncias y credenciales.
- AC_28 Servicic Profesiona! de Carrera
o 4C.28.1 Plansacién de los Recursos Humeanos dal Servicio Profesional ca
Carrara '
o 4C.2B.Z Ingreso al Servicic Profesional de Carrara
o 40.28.3 Desamolio Profesionz! dal Servisic Profesional dé Carrera
» 4C.28.4 Capacitacion y Cerlificacion de Capacidaces del Senvicio
Frofezional ce Carrers.
5 4C.28.5 Evaluacion del Desempeno dal Servicic Profesiona! de Carrers
~  4C.28.6 Seperzcion del Servicio Profesional de Camera
o A4C.28.7 Contrel y Evaluacién del Servicio Profesionsl da Carrera

El segunde acuerds consistid en que el Depariamentc ce Racursos Humanos resguardars
la documeniacion que se genere en las series siguentes:

4C.32 Expadients dnice de parsonal. - _"_:

- 4C.5 Némina do pagoe de persanal
- 4C.B Control de asistencia.
- 4C.10 Duscuenios

Pagina3de d
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SECRETARIA DE CULTURA - 2
'j’i_; LI{J RA Secremrfa de Culturs .
o BT Institute Nacional de Estudios (HEEN
AT Histéricos de jas Revoluciones de México INEHRM
Minuta

Hora de inicio: 9:50 hrs. Hors de términe: 11:50 hrs.

El resta de las series de la seccidn "4C Recursos Humanos", Iss resguardara fa Direccion
o= Acministracion.

Al ng sener mads asuntos gqus TAAr S8 oo i3 se8i0n 2 (3 11:50 horas. o

Fecha: 11 de noviembre de 2047
Lugar: Barranca del Muerts n® 275, ooloniz San Joss Insurgentes, Ciudad de México.

4C .11 Estimulos v recompensas.
4C.13 Productividad en ! trabajo.
4C.14 Evaluacidn al desempefio de senvidores plblizos
o 4C.14.1 Evaluacian 8l desempafio de parsonal eveniual
o A4C.14.2 Evaluacion sl desempefio de parsanal operativo.
4C.22 Cepacitacion continua y desarrollo profasionz! de! personal oparalive.
4C.26 Expadicidn de constancias y credenciales
4C.28 Servicio Profesional de Carrers

Fazme dded
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Dulce Liliana Cruz Rivera

Asunto: Fy- Apvision de las series comures dal Cupdre Genera de Clasificacion Archivistics
Datos adjuntos: Serias comunes dodx

Des Dulee Lilianz Cruz Rivers

Enviado el: midroeles, 16 de mayo de 2008 12:20 p. m.

Para: Soledad Guadslupe Lopes Acusta <guadatupe Jopezacosta @cultura.gob.omxs; Gleria Crilia Cervera Vaidés
s‘.p,lc-ria.n;mvm'.a@i~culmra.gcxb.rhx:-: Direction de Administracion INEHRM

cdireccionadministracsion inebrm @ oulturagab. e Isrsel Arturo Pérez Ruie <arturs perezédculiura.gob.ms; Jose
Guaman Redriguez <jose guzmanr@cultura,gob,mas; Rafael Guillerme Mesa Castillo Majera

crafael mesai@culturagol e, Radl Alberto Gorgdlez Lezama <raul gunealex@oultura gobumas, Miaria Isabel Tabows
fodrigues <maria.taboas@rullura.gob.mxs; Salvador Castre Mendors wsalvador sastro @eultura.gob.me; Bsfs el
Hefrandez Angeles <rafaelhermande: @oulturagob mxs

€C: Nantsillely Alicia Alvarez Hincjess <slicia. ahare: @cultura gob.my>, Maria Patricis Flores Sogovia

s patricis.loresf@cadtura gob.mxe, Gabriel Homers Mora Bodille <gsbriel.moragculiura gob.mxs; Arturo Wartin
Ldpez Solano <arturcloper@cultura geb.mx>; Ma. Carmen Méndez Sarcia <carmenmendez@oultura.gobormgs; Yeni
WMarting: Martinez <yeni.martinez@cultura gob,mx>; Julic César Rodriguez Ferrer <j ulio. rodrigues @cultura gob.mas;
José Alberto Peres Pére: Megran <slberto. peres@cultura gob mxe; ltzel Sarcia Orfega <igarcizo@cultura.gob mas; el
Weza Fabila <itzel. meza @ cultura.gob.mes; Recursos Finantigros INEHRM
cracursosfinancieros,inehim®cultura.geb.mxes

Asunto: Revisicn de las series comunes del Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Estimados todos

El pasado 14 de mayo 2 luvo una asesoria en &l Archivo General de fa Macidn raferente 2l Catdlogo de
Disposician Documental ({CADIDO) del INEHIEM 2018, derivado de esta reunién ¥ con ia intencian de gue se
abran las sefies de las actividzdss comunes gue son necesarias pera la corecta clasificacién de los
dacumantos dal Archivo de Tramite de! INEHRM, me permito enviarles en archivo adjunio el listado de todas
las series propuestas por el AGN para las actividades adjetivas.

Enesnliaran resatadas an color amarnille las senes decumentzles que aciusimenta estdn habiltadas en el
CADIDO 2017, Las solicito atensamants ravizen con el persenal 2 su carge, fodas las series
independientemente de la secsién y. de ser necasaric resalien en color verds anuelias gue consideren
necesarip habilitar ‘

acionaf

SO rrne =1 cusdro revisado por ustedes . deberd envisrse a mas lardar ol viernes 18 de maya a las 17 heras.

13000 as

Clidnes Sara sualquier dudz o comentasio al fespecto esoy a sus drdenes en ¢l Lorrea dulee croz@eculiura gob.mx o
20 ia extensidn 68472

Sin otro particuiar aprovecho la ccasicn pare erwiares un cordial saludo

Adentamente

DLy Laitara CHUL BIVERA
i3re 2 DECaRTesTG 1 TR

CULTURA

womaeee oy Swaidmir Honbomsd G Rekialins Hablaniin &5 163 $vsibornnts
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Dulee Liliana Cruz Rivera

Da:

Enviado el:
Para:

cc:

Asunto:

Datos adjuntos:

tstimads Dulce, Buenas lardes,

Saludas rordizles,

CULTURA

daiRitails DA OISR

Rafae! Guillermao Mesa Castillo Néjers

lunes, 21 de mayo de 2018 D558 p. me

Dulze Liliana Cruz Rivera

Fabin'a Garca Rubin; Jorge Lapez Gonziles, Julic César Rodriguez Ferrer

RE: Revisitn de las series comunes del Cuadro General de Clasificacién Archivistica

Seriey comuneés.doc

Disculpa la demos e de mi respuesta. A continuacion te emvio [a lists de series reviaadas, Como especificaste en {u
correc, margueé con color verde aguellss que consideramas pertinente habilitar

Agradezoo tu paciencia y apoya ¥ guedo al pendiente para cualguier cosa gue hags faita,

RAFAEL MESA CASTILLO NAJERA
JuES DG DEPARTAMENTC

Fordaeo Tlectonsl de Eatudios Histhsioos de les Revelnsiones do

T Officins: 36011000 Bz, GEI0S
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Dulee Liliana Cruz Rivera

Doz Glans Onide Cervera Valdés

Enviasdo el: rmartes, 22 de mayo ce 2008 1207 p. m.

Para: Culew Liliane Cruz Sives .

cC: Soledad Guadelups Lopez Acosta; Gabriel Homero Mora 3adilla; Maria Patricia Flores
Ragavia

Asunto: ) RY: Revisicn de las series comunes del Cuadre General de Clasificacion Archivistics

Datos adjuntos: Saries comunes.docx

Lic. Dulce Liliana Cruz Rivera
Jefa del Departamento de Evaluacion

En atencidn & su atenta peticién, me permito enviarle en anexo el formato de Series comunes,
can las propuestas efectuadas por esta Direccidn sefialadas en verde, para incluirse en el
Cuadro de Clasificacian Archivistica 2018,

Saludos coridales

Doz Duloe Liliana Cruz Rivers

Enwiada el: miéreoles, 16 de mayo de 2018 12:20 p. m.

Para: Solecad Guadalupe Lépez Acosta <guadalupe. npezacnsiadfcultura gob e Glorie Otilia Zervera Valoés
=winris.cervera@eultura gob.mxs; Direction de Administracian INEHRR
<direccionadministracion.inehrm@cultura.gob. e, Israsl Arturc Pérez Ruiz <arturc.perer@cultura.zob.mxe; Joseé
Guzman Rodriguer <pse gurmanr@cultura gob.mxe; Rafael Guillermo Mesa Castillo Ndjera

<rafact mesa@oniturs gob mas; Radl Alberto Gonsile: Lezama <raul gonesle: @culturs gob.mes; Waris sbel Taboas
fodrigues <marna tabpas@cultura.gob.mxz, Salvador Castro Mendoza <salvador castrof@ cultura gob mx>; Rafacl
Herndndey Angeles <rafasl hernandez@culiure gob. mxs

CC: Nantsiliely Alicia Alvares Hinojoss <alivia.abssres@cultura gob mxe; Mara Patricia Flores Sagovia

<mpatricia. flores @culturz.gob. my; Gebriel Hemers More 2adille <gsbriel mora@cultura gob.mxe; Arture Martin
Liiper Solann <arture, inperdoultura_ gob.mes; Ma. Carmen Méndez Garcla <carmen mendez@culiura.gob.mx; Yeni
Martinez Martingz cyeni.martinez @cultura.gob.mx>; Julic Lésar Rodrigusz Ferrer <julin rodrigue i@ cuitura. gobmos;
José Alberto Pérez Pérez Negrdn <alberto.perez@cultura.gob. mxs; el Sarcla Ortegs <igarciso @culiura.gob.mas; ftzel
e Fabila sitzeimezadiouitura.gal.me>; Rasursas Finencisros INEH &

wreaureastinanclarowinehrm@culiure gabh.me> . L
Asunta: Revisicn @e las series comunes del Duadro Senecel de Clasificacion Archivistica

1
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Dulce Liliana Cruz Rivera

De: losé Guzmén Rodriguesz

Enviado el: jusves, 24 de maya de 2008 1147 & m.
Para: Duilce Liana Cruz Rvera

Asunto: SEries comunes

Datos adjuntos: Series comunes.doc

Lic. Dules Liliana Cruz Rivera
Jels ded Departamenta de Evaluacion

£n ztencitn a su atenta peticdn, me penmitn envisre en anexo ol formato de Series comunes, con las propuestas
efactuadas por sata Direccion sefialadas en verdes, para incluirse =n 2l Cuadro de Clasificacidn Archivistica 2038,

Saludos cordiales

JOsSE GurMAN RooalGuez

CeppcToR JURIDIOG

Tnstituto Nuckonel <o Estudics Histbricos de las Bavolucloner do
Blkdico

Tl Officine: 36011000 Exn o33P
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Dulece Liliana Cruz Rivera

Dz Angélics Sucorro Ramire: Gonzélez
Enviado el sueves, 24 de meyo de 2018 129 pom,
Para: ' Dulee Liliang Cruz Rivera

Lic. Dulce Liliana Cruz Rivers
lefz del Departamento de tvaluacidn

Fratenridn a su peticidn, me permito snviers en anexs el formato de series somunes, con lss propuestas efectuadas
por esta Direccion sefisladas onoverde que splican, para gue no sz incluyan en el cusdro de Clasificacion
Soechivistica 2018,

|12C Transparencia y Acceso a la Informacien B
ne 12€ 1 Disposicial ateriz ds Iz informacian
. no 1 =gt n e5078 3 i 1 |
] i
no 120
12C.4 Unidad de Enlace
1205 Sesinnes del Comité de transparencis
1206 Solcitudes de acrese 2 la informacidn i
1207 Publicacionas en el portzl de transparencia o
12048 Clasificacién de informackdn ressnvada T
1209 Clasificacién de informacidn confidencial 2 ;
12C.10 Sistemas de dates persenales ; f
D !,“ j T o r RS SR : i
Saludos cordizles.

mm SDTMRRCTOAE B TR LT

—i et S TR -
.. v
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SECRETARIA DE CULTURA 4 : INEHRM L
. Revoluciomes de Méxica

Dulce Liliana Cruz Rivera

De: Isrise] Arlurg Péraz Huiz

Enviado el viernes, 1 de junio de 2012 02:44 p. m.

Para: Diulce Liliana Crur Rivera

Asunto: RE: Revisién de las series comunas del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Datos adjuntes: Series comunesdoot '

Fatimaca Dulce Lilizna Cruz Rivera:
En atencitn & tu cormes electronice mediante el cual nos arvias el listada de todas 1as series propuestas por el AGN cars
las actividades adjetivas, una vez realizada wn revisidn a dichas series, me permily nemitinie en archivo anexe ef cuadro

con las nbservariones sncontradas.

Sin atro particular, aprovecho b ocasitn pare saviane un cordizl satudo

ISRALL ARTURO PEREZ RUIZ

LT U g ;\ . SUBDIRECTOR IDE AREA
) B g " "
b ", i G 2 RECURSOS MATERIALTS ¥ SERVICIOS

i o ——

suma Macuaa] de Bs

ST St R E D USRS R Dat. RIS

o

S raE0N

78

De: Dules Lillana Cruz Rivera

Enviade el: midroles, 16 de maveo de 2018 12:20 p. m.

Para: Soledad Guadalupe Lépez Acosta; Gloria Ctilia Cervers Waldés; Direccidn de Administracidn INEHRM,; lsrael Arture
Pérer Ruiz; José Gurman Rodrigues; Rafael Guillermo hdesa Castillo Mijers; fadl Alberto Gonzdlez Lesama; Maria lsabel

ricos Tahoas Rodriguez; Salvader Castre Mendozs; Rafael Hernandez Angeles
- CC: Mantsillely Alicis Alvarez Hinojosa; Maris Patricia Flores Segovis; Gabriel Homera Mora Badille; Aruro Martin Lope:
nes Solans: Wz, Carmen Méndez Garcia; Yeni Martinez Martines; Julic Cécar Rodrigusz Ferrer; José Alberte Pérez Pérex

negron; el Garcia Orega; itzel Meza Fabily; Recursos Financieros IHEHRERS
Asunto: Revisian e les series comunes del Cuadro General de Clasiiczcion Archivistizs

Estimadins lodos

: ~
) ) . : /

El pasade 14 de mayn ss tuvn una asesoria en &l Archivo Zenaral d= la Nacidn eferentz al Calalogo [ )
o’

de Disposicion Documental (CADIDO) del INEHRM 2018, derivada de esta reunion y con ka intencian :
ge nue se abran las seriss de las actividades comunes que son necesaras pama la comrecta
clasificacion de los decumentes del Archive de Tramite del INEHRM, me permito enviaries en archivo
adjunto &! listado de lodas lag series propuestas pof el AGN para las actividades adjgivas
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Dulee Liliana Cruz Rivera

e Salvedor Castro Mendoza
Enviado el viernes, 18 de mayo de 2012 0543 p. m
Para: Dulee Lillana Lruz Rivers

Azunto: respuesta 8 pen

Par pste medio, para dar seguimiente a su consulta, le comentd que las series habilitadas contenidas en af
rubro de Comunicacidn social sor las adecuadas para los fines gue se persiguen, por [as funciones que
aclualmente se realizan.

Sin otro particular, queds de usted.

Lalvader Castro Mendoza

lefe de Departamento de Divalgacion y bvente
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CULTURA

SECRETARIA DE CULTURA

Anexo 3

Evidencias documentales para las series sustantivas

INEHRM | kot i,

Secretaria de Cultura
Instituto Nacional de Estudios
Historicos de las Revoluciones de México

Minuta

2. Asistentes

Nombre Firma
1 at Garcia Rubio I
Ra 4

3. Comentarios y acuerdos

BN N

INEHRM
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Secretaria de Cultura

nvnsperjin wyrepm instituto Nacional de Estudios RN

Histéricos de jas Revoluciones de Méxica INEFREM

Minuta

Fecha: 30 de mayo de 2015
Lugar: Francisco | Madera n® 1, eoloniz San Angel, Crudal de Misico,

Hora de inicio: 10130 horas.

1 {'ije!wos de i1a reumion. ' p

=T % estruciura de la Cuadno Ganeral de Clasifcacion Archivistica para las seecones
' Y Sefes SU \stantivas, en especificn para las series "45 1 Ingreso, control y conservacion de
acervas’, 3.2 Intercamiio mblrf;wc:ano {canje) y ¢strioucidn pubiicaciones a bibliulecas
paia sy difusian®y *45 3 Servicios 3 usuarios d= |z Biblioteca de las Revoluciones de |
oy del Arctivo Fatografion®

Ravsar la descripoian de las seres 45 1 Ingreso control y congervaciin de acenvos” “48.2
distrinucion pubicaciones & binliotecas para su difusion”

ntarcambic biblintesario {canje) y d
. Spnvicos A usuarios de la Bibhotens de ‘39 Revolucionas de México y del Archive

2. A'slsm nies

—__Nombre - camo Firma
1. Alpjar Aguir g \ y
Lic. Alejandra Aguine Subdirectorn de Biblistece ' o\
Herrara X 1
= M Suhdracior de Evaliacion T I
%  Lic: Rafesl Herndndez ‘:Jnmra\..mr de E : gx..un, ]
Angele Encargado del Archiva 11
| ke Sl = | Fologrs! il ; !
| Jsfa del Departamento de ol
3. Dules Uliana Cruz Rivera | Evaluacon y Responsable 4
' del Archive de Tramite. | A ]

m_nmenrari xacucmas dos
presentd |z oropuesta para ¢! C vadro General de Clasifics

siantivas del INEHEM

s Arch ca para i85

u
n

wién para las saries “45 1 Ingresa, control ¥

- Se presentaron fas Fichas Tacni M
carserRsidn araruns”, A5 9 Inte ram biblictecando  {canied w  distnbucion
nheaciones a bibliotecas para su difusion” y "45.3 Servicios 2 usuarios de 1a Biblinteca de |

u?',
[

L3

s Revoluciones de México y del Archivo Fotografies”, de las que se dio una breve

explicacion de su esiruciura
nentanas del area generacora. Se et
45 2 ¢ 45 3 mismas que SBran rev

u fama

*aginalde l

técmicas de valaracion pers las sete |
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SECRETARIA DE CULTURA

i v b
Revolucione:

s dle .\Il"\iru

"M_' U LT J R_,A‘ Secretaria de Cultura
e — Instituto Naclonal de Estudios 11
I Histdricos de fas Revoluciones de México INEHRM
Minutas ’

Fecha: 3 de mayo de 2018
Lugar: Francisco | Madero n° 1, colonia San Angel, Ciudlad de Méwco

Hora de inicio: 11 horas,

| 1. Objetivos de la reunion. ORISR
- Rewsar |z esructura de! Cuadio Genera de Clasihicanion Archivistica para (as sacoionss
v series sustantivas en sspecifico para i3 sene “1.3 Cmanizacdn de aclividades
acadérmicas v culiurales’
Revisar la descripcion de la sere 1.5 Organizacion de actividades acacémicas y

culturales” en su Ficha Técnica de Valoracion. !
| 2. Asistentas s
} Nombre . Gamge ! Firma _ ;
1. José de Jests David | Director de Difusion y by |

Gusrraro Flon | Divulgacion p o
| Jafa del Departamento de
i Proyectos Histdricos

2. Graoels Faoién Mestas

3. Aursa Avila Rojas Analista Técnico —=
. Jefe del Depantamento de | o il
4. [Dwice Lillana Crz Rivera | Evaluacion y Responsable ’ 4
del Archivo de Tramie. Foedess LM

| 3.Comenterios yscuerdos
Se presentd la propuesta para el Cusdro General de Clasficacidn Archivistica para las
sares sustentivas de INEMEA
- Se presentd fa Ficha Téonica de Valoracion pars ia sene "1.3 Organizacion de aclvidaces
académicas y culturales’, de 'a gue se dic una breve explicacion de su estructura
stanos del dras generadora
No hay comentarios sobre fa estruciurs propuesta para las secriones ¥ senes suslaniivas
de CGOA gl INEHRM
Se sohots que en fa ficha se especfeara nue 2l Manus! de procedimientos aun se encuentia
como proyecio, ya qua no se tene ol muisyo ¥ aumidzacion
S SOHCHATON AUECUACIONSS 3 103 CEMPSS D Breva oescnpolin del contenido i i s’
v “10. Tinclogia dogumental’ : :
Como en [a inscripcian 3 los cursos 2 manean datos persanales, se solicihio qua se ntegra
an ia foha la pola siguente {
'El contenido de este expedients puede ser clasiicado cameo confidencial o parcialmanta |
nidencial, de acverds a lo estpulado =0 &l At 113, frace. | de la Ley Federal de |
ansparencia v Acceso a la informacan Putlica (DOF 09/052018)."
Sn aprobaron ios valores y ia vigancizs documental.

Pagina 1de }
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SECRETARIA DE CULTURA

[ | R A Secretaria de Cultura
e i institute Macional de Estudios LN
Historicos de las Revoluciones de México INEHREM
Minuta

Fecha; 30 de mayo de 2013 »
Lugar: Franciaco | Madero n” 1, colonia San Angel. Ciudad de México,

Hora de inicio: 12 horas,

1 Objetivos de la raumon.
Rewsar la estructura del Cuadio General de Clasi

nes y senes sustantivas, en especiico parals "255 Participacion en la crganizaciin

Conmemaracionss’

ar 1a dr*‘:r;r :':.f o de !a zErE _b 5 P:;-’tu*»mnifm =n 3 oarganzscion ue

ificacian Archwvistca (CGCA) para ias

2. Asistenies : )
[ Nembre T Cargo ___Firma ]
1 ancisco Javier Burgea | Drestor Genersl Adjunte de pi l
r=a Pramecian & ia Hisloria 5 }
I ! |
2 Judrsz Romero Enisce e |
|
* Jeta del Deparameanto de } J
3. Culoe Lilanz Cruz Rivera | Evaluacion y Responsable {7
o { daf Archive de Tramide. i |
3 ﬁomenta ios y acuerdos - _,

- Se presentd ls propussia para e Cuadro General ge G asificacian Archwisbica para las
s sustantivas del INEHRM.
Se presentd la Ficha Técnica de Valoracion para fa serie "25.5 Paricipacion en lz
organizacion ‘de Conmemoraciones’, de ja gue se dio una breve explicacion ce su
astruciura
|- Comemanas del drea gencradona
Ho hay comentarios sobre la #structura propussta para las secciones y sares sustantvas
del CGECA del lNr"H:’M
gregaron los convenios al
Jaloracion.
Dabide 2 gue en algunas expedientes hay conwenics de cols roracign firmades, se soli k
al ansa de archivo integrar ja siguien i
antenido de exte expadiente pnm‘ss ser clasificado como ¢
ancial, de acuerde a lo estipulads en el Al 113, race
Transparencia y Accesa a la Informacitr ”Jblt-‘.:atuu)l' 42( 5520
| Se aprabaren los valores ¢ 2 vigeno decumental,
|

fe tipaingia documental de fa Ficha Técnics de |

confidencial o parcigimants
H d& fa Lay Faderal de
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CULTURA

SECRETARIA DE CULTURA

udline Bt P
voluciones de México

Sacretaria deo Cultura

e tnstitute Naclonal de Estudios F1tia

Histéricos de las Revoluciones de México INEHR M

Minuta

Fecha: 3C de mayo de 2078
Lugar: Francisen | Madero n® 1, colonie San Angel, Ciudad de fdasion

Hora de inicio: 12:45 h.

1. Objetivos de la reunidn. B
T Rewsar la estruciura del Cuadro Genaral de Clasificacidn Archivisiica para las secoones
seties suslantivas, en especifico peta las sedes “28.4 Copsultoria hstarica® y "38.3

y
Elabaracion de cantenides para la ensefiarza de la histona’

Revisar '3 descripoitn de las senes: 25 4 Consultoria nistdnca” y “38.3 Elsboracion o2

tenidos para la ansefianza de 3 histora” en sus Fichas Técnicas de Yaloracion.

con

| 2. Asistentes 7 |

| MNombra Cargo ) |
Director General Adiunto de |
Servicios Histenoos
Jefa del Departamento de
| 2, [ulce Lifiana Cruz Rivera  Evaluacion y Respensable
del Archivo de Tramile

1. Felipe Avia Espinosa

A

|3, Comentarios y acuerdos

Ze presentd |z propuesta pars el Cuadrn Ganeral de Clasificacdn Archivistica para las |

del INEHRM

serss sustantiva

histénea” v *35.3 Elsboracién de conlenides para |2 ensefianza de la bistoria’, de tas que
se dio una brave explcacién de su estructura
- Comentarios del drea generadora .
Mo hay comeniaros sobre ls estructura propuesta para las secoiones y sents sustantvas

gel CGOA del INEHRM.
! o Ficha Técnica de Valoracidn pars |2 sere "28.4 Consultoria tistérica” se aprobd sin

cormentanos Uel arss gensradora
ia Ficha Téonica de Valoracion para la sere "35 3 Elaboracion de

contenxlos para ia

ens=fznza de la aslona’, se agregaron fos siguisntes twmnos profescres de histora,
s <y edusativo nacional v 32 modifict ol campo 10 Breve descripcion del conterdo de
la serie’, En ia tipologis documental se agregaron planes de estudio ¥ dagndstices de ia

ancoAsnza de ia hictoria. So sprobaron los waloras y la wgensa derimental

Pagina 1de 1

n las Fichas Taécnicas de Valoracian para las senss 254 Consulioda |
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CUI

l L J K j\ Secretaris de Cultura
) _ - Instituto Macional de Estudios PEERR
o Histéricos de las Revoluciones de México INEHRM

Mmum

Fecha: 1 de junio de 2018
Lugar: Barranca del Muerno n® 275, calonia San José Insurgenias. Ciudad de Méwco

Hora de inicio: 10: 30 horas.

|

1. Ghjelivos de la reunion. . Ek
T Hovear 13 estiuclurs del Cuadra General de Clasificacian Archivistica {CGCA) para las |
sacciones y senes sustantivas, an especilico para la serie “28 2 Produccion editorial sohre |
as Revaluclones de Méxica'
Reviss# |a descripcion da la serie "28.2 Produccion editenal sabre fas Revoluciones de |
ayice” en ia Ficha Técnica de Valoracién
2. Asistentes ="
Nombre T medigm [ 0 e
1. Jorge Sofis Arenazas Director de drea i S 'y i
| i
st A1 L. A Y L ) ‘
2. Juan Josd Rodriguez Subdirector de Produccign | |
Trejo Ediorial | ]
3, Dania Fabinla Beltran { {
-’ P:’ ia Fabiola Beltran Jefa de! Deparameria 1
Parra !
Jefa del Depacaments o2 )
, Evaluacisn ‘
4, Dulce Liiania Cruz Rivera g . i 4
Duige Lilana Uruz Mvers | oo cnonsable del Archivo de ! {
Tramite. | '
3. Comentarios y acuerdos TR = T o

or parie de |2 responsable de Archive de Tramite :
Se presentd la propuesta para el Cuadro General de Clasificacion Archivistics pars las
series sustaniivas del INEHRM v Iz Ficha Tecnica de Yaluracion para de ia sene que &
menciona en 'ns obetivos de la reunion.
Por parte ge (as dreas generadoras
No hiay comentarios sobre ia estructura propussta para les secciones y series sustanivas |
del CGCA det INEHRM . i
En la Ficha Técnica de Valoracion parz la sene “25.2 Produccion editonial sobre las |
Revoluciones de Mexico” se solicds inoluy en las Sreas de o unidesd admivisiiative gue
interviens on la serie a la Direcoidn de Investigacisn y Documentacidn, asi como incluir ’
al Institute Macional del Derecho de Autor (IMDAUTOR) dentra éel campo que se refiere |
a dreas de oras unidades administracidn que interviens en el procesa Se hicieron |

adecuaciones en los campos “0 Términes refacionados con fa sene” y "1 Tipologia i

documental’. Se aprobaion Ios valores primarios y se solictd cambiar s vigenmasl
documentales a 1 afio en Archivo de Tramite (por cuestionss de espacio) y 5 en Archwo |

de Conceniracion.

Péging L de 1
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Secretaria de Cultura
Institute Nacional de Estudios
Histéricos de lzs Revoluciones de México
Minuts

NEEN
INEHEM

Fecha: 4 da junic de 2018
Lugar: Barrance del Muerto n® 275, colonia San José Insurgentes, Cudad de Miéxico

Heara de Inlcio: 14 horas,

i Obgetwoa de la nmmon

" Ravisar la astruciura gel Cuadre General de Clasificacion Archivistica {CGCA) para las '
secoiones v Senss sustantivas, en aspecifico para la sene 15,1 Cusrpos Colegiados”

| Revisar |z descripcidn de la sede 15,1 Cuerpos Colegiados” en is Ficha Técnica de | A

| Waloracidn,

[ 2. Asistentas

Nombre i Cargo

e

|
| 1. Mra Scledad Directora General Adunta \
‘ Guadaiupe Lopez Acosia | Juridica y de Adminisiracion )

' Jufa de! Departamenio de
Evaluacion

Fesponsablz oal Archive de

L s ) Tramite

e

I 2. Dulca Liiana Cruz Rivera

5. Comentarios y scucrdos , |
Por pane de la !espnnsah’n de Archive de Tramite:
Se presentd la propuesta para el Cuadro General de Clasificacion Archivistica para las
series sustantivas del INEHRM y Ias Fiches Técnicas de Valoracion para de la sane que

si menciona en los obistivos de ia reunitn
Por pane de las @ress genersdoras.
No hay comentarios sobre la esliuctura propussts pars las secoiones | Seres sustantivas |
dei CGCA del INEHEM.
En {= Ficha Téomica de Valoraciin para fa serie 15,1 Cuerpos Coleglados” ae seiician |
amblos a0 los campes ‘3. Funcién por 1z cust se genera la sene” y '8 Hreve descripoidn

uu contenido de la serie”

Pagmaldel
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SECRETARIA DE CULTURA

[ ] l I [ R A Secretaria de Cultura
-~ =— S instituto Maclonal de Estudios ERER NS
2 Histaricos de las Revoluciones de México IMNEHEM
Minuta

Fecha: 4 de junic de 2018
Lugar: Barranca del Muerte n® 275, colonia San José Insurgentes, Cludad de Méxco

Hora de imcio: $4:30 horas.

bjetivos de la reunidn,

‘Rewisar la estructura del Cuadra General de Ciaslicacién Archivistica (CGCA) para las |
secoiones y series sustanivas, en especilice para 1as series “35 1 Reconoaimientos a ia |
rayectoria y 2 la investigacion histarica” y "38.2 Programas de eslimulos a egresacdos par
ia calaboracitn en proyectos institucionales o por fa elaboracion de tesis de investigacion |
histonca’,

- Rewvisar Iz descripcidn de las series “35.1 Reconoccimentcs & la rayecioris ¥ a I8
investigasion historica’ y “35 2 Programas de estimulos 2 egresados por 2 colaborasién
en provecios institucionales o por ia elaboracidn de tesis de investigacion hisidrica” en las

Fichas Tacnicas oe Waloracién.

In'.;._ Asistentes

| Ty ST RN

1. José Guzman Rodriguez | Director Juridico i {q

Jefa el Deparamaents de
g G i Ewvaluacan
! 2. Dulcs Liiana Cruz Rivera .
" Responsable del Archivo de
Tramite,

Cnmentnnos y acuerdos e

[~ Par pare de la responsable de Archivo dz Tramite

52 presenié la propuesta para el Cuadro General de Clasificacidn Archivislica pars fas
series sustantivas dal INEHRM vy las Fichas Tacnicas de Valoracion para de as senes
glUs se mencicnan en lce cbjetives de la reunidn i

Jacional Por pane de las dreas generadoras:
e o | N o hay comentarias sobre Iz estructurs propuesta para (36 SECC0NEs ¥ series sustantivas
Historicos | e CGCA dal INEHRM.
wluciones ! E:n lss Fichas de Valoracion Documenial de las seres "38 1 Resonooimienos a la
trayecions y 3 [a myestigacion histonca’ y "38.2 Frogramas de estimuios 3 egresacod por
exico | la colaberacién en proyectes instifucionales ¢ por Iz elaborscitn de tesis de investigacion

histérica”, se solicitan cambics en los campos: 'B. Breve descripoidn del cowenida de iz
serie”, "9 Téminos ralacionados con la serie”, *11. Tipologia documenial” Se aprobaran
5 valores y 12 vigenoa cocumenial en fas tres fichas revisadas

i

Pégina 1de 1
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e México

Anexo 4
Minuta Grupo Interdisciplinario de Archivo

| B A Secrataria de Cultura
= T institute Nacional de Estudios HERR
‘ Histdricos de las Revoluciones de México INEHRM
Minuta
. T T — . p— ven ST

Fecha: § de jurnio de 2018
Lugar: Bafranca del Musdo n

5 colonia San José [nsurgentes Cludad de Méxicn

Hora de inicio: 17 horas.

1 de Estudios Historicas de las Revoluciones
4|::sen1:wra da 2017 revisara con las dreas generadoras
umental de las senes sustaniivas |
: i ica y of Catdlogo de Dispe
itutn Necional da Estudics H.,tf; lcos de lzs Ravoluciones de Méxica |

=

(INEH \"‘H.

ST, S
2. Asistentes
Nombre Cargo ~ Firma
Lo Heotor Ruiz Osormio Diraciar de Adm n siracion
o I
i _— ! :
KNS\ o e * ireclor :u. frvesligacian g
i SIDEND SonZaies | . inader del (i
Arsa de Archivos o
i Jefa de Depacamento del ‘ ; ‘
| z.n-,_; Je At :I wria para r
3 P . it " =
Lic *alricia Vilanea! | i
Ruiz Er e S
| W,
iio José Guzman Rodrigus ridico |
) | ——
i

e de
|
e Directora de Planeaton | ,-!‘ ¥
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Revoluaones de Mv'*v\n o

i, l R ;'\ Secretaria de Cultura
= Inztituto Nacional de Estudios t1eed
. Histéricos de las Revoluciones de México INEFIR M
Minuta

GG TS
Fecha 5 ge junio de 2018
Lugar: Barranca dei Muero n® 275, colonia San José wsmgcn'es Cludad de México.

Hora de inicio: 17 horas,

tombre ] Cargo y{ - Fima

| Lie. Alejandr
"" Alejandra Aguire Subdirectora ce Bibliotecs [~
Harrera i %

| S —— b

|
Lic. Rafaet Herndndez . - . i )
% - ' . Subdiracior de Evaluacién " £l
i }\.ngcitsa { ,

Jefa del Depariamanto de k (I !

¢ Dulce Liliane Cruz B ) ‘
if.‘;., (,‘Dq R Evalyacidn y Responsable | ey
i del Archive de Tramiu. ' ’ '

2 Orden del dla

Lista da asisiencis
2. Byesentacién v aprobacidn de 13 orden del dia

3 Presentacion de las Fichas Téenicas de Valoracian Documental

4  Caomentanss y acuerdos sobre las Fichas de Vﬂluf&hléﬂ Documenial

C.ametaﬂos

La responsable del Archive de Tramite presenté el Catalogo de Disposicion Documenta! sl
NEHRM 2018 con las modificaciones realizadas a partic de las observaciones del Archivo |
General de ja Nacion,

- Se notifict que 195 rasponsables de ias 3reas genera0oras qua no gsiaban presenias en 'a |
reunién notficeron por cortes y manifestaran conformidad con los valomes ¥ wvigencias en las
fichas, mismas que s6 revisaron en lag reunionas previas con ia :esammmﬂe del Archvo de

,

1 Tramite

Se realizd una adecuacion 2n i campn "4, Areas de ia unidad adminisirativa gue intervienen
on ia bmwrac i6in. recapoian, tramite y cunclusidn de los asuntos o temas 2 Jos gue s& rafiers

2" para la ficha de la serie 45.2 Intercambio biblivlecario {cange) y distrbucian
f .nqc*m—u Sibholecas para su diLsiGn

Se revisaron y aprobaron las Fichas Técnicas da Valor acitn por pare del Grupe |
imladnstitucional gn materia de archiva def INEHRM l

Pagina 2de 2
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ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

A\,

DICTAMEN DE VALIDACION Zlil:

MEXICO

DV/017/18

En referencia al oficio INEHRM/DG/ACA/001/2018 del 08 de febrero de 2018,
mediante el cual solicita registro y validacion de su Catalogo de Disposicion
Documental (CADIDO) del INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDIOS HISTORICOS
DE LAS REVOLUCIONES DE MEXICO (INEHRM) y de conformidad con el Articulo
19y 44 de la Ley Federal de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 23 de enero de 2012, y el numeral décimo séptimo de los Lineamientos Generales
para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal,
publicados el 3 de julio de 2015.

CONSIDERANDO

Primero. Que incluye:
a) Introduccion, que explica el contexto institucional,
b) Objetivo general, que enuncia la finalidad del instrumento;

c) Ambito de aplicacién, el cual enuncia las &reas o unidades que
implementaran y se apegaran a dicho instrumento;

d) Marco juridico, incorpora la fundamentacion normativa interna y la aplicable
en materia de administracion de archivos y gestién documental;

e) Metodologia de elaboracién, explica como fue elaborado el instrumento;

f) Instructivo de uso, sefala las instrucciones que permiten la comprension y
aplicacién del instrumento;

g) Series, incluye la relacion de series documentales con valor documental,
vigencias documentales, plazos de conservacion y técnica de seleccion;

h) Hoja de cierre, contiene las firmas del Comité de transparencia, del
Coordinador de Archivos; una leyenda que indica el nimero de secciones y
series documentales, asi como su valor, ‘vigencia, plazos de conservacion y
técnica de seleccion;

i) Fichas técnicas de valoracion documental de las series sustantivas.
Segundo. Que se identificaron en total 16 secciones con 195 series documentales,
mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de
conservacion, destino final y las técnicas de seleccion.
Tercero. Que la identificacion de las secciones y series tanto comunes como

sustantivas son el resultado y expresion de las actuaciones de dicha
dependencia en el ejercicio de sus funciones.

1/2



ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

ARCHIVO

DICTAMEN DE VALIDACION GENERAL

o talNACION

Cuarto. Que el Catalogo de disposicion documental permite registrar los
documentos como testimonio de los actos administrativos y de las gestiones
institucionales basadas en una norma legal, fiscal o contable.

Quinto. Que se anexa un listado de documentos de comprobacion
administrativa inmediata los cuales se eliminan bajo supervision vy
levantamiento de un acta administrativa firmada por el area generadora
correspondiente, el Responsable del Archivo de Tramite, el Coordinador de
Archivos y el representante del Organo Interno de Control.

Sexto. Que sblo se promoveran las solicitudes de destino final de las series
documentales identificadas en el Catalogo de disposicion documental
presentado mediante oficio INEHRM/DG/ACA/001/2018 del 08 de febrero de 2018.

Séptimo. Que una vez registrado y validado el Catalogo de disposicion
documental por parte del Archivo General de la Nacién, éste dejara sin efectos
los Catalogos anteriores del INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDIOS HISTORICOS DE LAS
REVOLUCIONES DE MEXICO (INEHRM).

Por lo anterior, se tiene a bien emitir el siguiente:

DICTAMEN

Con base en el analisis técnico archivistico del Catalogo de disposicion documental
presentado y en la aplicacion de la metodologia, PROCEDE SU VALIDACION.

Ciudad de México, a 22 de junio de 2018.

DICTAMINO

?OCTAVIO MONROQOY NIETO go LIO CORTES ESPINOZA
JEFE DEL DEPARTAMENT&%EC @mR DEL SISTEMA NACIONAL
’ : HIVO
ASESORIA ARCHIVISTI . DE ARCHIVOS
DE LA NACION

VALIDADO
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