BIBLIOTECA DE LAS REVOLUCIONES DE MEXICO DEL INEHRM

Reglamento de la Biblioteca de las Revoluciones de México del
INEHRM

CAPITULO |
Descripcion General

Art. 1. La Biblioteca de las Revoluciones de México (BRM, antes Biblioteca de la
Revolucion Mexicana), especializada en historia de México de los siglos XiX, XXy
xXl, fue creada por Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de
noviembre de 1994. Los servicios de la Biblioteca se brindan sobre la base de la
igualdad de acceso de todas las personas, independientemente de su edad, raza,
sexo, religion, nacionalidad, idioma o condicién social, accesible a la comunidad
LGBT, minorias lingliisticas, personas con alguna discapacidad fisica o sensorial.

El presente reglamento sera de observancia obligatoria para toda persona que
requiera hacer uso de los servicios que brinda la institucion.

CAPITULO 11
De los servicios

Art. 2. La BRM tiene organizado su coleccion en estanteria cerrada, por lo tanto, es
el personal de la biblioteca el autorizado para localizar y proporcionar los libros a
quien los solicite.

Art. 3. Los servicios que presta la Biblioteca son los siguientes:

Atencion y orientacion al publico usuario

Consulta del catalogo automatizado

Préstamo de material documental en sala de lectura

Préstamo a domicilio al personal del INEHRM, becarios, becarias y servicio
social

Préstamo interbibliotecario con las instituciones que hayan establecido
convenio con la Biblioteca

Fotocopiado de documentos de acuerdo con la legislacion vigente en materia
de derechos de autor y las politicas de conservacién establecidas por la
Jefatura de la Biblioteca
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CAPITULO m
Del servicio de atencion y orientacién

Art. 4. Este servicio consiste en la respuesta a preguntas concretas, relacionadas
con la tematica de la biblioteca.

Art. 5. Para la obtencion de este servicio, simplemente se debera formular la
pregunta al personal asignado al mostrador de préstamo.

Art. 6. Mediante este servicio se proporcionara informacion acerca de los recursos,
servicios y usos de la Biblioteca, asi como de la localizaciéon de documentos que se
encuentran en el acervo de la Biblioteca de las Revoluciones de México.

CAPITULO v
Del préstamo en sala de lectura

Art. 7. Consiste en proporcionar el material bibliohemerografico de la Biblioteca para
su uso, exclusivamente, dentro de la sala de lectura.

Art. 8. Se podra hacer uso de las colecciones que componen el acervo solicitando
cinco obras a la vez.

Art. 9. Para obtener este servicio, sera necesario seguir los siguientes pasos:

Registrarse en el formato ubicado en el vestibulo de la biblioteca

Localizar el material de su interés en el catalogo en linea.

Llenar la papeleta de préstamo correspondiente.

Solicitar el material en el mostrador de préstamo.

Esperar a que el material sea localizado.

Firmar la(s) tarjeta(s) de préstamo correspondiente y dejar su identificacion.
Devolver el material en el mostrador y recoger su identificacion.

CAPITULO Vv
Del préstamo a domicilio

Art. 10. Consiste en la autorizacion para que los documentos solicitados sean
utilizados fuera de las instalaciones de la biblioteca:
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Este servicio se presenta en dos modalidades:

Préstamo a domicilio al personal del INEHRM
Préstamo a domicilio al personal becado por el INEHRM Y servicio social en el
instituto

Art. 11. El personal del INEHRM tiene derecho a solicitar un maximo de cinco libros
a la vez, por un plazo de 7 dias naturales con opcion a renovacion.

Art. 12. Para el préstamo a domicilio, el personal del INEHRM debera:

Localizar la clasificacion de los documentos que necesita en el catalogo en
linea.

Llenar la(s) papeleta(s) correspondiente(s).

Solicitar los libros en el mostrador de préstamo.

Esperar a que sean localizados.

Firmar la(s) tarjeta(s) de préstamo correspondientes.

Hacer la devolucion del material o renovacién del préstamo en la fecha
sefalada.

Art. 13. El personal becado por el INEHRM y servicio social tienen derecho a solicitar
un maximo de tres libros a la vez por un plazo de tres dias naturales con opcion a
renovacion.

Art. 14. El material restringido para préstamo a domicilio es el siguiente:

Coleccion de consulta.

Coleccion Blanquel.

Documentos publicados en 1940 o afios anteriores.
Publicaciones periodicas.

Archivo vertical.

Art. 15. Para obtener el servicio de préstamo a domicilio del personal becado por el
INEHRM Y servicio social, la biblioteca expediréd una credencial. Los documentos que
se deberan presentar son los siguientes:

Identificacion vigente con fotografia. (Credencial para votar, pasaporte o
licencia para conducir).
Comprobante de domicilio (recibo de luz, predio o teléfono).
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2 fotografias tamafio infantil
Solicitud de registro debidamente requisitada.

Art. 16. El procedimiento para obtener el servicio de préstamo a domicilio es el
siguiente:

Localizar la clasificacion de los documentos que necesita en el catalogo en
linea

Llenar la(s) papeleta(s) correspondiente(s).

Solicitar los libros en el mostrador de préstamo.

Esperar a que sean localizados.

Firmar la(s) tarjeta(s) de préstamo correspondientes.

Hacer la devolucion del material o renovacion del préstamo en la fecha
sefalada.

CAPITULO vi
Del préstamo interbibliotecario

Art. 17. Es un acuerdo de cooperacion bibliotecario en el que las bibliotecas
participantes comparten sus recursos bibliograficos por un periodo de tiempo
establecido.

Art. 18. Es material restringido para préstamo interbibliotecario:

Coleccion de consulta.

Coleccion Blanquel.

Documentos publicados en 1940 o afos anteriores.
Publicaciones periddicas.

Archivo vertical.

Art. 19. Para obtener este servicio sera necesario:

Solicitar el servicio en el mostrador de préstamo o por medio de un correo
electronico al personal de la biblioteca

Si se conoce la localizacion del material, debera indicarla al personal de la
biblioteca.

Si no conoce la ubicacion del material, debera esperar a que el libro sea
localizado.

Se notificara cuando el material ya se encuentre en la Biblioteca y podra
acudir a recolectar el material solicitado al mostrador de préstamo.
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Firmar la(s) tarjeta(s) de préstamo correspondiente.
Hacer la devolucion del material o renovacion del préstamo en la fecha
sefialada.

Art. 20. El servicio de préstamo interbibliotecario se otorga a las instituciones con
quienes se haya establecido previamente un acuerdo.

Art. 21. Los documentos se prestan por un periodo de siete dias naturales con
opcion a renovarlo.
CAPITULO vii
Servicio de fotocopiado

Art. 22. El personal de la biblioteca proporciona el servicio de fotocopiado de los
materiales a la poblacidén usuaria siempre y cuando sea para uso académico, sin
fines de lucro, y se proporcionara cuando esté determinado por la legislacion que
norma los derechos de autor. El servicio debera gestionarse en el vestibulo de la

biblioteca.

El costo de la reproduccion sera cubierto por la persona que haga la consulta. Es
material restringido para fotocopiado:

Coleccidon de consulta
Libros publicados antes de 1940

Art. 23. Para hacer uso de este servicio es necesario cubrir el costo establecido por
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico mediante el formato e5Cinco
CAPITULO vii
Del comportamiento de la poblacién usuaria
Art. 24. Acatar las disposiciones de este reglamento

Art. 25. Se deberan depositar en el guarda objetos bolsas, portafolios, mochilas y
paquetes voluminosos antes de pasar a la sala de lectura.
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Art. 26. Es responsabilidad de quien tenga en préstamos los libros, conservarlos
integramente

Art. 27. Esta prohibido fumar y de consumir bebidas y alimentos dentro de la sala
de lectura.

Art. 28. Es necesario solicitar autorizacion para utilizar equipos fotograficos o de
otra indole sobre los libros en espacios de la biblioteca

CAPITULO ix
De las sanciones

Art. 29. Las sanciones a las que se hace acreedor el personal del INEHRM, personal
becado por el INEHRM y servicio social en caso de no entregar los libros solicitados
para préstamo a domicilio, en el plazo convenido, son las siguientes:

a) En el caso del personal del INEHRM, se les conminara por escrito a que
haga entrega del (los) libro (s) en cuestion.

b) Al personal becado por el INEHRM y servicio social se les suspendera el
servicio durante el mes que corra, y en el caso de reincidir les sera retirada
su credencial de manera definitiva.

Art. 30. Si la persona que haga la consulta maltrata, mutila o extravia algun libro,

esta obligado a restituirlo en original o en su defecto, cubrir el valor total del mismo.

CAPITULO x
De las situaciones no previstas

Art. 31. Cualquier eventualidad no prevista en este reglamento sera resuelta por las
autoridades del INEHRM.

Elgbqro y Supervisé

Lic. Alejandra Aguirre Herrera
Jefatura de Biblioteca






