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SECRETARIA DE CULTURA

GUIA DE ARCHIVO 2023

- Guia de archivo de Direccién General

Unidad Administrativa: Instituto Nacional de Estudios Historicos de
las Revoluciones de México (INEHRM)
Area de procedencia del archivo:  Direccion General

Nombre del responsable: Elisa Juarez Romero

Cargo del responsable Jefa de Departamento

Domicilio: Plaza del Carmen No. 27, Col. San Angel

Teléfono: 41550200 Ext. 3055

Correo electrénico: elisajuarez@cultura.gob.mx

cODIGO DESCRIPCION ANOS VOLUMEN/EXPEDIENTES
EXTREMOS

9C.16 Invitacionesy 2019-2023 5 expedientes
felicitaciones

10C.7 Participacion en 2019-2023 2 expedientes
comités

2S1 Programasy 2019-2023 1 expediente

proyectos en materia
de Investigacion,
estudio y difusion de
las Revoluciones de
Meéxico

2S5 Participacion en la 2019-2023 4 expedientes
organizacion de
Conmemoraciones
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SECRETARIA DE CULTURA

GUIA DE ARCHIVO 2023

- Guia de archivo de Servicios Histdricos

Unidad Administrativa: Instituto Nacional de Estudios Historicos de
las Revoluciones de México (INEHRM)
Area de procedencia del Direccion de Servicios Historicos
archivo:
Nombre del responsable: Martha Guadalupe Aguirre Covarrubias
Cargo del responsable Profesional Ejecutivo
Domicilio: Plaza del Carmen No. 27, Col. San Angel
Teléfono: 41550200 Ext. 3055
Correo electrénico: martha.aguirre@cultura.gob.mx
cODIGO DESCRIPCION ANOS VOLUMEN/EXPEDIENTES
EXTREMOS
1S Cuerpos colegiados 2019-2023 5 expedientes
352 Programas de 2019-2023 50 expedientes

estimulos a egresados
por la colaboracion en
proyectos

institucionales o por la
elaboracion de tesis de
investigacion historica.
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SECRETARIA DE CULTURA

GUIA DE ARCHIVO 2023

- Guia de archivo de la Direccién de Investigaciéon y Documentaciéon

Unidad Administrativa: Instituto Nacional de Estudios Histdricos de
las Revoluciones de México (INEHRM)

Area de procedencia del Direccion de Investigacion y

archivo: Documentacion

Nombre del responsable: Martha Ivonne Garcia Lopez

Cargo del responsable Técnico Superior

Domicilio: Plaza del Carmen No. 27, Col. San Angel

Teléfono: 41550200 Ext. 3075

Correo electrénico: Mmartha.garcia@cultura.gob.mx

CcODIGO DESCRIPCION ANOS VOLUMEN/EXPEDIENTES
EXTREMOS

NncsS Programasy proyectos en 2019-2023 5 expedientes
materia de politicas
12C.6 Solicitudes de acceso de 2019-2023 13 expedientes
informacion
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SECRETARIA DE CULTURA

GUIA DE ARCHIVO 2023

- Guia de archivo de la Biblioteca

Unidad Administrativa: Instituto Nacional de Estudios Historicos de
las Revoluciones de México (INEHRM)

Area de procedencia del Biblioteca de las Revoluciones de México

archivo:

Nombre del responsable: Miriam Lardinois Alanis

Cargo del responsable Técnico superior

Domicilio: Plaza del Carmen No. 27, Col. San Angel

Teléfono: 41550200 Ext. 3083

Correo electrénico: miriam.lardinois@cultura.gob.mx

CcODIGO DESCRIPCION ANOS VOLUMEN/EXPEDIENTES
EXTREMOS

451 Ingreso, control y 2019-2023 2 expedientes
conservacion de
acervos

452 Intercambio 2019-2023 7 expedientes

bibliotecario (canje) y
distribucion
publicaciones a
bibliotecas para su
difusion.

4S.3 Servicios a usuarios de 2019-2023 4 expedientes
la Biblioteca de las
Revoluciones de
México y del Archivo
Fotografico
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SECRETARIA DE CULTURA

GUIA DE ARCHIVO 2023

- Guia de archivo de la Fototeca INEHRM

Unidad Administrativa: Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las
Revoluciones de México (INEHRM)
Area de procedencia del Archivo Fotografico del INEHRM
archivo:
Nombre del responsable: Miriam Lardinois Alanis
Cargo del responsable Técnico superior
Domicilio: Plaza del Carmen No. 27, Col. San Angel
Teléfono: 41550200 ext. 3083
Correo electrénico: Miriam.lardinois@cultura.gob.mx
CcODIGO DESCRIPCION ANOS VOLUMEN/EXPEDIENTES
EXTREMOS
8C.13 Control y desarrollo de 2019-2023 1 expediente
bienes informaticos
4S] Ingreso control y 2019-2023 1 expediente
conservacion de
acervos
453 Servicios a usuarios de 2019-2023 20 expedientes
la Biblioteca de las
Revoluciones de
México y del Archivo
Fotografico
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SECRETARIA DE CULTURA

GUIA DE ARCHIVO 2023

- Guia de archivo de la Direccién de Difusién y Divulgaciéon

Unidad Administrativa: Instituto Nacional de Estudios Historicos de
las Revoluciones de México (INEHRM)
Area de procedencia del Direccion de Difusion y Divulgacion
archivo:
Nombre del responsable: David Guerrero Flores
Cargo del responsable Director de Difusion y Divulgacion
Domicilio: Plaza del Carmen No. 27, Col. San Angel
Teléfono: 41550200 Ext. 3076
Correo electrénico: david.guerrero@cultura.gob.mx
CcODIGO DESCRIPCION ANOS VOLUMEN/EXPEDIENTES
EXTREMOS
253 Organizacion de 2022-2023 208 expedientes
actividades
académicasy
culturales
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GUIA DE ARCHIVO 2023

Guia de archivo de Administracién y Finanzas

Unidad Administrativa:

Area de procedencia del archivo:

Nombre del responsable:
Cargo del responsable:

Domicilio:

Teléfono:
Correo electroénico:

Instituto Nacional de Estudios Historicos de
las Revoluciones de México (INEHRM)
Direccion Administracion

Ma. Carmen Méndez Garcia

Profesional Ejecutivo

Barranca del Muerto No. 275, Col. San José
Insurgentes.

41550200 Ext. 3029
carmen.mendez@cultura.gob.mx

CcODIGO DESCRIPCION ANOS VOLUMEN/EXPEDIENTES
EXTREMOS

2C3 Registro y certificacion 2019-2023 7 expedientes
de firmas.

3C integraciony 2019-2023 2 expedientes
dictaminacion de
manuales de
organizacion.

3C17 Disposiciones en 2019-2023 4 expedientes
materia de
presupuestacion.

4C4 Registro y control de 2019-2023 1 expediente
plazas.

6C.4.3 Adjudicacion directa 2019-2023 1 expediente

10C3 Auditorias 2019-2023 2 expedientes

10C.7 Participacion en 2019-2023 1 expediente
comités

10C.8 Requerimientos de 2019-2023 1 expediente
informacion a
dependenciasy
entidades

10C9 Quejas y denuncias de 2019-2023 1 expediente
actividades publicas.
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GUIA DE ARCHIVO 2023

Unidad Administrativa: Instituto Nacional de Estudios Histéricos de las
Revoluciones de México (INEHRM)

Area de procedencia del Direccion de area

archivo:

Nombre del responsable: Nantsillely Alicia Alvarez Hinojosa

Cargo del responsable: Directora de Area

Domicilio: Barranca del Muerto No. 275, Col. San José
Insurgentes.

Teléfono: 41550200 Ext. 3021

Correo electrénico: alicia alvarez@cultura.gob.mx

CcODIGO DESCRIPCION ANOS VOLUMEN/EXPEDIENTES
EXTREMOS
1C.10 Instrumentos 2019-2023 57 expedientes
juridicos

consensuales
(convenios, bases
de colaboracion,
acuerdos, etc))

2C1 Disposiciones en 2019-2023 3 expedientes
materia de asuntos
juridicos

2C5 Actuacionesy 2019-2023 2 expedientes

representaciones
en materia legal

2C6 Asistencia, consulta 2019-2023 2 expedientes
Yy asesorias

2C10 Amparos 2019-2023 1 expediente

2Cl6 Inconformidades y 2019-2023 1 expediente
peticiones

2C.18 Derechos humanos 2019-2023 1 expediente

3C14 Certificacion de 2019-2023 1 expediente
calidad de

Procesos y servicios
administrativos

3C.17 Disposiciones en 2019-2023 2 expedientes
Materia de
Presupuestacion

4C8 Control de 2019-2023 1 expediente
asistencias

7C. Mantenimiento, 2019-2023 1 expediente

conservacion e

) 2023
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SECRETARIA DE CULTURA

GUIA DE ARCHIVO 2023

cODIGO DESCRIPCION ANOS VOLUMEN/EXPEDIENTES
EXTREMOS

instalacion de
mobiliario

10C. 7 Participacion en 2019-2023 21 expedientes
Comités

10C9 Quejasy 2019-2023 4 expedientes
Denuncias de
Actividades
Publicas

10C.10 Peticiones, 2019-2023 4 expedientes

sugerenciasy
Recomendaciones
10C.15 Entrega Recepcion 2019-2023 1 expediente
POr iNicio o
conclusion de
encargo de los
Servidores Publicos

Nncz Disposiciones en 2019-2023 1 expediente
Materia de
Planeacion

12C.6 Solicitudes de 2019-2023 202 expedientes
Acceso a la

Informacion

~. 2023
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Unidad Administrativa:

Area de procedencia del

archivo:

Nombre del responsable:
Cargo del responsable:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electroénico:

GUIA DE ARCHIVO 2023

Instituto Nacional de Estudios Histdricos de

las Revoluciones de México (INEHRM)

Jefatura del Departamento de Evaluacion

Dulce Liliana Cruz Rivera
Jefa del Departamento de Evaluacion

Barranca del Muerto No. 275, Col. San José
Insurgentes.

41550200 Ext. 3044
dulce.cruz@cultura.gob.mx

CODIGO

DESCRIPCION

ANOS
EXTREMOS

VOLUMEN/EXPEDIENTES

151

Cuerpos
colegiados

2019-2023

20 expedientes

8C.16

Administraciony
servicios de
archivo

2019-2023

11 expedientes

8C.21

Instrumentos de
Consulta

2019-2023

1 expediente

10C.2

Programasy
proyectos en
materia de control
de actividades
publicas

2019-2023

33 expediente

NC.5

Programasy
proyectos en
materia de
politicas

2019-2023

1 expediente

nc.7

Programas a
Mediano Plazo

2019-2023

2 expedientes

1C.20

Indicadores de
desempeno,
calidady
productividad

2019-2023

5 expedientes

12C.5

Sesiones del
Comité de
Transparencia

2019-2023

23 expedientes
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SECRETARIA DE CULTURA

GUIA DE ARCHIVO 2023

Instituto Nacional de Estudios Histéricos de
las Revoluciones de México (INEHRM)
Direccion de Administracion/ Area de
Recursos Humanos

Karla Novelo Rosado

Profesional Ejecutivo

Unidad Administrativa:

Area de procedencia del
archivo:

Nombre del responsable:
Cargo del responsable:

Domicilio: Barranca del Muerto No. 275, Col. San José
Insurgentes.
Teléfono: 41550200 Ext. 3026

Correo electroénico: karla.novelo@cultura.gob.mx

cODIGO DESCRIPCION ANOS VOLUMEN/EXPEDIENTES
EXTREMOS

2C3 Registro y certificacion 2021-2023 10 expedientes
de firmas.

3C.7 Programas Operativos 2021-2023 3 expedientes
Anuales.

3C Integraciony 2021-2023 1 expediente
Dictaminacion de
Manuales de
Organizacion

4C1 Disposiciones en 2021-2023 8 expedientes
Materia de Recursos
Humanos.

4C3 Expediente Unico de 2021-2023 9 expedientes
personal.

4C4 Registro y control de 2021-2023 9 expedientes
puestos y plazas.

4C5 Nomina de pago de 2021-2023 83 expedientes
personal

4C8 Control de asistencia 2021-2023 13 expedientes
(Vacaciones,
descansosy licencias,
incapacidades, etc)).

4C10 Descuentos 2021-2023 2 expedientes

4CMN Estimulos y 2021-2023 6 expedientes
recompensas.

4C14 Evaluacion del 2021-2023 7 expedientes
Desempeho

) 2023
Francisco
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GUIA DE ARCHIVO 2023

cODIGO

DESCRIPCION

ANOS
EXTREMOS

VOLUMEN/EXPEDIENTES

4C15

Afiliaciones al Instituto
de Seguridad y
Servicios Sociales de
los Trabajadores del
Estado.

2021-2023

6 expedientes

4Clo

Control de
prestaciones en
mMateria economica
(FONAC, Sistema de
Ahorro para el Retiro,
Seguros, etc.)

2021-2023

22 expedientes

4C.21

Servicios sociales y
culturalesy de
seguridad e higiene
en el trabajo.

2021-2023

4 expedientes

4C22

Capacitacion continua
y desarrollo
profesional del
personal de las areas
administrativas.

2021-2023

5 expedientes

4C.23

Servicio social.

2021-2023

17 expedientes

4C.26

Expedicion de
constanciasy
credenciales.

2021-2023

3 expedientes

4C.28

Servicio profesional de
carrera.

2021-2023

2 expedientes

Nnci13

Desarrollo de
encuestas.

2021-2023

3 expedientes

‘o
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GUIA DE ARCHIVO 2023

Unidad Administrativa: Instituto Nacional de Estudios Historicos de
las Revoluciones de México (INEHRM)

Area de procedencia del Subdireccion de Recursos Materiales

archivo:

Nombre del responsable: Maria Patricia Flores Segovia

Cargo del responsable: Profesional Ejecutivo

Domicilio: Francisco I. Madero No. 1, Col. San Angel.

Teléfono: 41550200 Ext. 3027

Correo electrénico: mpatricia.flores@cultura.gob.mx

CcODIGO DESCRIPCION ANOS VOLUMEN/EXPEDIENTES

EXTREMOS
5C.21 Carantias Fianzasy 2019-2023 2 expedientes
Depositos
6C.1 Disposiciones en 2019-2023 2 expedientes

materia de recursos
Mmateriales, obra
publica, conservacion
y mantenimiento
6C.2 Programasy 2019-2023 2 expedientes
proyectos en materia
de recursos
materiales, obra
publica, conservacion
Yy mantenimiento

6C.4 Adquisiciones 2019-2023 8 expedientes
6C.4.1 Licitacion Publica 2019-2023 1 expedientes
6C42 Invitacion cuando 2019-2023 1 expediente
Menos tres personas
6C.4.3 Adjudicacion directa 2019-2023 81 expedientes
6Co Control de contratos 2019-2023 2 expedientes
6C.7 Contratacion de 2019-2023 4 expedientes
Seguros
6Cl4 Registro de 2019-2023 1 expediente
proveedoresy
contratistas
6C17 Control de bienes 2019-2023 9 expedientes

muebles (Inventario
fisico)
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GUIA DE ARCHIVO 2023

CODIGO

DESCRIPCION

ANOS
EXTREMOS

VOLUMEN/EXPEDIENTES

6C.18

Inventario Fisico de
Bienes Inmuebles

2019-2023

5 expedientes

7C.3

Servicios basicos

2019-2023

18 expedientes

7C5

Servicios Seguridad y
Vigilancia

2019-2023

3 expedientes

7C.6

Servicios de
lavanderia, limpieza,
higiene y fumigacion.

2019-2023

17 expedientes

7C.10

Servicios
especializados en
mensajeria

2019-2023

1 expediente

7C11

Mantenimiento
conservacion e
instalacion de
mobilario.

2019-2023

3 expedientes

7C13

Control de pargue
vehicular

2019-2023

8 expedientes

7C14

Control de
combustible

2019-2023

2 expedientes

7C.16

Proteccion Civil

2019-2023

3 expedientes

8C.13

Controly Desarrollo
de bienes
informaticos

2019-2023

1 expediente

10C.8

Reqguerimiento de
informacion a
dependenciasy
entidades

2019-2023

1 expediente

10C.9

Quejasy Denuncias
de actividades
publicas

2019-2023

1 expediente

Nnc.3

Disposiciones en
materia de politica

2019-2023

1 expediente

12C6

Solicitudes de acceso
a la informacion

2019-2023

13 expedientes

251

Programasy
proyectos en materia
de investigacion,
estudios y difusion de
las Revoluciones de
Mexico.

2019-2023

1 expediente

452

Intercambio
bibliotecario (canje) y
distribucion

2019-2023

3 expediente




GUIA DE ARCHIVO 202

3

CODIGO

DESCRIPCION

ANOS
EXTREMOS

VOLUMEN/EXPEDIENTES

publicaciones a
bibliotecas para su
difusion

) 2023
Francisco



