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- Guía de archivo de Dirección General 

 
Unidad Administrativa: Instituto Nacional de Estudios Históricos de 

las Revoluciones de México (INEHRM) 
Área de procedencia del archivo: Dirección General 
Nombre del responsable: Elisa Juárez Romero  
Cargo del responsable Jefa de Departamento 
  
Domicilio: Plaza del Carmen No. 27, Col. San Ángel 
Teléfono: 41550200 Ext. 3055 
Correo electrónico: elisa.juarez@cultura.gob.mx  

 
CÓDIGO DESCRIPCIÓN AÑOS 

EXTREMOS 
VOLUMEN/EXPEDIENTES 

9C.16 Invitaciones y 
felicitaciones 

2019-2023 5 expedientes 

10C.7  Participación en 
comités 

2019-2023 2 expedientes 

2S.1   
 

Programas y 
proyectos en materia 
de Investigación, 
estudio y difusión de 
las Revoluciones de 
México 

2019-2023 1 expediente 

2S.5   
 

Participación en la 
organización de 
Conmemoraciones 

2019-2023 4 expedientes 
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- Guía de archivo de Servicios Históricos 

 
Unidad Administrativa: Instituto Nacional de Estudios Históricos de 

las Revoluciones de México (INEHRM) 
Área de procedencia del 
archivo: 

Dirección de Servicios Históricos 

Nombre del responsable: Martha Guadalupe Aguirre Covarrubias 
Cargo del responsable Profesional Ejecutivo 
  
Domicilio: Plaza del Carmen No. 27, Col. San Ángel 
Teléfono: 41550200 Ext. 3055 
Correo electrónico: martha.aguirre@cultura.gob.mx  

 
CÓDIGO DESCRIPCIÓN AÑOS 

EXTREMOS 
VOLUMEN/EXPEDIENTES 

1S.1  Cuerpos colegiados 2019-2023 5 expedientes 
3S.2  
 

Programas de 
estímulos a egresados 
por la colaboración en 
proyectos 
institucionales o por la 
elaboración de tesis de 
investigación histórica. 

2019-2023 50 expedientes 
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- Guía de archivo de la Dirección de Investigación y Documentación 
 

Unidad Administrativa: Instituto Nacional de Estudios Históricos de 
las Revoluciones de México (INEHRM) 

Área de procedencia del 
archivo: 

Dirección de Investigación y 
Documentación 

Nombre del responsable: Martha Ivonne García López 
Cargo del responsable Técnico Superior 
  
Domicilio: Plaza del Carmen No. 27, Col. San Ángel 
Teléfono: 41550200 Ext. 3075 
Correo electrónico: martha.garcia@cultura.gob.mx  

 
CÓDIGO DESCRIPCIÓN AÑOS 

EXTREMOS 
VOLUMEN/EXPEDIENTES 

11C.5  Programas y proyectos en 
materia de políticas 

2019-2023 5 expedientes 

12C.6  Solicitudes de acceso de 
información 

2019-2023 13 expedientes 

 
 
  

mailto:martha.garcia@cultura.gob.mx
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- Guía de archivo de la Biblioteca 
 

Unidad Administrativa: Instituto Nacional de Estudios Históricos de 
las Revoluciones de México (INEHRM) 

Área de procedencia del 
archivo: 

Biblioteca de las Revoluciones de México 

Nombre del responsable: Miriam Lardinois Alanís 
Cargo del responsable Técnico superior 
  
Domicilio: Plaza del Carmen No. 27, Col. San Ángel 
Teléfono: 41550200 Ext. 3083 
Correo electrónico: miriam.lardinois@cultura.gob.mx    

 
 

CÓDIGO DESCRIPCIÓN AÑOS 
EXTREMOS 

VOLUMEN/EXPEDIENTES 

4S.1 Ingreso, control y 
conservación de 
acervos 

2019-2023 2 expedientes 
 

4S.2 Intercambio 
bibliotecario (canje) y 
distribución 
publicaciones a 
bibliotecas para su 
difusión. 

2019-2023 7 expedientes 
 

4S.3 Servicios a usuarios de 
la Biblioteca de las 
Revoluciones de 
México y del Archivo 
Fotográfico 

2019-2023 4 expedientes 
 

 
 
 
 

 
  

mailto:miriam.lardinois@cultura.gob.mx
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- Guía de archivo de la Fototeca INEHRM 
 

Unidad Administrativa: Instituto Nacional de Estudios Históricos de las 
Revoluciones de México (INEHRM) 

Área de procedencia del 
archivo: 

Archivo Fotográfico del INEHRM 

Nombre del responsable: Miriam Lardinois Alanís 
Cargo del responsable Técnico superior 
  
Domicilio: Plaza del Carmen No. 27, Col. San Ángel 
Teléfono: 41550200 ext. 3083 
Correo electrónico: miriam.lardinois@cultura.gob.mx 

 
CÓDIGO DESCRIPCIÓN AÑOS 

EXTREMOS 
VOLUMEN/EXPEDIENTES 

8C.13  Control y desarrollo de 
bienes informáticos 

2019-2023 1 expediente 

4S.1  Ingreso control y 
conservación de 
acervos 

2019-2023 1 expediente 

4S.3  
 

Servicios a usuarios de 
la Biblioteca de las 
Revoluciones de 
México y del Archivo 
Fotográfico 

2019-2023 20 expedientes 

 
 
 
  

mailto:miriam.lardinois@cultura.gob.mx
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- Guía de archivo de la Dirección de Difusión y Divulgación 

 
Unidad Administrativa: Instituto Nacional de Estudios Históricos de 

las Revoluciones de México (INEHRM) 
Área de procedencia del 
archivo: 

Dirección de Difusión y Divulgación 

Nombre del responsable: David Guerrero Flores 
Cargo del responsable Director de Difusión y Divulgación 
  
Domicilio: Plaza del Carmen No. 27, Col. San Ángel 
Teléfono: 41550200 Ext. 3076 
Correo electrónico: david.guerrero@cultura.gob.mx   

 
CÓDIGO DESCRIPCIÓN AÑOS 

EXTREMOS 
VOLUMEN/EXPEDIENTES 

2S.3 Organización de 
actividades 
académicas y 
culturales 

2022-2023 208 expedientes 

 
  

mailto:david.guerrero@cultura.gob.mx
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- Guía de archivo de Administración y Finanzas 
 

Unidad Administrativa: Instituto Nacional de Estudios Históricos de 
las Revoluciones de México (INEHRM) 

Área de procedencia del archivo: Dirección Administración 
Nombre del responsable: Ma. Carmen Méndez García 
Cargo del responsable: Profesional Ejecutivo 
  
Domicilio: Barranca del Muerto No. 275, Col. San José 

Insurgentes.  
Teléfono: 41550200 Ext. 3029 
Correo electrónico: carmen.mendez@cultura.gob.mx   

 
CÓDIGO DESCRIPCIÓN AÑOS 

EXTREMOS 
VOLUMEN/EXPEDIENTES 

2C.3 Registro y certificación 
de firmas. 

2019-2023 7 expedientes 

3C.11 integración y 
dictaminación de 
manuales de 
organización.  

2019-2023 2 expedientes 
 

3C.17 Disposiciones en 
materia de 
presupuestación. 

2019-2023 4 expedientes 
 

4C.4 Registro y control de 
plazas.  

2019-2023 1 expediente 
 

6C.4.3 Adjudicación directa 2019-2023 1 expediente 
10C.3 Auditorias 2019-2023 2 expedientes 
10C.7 Participación en 

comités 
2019-2023 1 expediente 

10C.8 Requerimientos de 
información a 
dependencias y 
entidades 

2019-2023 1 expediente 

10C.9 Quejas y denuncias de 
actividades públicas.  

2019-2023 1 expediente 

 
 
 
 
 
 
  

mailto:carmen.mendez@cultura.gob.mx
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Plaza del Carmen número 27, colonia San Ángel, C.P. 01000, alcaldía Álvaro Obregón, CDMX   Tel. 55 4155 0200 
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Unidad Administrativa: Instituto Nacional de Estudios Históricos de las 

Revoluciones de México (INEHRM) 
Área de procedencia del 
archivo: 

Dirección de área 

Nombre del responsable: Nantsillely Alicia Alvarez Hinojosa 
Cargo del responsable: Directora de Área 
  
Domicilio: Barranca del Muerto No. 275, Col. San José 

Insurgentes.  
Teléfono: 41550200 Ext. 3021 
Correo electrónico: alicia alvarez@cultura.gob.mx  

 
CÓDIGO DESCRIPCIÓN AÑOS 

EXTREMOS 
VOLUMEN/EXPEDIENTES 

1C.10 Instrumentos 
jurídicos 
consensuales 
(convenios, bases 
de colaboración, 
acuerdos, etc.) 

2019-2023 57 expedientes 

2C.1  Disposiciones en 
materia de asuntos 
jurídicos 

2019-2023 3 expedientes 

2C.5 Actuaciones y 
representaciones 
en materia legal 

2019-2023 2 expedientes 

2C.6  
 

Asistencia, consulta 
y asesorías 

2019-2023 2 expedientes 

2C.10  Amparos 2019-2023 1 expediente 
2C.16 Inconformidades y 

peticiones  
2019-2023 1 expediente 

2C. 18 Derechos humanos 2019-2023 1 expediente 
3C.14 Certificación de 

calidad de 
procesos y servicios 
administrativos 

2019-2023 1 expediente 

3C. 17 Disposiciones en 
Materia de 
Presupuestación   

2019-2023 2 expedientes 

4C.8  Control de 
asistencias 

2019-2023 1 expediente 

7C. 11  Mantenimiento, 
conservación e 

2019-2023 1 expediente 

mailto:alicia%20alvarez@cultura.gob.mx
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CÓDIGO DESCRIPCIÓN AÑOS 
EXTREMOS 

VOLUMEN/EXPEDIENTES 

instalación de 
mobiliario 

10C. 7  
 

Participación en 
Comités 

2019-2023 21 expedientes 

10C.9  
 

Quejas y 
Denuncias de 
Actividades 
Públicas 

2019-2023 4 expedientes 

10C.10  
 

Peticiones, 
sugerencias y 
Recomendaciones 

2019-2023 4 expedientes 

10C.15  
 

Entrega Recepción 
por inicio o 
conclusión de 
encargo de los 
Servidores Públicos 

2019-2023 1 expediente 

11C.2  
 

Disposiciones en 
Materia de 
Planeación 

2019-2023 1 expediente 

12C.6  
 

Solicitudes de 
Acceso a la 
Información 

2019-2023 202 expedientes 

 
 
  



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO 2023 
 
 

 

Plaza del Carmen número 27, colonia San Ángel, C.P. 01000, alcaldía Álvaro Obregón, CDMX   Tel. 55 4155 0200 
www.inehrm.gob.mx 

 
Unidad Administrativa: Instituto Nacional de Estudios Históricos de 

las Revoluciones de México (INEHRM) 
Área de procedencia del 
archivo: 

Jefatura del Departamento de Evaluación 

Nombre del responsable: Dulce Liliana Cruz Rivera 
Cargo del responsable: Jefa del Departamento de Evaluación 
  
Domicilio: Barranca del Muerto No. 275, Col. San José 

Insurgentes.  
Teléfono: 41550200 Ext. 3044 
Correo electrónico: dulce.cruz@cultura.gob.mx  

 
CÓDIGO DESCRIPCIÓN AÑOS 

EXTREMOS 
VOLUMEN/EXPEDIENTES 

1S.1 Cuerpos 
colegiados 

2019-2023 20 expedientes 

8C.16 Administración y 
servicios de 
archivo 

2019-2023 11 expedientes 

8C.21 Instrumentos de 
Consulta 

2019-2023 1 expediente 

10C.2 Programas y 
proyectos en 
materia de control 
de actividades 
públicas 

2019-2023 33 expediente 

11C.5 Programas y 
proyectos en 
materia de 
políticas 

2019-2023 1 expediente 

11C.7 Programas a 
Mediano Plazo 

2019-2023 2 expedientes 

11C.20 Indicadores de 
desempeño, 
calidad y 
productividad  
 

2019-2023 5 expedientes 

12C.5 Sesiones del 
Comité de 
Transparencia  

2019-2023 23 expedientes 
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Plaza del Carmen número 27, colonia San Ángel, C.P. 01000, alcaldía Álvaro Obregón, CDMX   Tel. 55 4155 0200 
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Unidad Administrativa: Instituto Nacional de Estudios Históricos de 

las Revoluciones de México (INEHRM) 
Área de procedencia del 
archivo: 

Dirección de Administración/ Área de 
Recursos Humanos 

Nombre del responsable: Karla Novelo Rosado 
Cargo del responsable: Profesional Ejecutivo 
  
Domicilio: Barranca del Muerto No. 275, Col. San José 

Insurgentes. 
Teléfono: 41550200 Ext. 3026 
Correo electrónico: karla.novelo@cultura.gob.mx   

 
CÓDIGO DESCRIPCIÓN AÑOS 

EXTREMOS 
VOLUMEN/EXPEDIENTES 

2C.3 Registro y certificación 
de firmas.  
 

2021-2023 10 expedientes 

3C.7 Programas Operativos 
Anuales.  
 

2021-2023 3 expedientes 

3C.11 Integración y 
Dictaminación de 
Manuales de 
Organización 

2021-2023 1 expediente 

4C.1   Disposiciones en 
Materia de Recursos 
Humanos.  
 

2021-2023  8 expedientes 

4C.3 Expediente único de 
personal. 

2021-2023 9 expedientes 

4C.4 Registro y control de 
puestos y plazas. 

2021-2023 9 expedientes 

4C.5 Nómina de pago de 
personal 

2021-2023 83 expedientes 

4C.8 Control de asistencia 
(Vacaciones, 
descansos y licencias, 
incapacidades, etc.). 

2021-2023 13 expedientes 

4C.10 Descuentos 2021-2023 2 expedientes 
4C.11 Estímulos y 

recompensas.  
2021-2023 6 expedientes 

4C.14 Evaluación del 
Desempeño 

2021-2023 7 expedientes 

mailto:karla.novelo@cultura.gob.mx


 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO 2023 
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CÓDIGO DESCRIPCIÓN AÑOS 
EXTREMOS 

VOLUMEN/EXPEDIENTES 

4C.15 Afiliaciones al Instituto 
de Seguridad y 
Servicios Sociales de 
los Trabajadores del 
Estado. 

2021-2023 6 expedientes 

4C.16 Control de 
prestaciones en 
materia económica 
(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 
Seguros, etc.) 

2021-2023 22 expedientes 

4C.21 Servicios sociales y 
culturales y de 
seguridad e higiene 
en el trabajo. 

2021-2023 4 expedientes 

4C.22 Capacitación continua 
y desarrollo 
profesional del 
personal de las áreas 
administrativas.   

2021-2023 5 expedientes 

4C.23 Servicio social. 2021-2023 17 expedientes 
4C.26   Expedición de 

constancias y 
credenciales. 

2021-2023 3 expedientes 

4C.28 Servicio profesional de 
carrera. 

2021-2023 2 expedientes 

11C.13 Desarrollo de 
encuestas. 

2021-2023 3 expedientes 
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www.inehrm.gob.mx 

 
Unidad Administrativa: Instituto Nacional de Estudios Históricos de 

las Revoluciones de México (INEHRM) 
Área de procedencia del 
archivo: 

Subdirección de Recursos Materiales 

Nombre del responsable: María Patricia Flores Segovia 
Cargo del responsable: Profesional Ejecutivo 
  
Domicilio: Francisco I. Madero No. 1, Col. San Ángel. 
Teléfono: 41550200 Ext. 3027 
Correo electrónico: mpatricia.flores@cultura.gob.mx  

 
 

CÓDIGO DESCRIPCIÓN AÑOS 
EXTREMOS 

VOLUMEN/EXPEDIENTES 

5C.21 Garantías Fianzas y 
Depósitos  

2019-2023 2 expedientes 

6C.1 Disposiciones en 
materia de recursos 
materiales , obra 
pública, conservación 
y mantenimiento 

2019-2023 2 expedientes 

6C.2 Programas y 
proyectos en materia 
de recursos 
materiales, obra 
pública, conservación 
y mantenimiento 
 

2019-2023 2 expedientes 

6C.4 Adquisiciones  
 

2019-2023 8 expedientes 

6C.4.1 Licitación Pública  2019-2023 11 expedientes 
6C.4.2 Invitación cuando 

menos tres personas 
2019-2023 1 expediente 

6C.4.3 Adjudicación directa   2019-2023 81 expedientes 
6C.6 Control de contratos 2019-2023 2 expedientes 
6C.7 Contratación de 

Seguros 
2019-2023 4 expedientes 

6C.14 Registro de 
proveedores y 
contratistas 

2019-2023 1 expediente 

6C.17 Control de bienes 
muebles (Inventario 
fisico) 

2019-2023 9 expedientes 

mailto:mpatricia.flores@cultura.gob.mx
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CÓDIGO DESCRIPCIÓN AÑOS 
EXTREMOS 

VOLUMEN/EXPEDIENTES 

6C.18 Inventario Físico de 
Bienes Inmuebles  

2019-2023 5 expedientes 

7C.3 Servicios básicos 2019-2023 18 expedientes 
7C.5 Servicios Seguridad y 

Vigilancia 
2019-2023 3 expedientes 

7C.6 Servicios de 
lavandería, limpieza, 
higiene y fumigación.  

2019-2023 17 expedientes 

7C.10 Servicios 
especializados en 
mensajería  

2019-2023 1 expediente 

7C.11 Mantenimiento 
conservación e 
instalación de 
mobilario.  

2019-2023 3 expedientes 

7C.13 Control de parque 
vehicular 

2019-2023 8 expedientes 

7C.14 Control de 
combustible  

2019-2023 2 expedientes 

7C.16 Protección Civil  2019-2023 3 expedientes 
8C.13 Control y Desarrollo 

de bienes 
informaticos  

2019-2023 1 expediente 

10C.8   Requerimiento de 
información a 
dependencias y 
entidades 

2019-2023 1 expediente 

10C.9   Quejas y Denuncias 
de actividades 
públicas 

2019-2023 1 expediente 

11C.3 Disposiciones en 
materia de política 

2019-2023 1 expediente 

12C.6 Solicitudes de acceso 
a la información  

2019-2023 13 expedientes 

2S.1 Programas y 
proyectos en materia 
de investigación, 
estudios y difusión de 
las Revoluciones de 
México.  

2019-2023 1 expediente 

4S.2 Intercambio 
bibliotecario (canje) y 
distribución 

2019-2023 3 expediente 
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CÓDIGO DESCRIPCIÓN AÑOS 
EXTREMOS 

VOLUMEN/EXPEDIENTES 

publicaciones a 
bibliotecas para su 
difusión  

 
 


