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AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Ciudad de México, a 29 de enero de 2021

Dr. Felipe Arturo Avila Espinosa
Director General del INEHRM
Presente

Con fundamento en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos (DOF: 15/06/2018),
se presenta el Informe Anual de la instrumentacién del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2020 del Instituto Nacional de Estudios Histéricos
de las Revoluciones de México.

Informe Anual del PADA 2020 del INEHRM

en 2020

| 1.1 Concluir el Debido a la reduccién del gasto operativo para atender la

| establecimiento de un | contingencia sanitaria, no se solicitd la adquisicién de los postes
| Archivo de Tramite metalicos, que era una de las actividades especificas para

. centralizado. asegurar los libreros. .
‘ El 28 de febrero se envid por correo electrénico la solicitud de los
inventarios de los expedientes en tramite a cada una de las
oficinas., para después iniciar su envio al Archivo de Tramite

| centralizado.

Se recibieron entre el 3y 17 de marzo 25 inventarios, de las dreas
| para su revision.

| Se suspendid la entrega de los expedientes para el Archivo de
Tramite centralizado y las actividades siguientes debido a la
contingencia sanitaria provocada por el virus SARS COV-2
causante de la enfermedad Covid-19, y las medidas sanitarias
instrumentadas por el gobierno federal para disminuir su
propagacion y contagio, entre ellas la suspensiéon de actividades
presenciales no esenciales.

| 1.2 Capacitacién del Debido a la contingencia sanitaria provocada por el virus SARS
| personal en materia COV-2 causante de la enfermedad Covid-19, y las medidas
| archivistica. sanitarias instrumentadas por el gobierno federal para disminuir |

su propagacion y contagio, entre ellas la suspension de
actividades presenciales no esenciales. no se llevaron a cabo las
actividades especificas de esta actividad. Sin embargo, el

personal adscrito al archivo tomo los siguientes cursos en la
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‘ Mprlavtaforma CEVINAIl y los impartidos por el Colegio Mexicano de
Archivos (COLMEXA):

i Nombre del curso Fecha
Responsable de la Metodologia para la 15/04/2020 |

Responsable de la
Oficialia de Partes

Lineamientos para la
Organizacién y
Conservacién de Archivos

17/04/2020

Responsable de la
Oficialia de Partes

Descripcion Archivistica

17/04/2020

Responsable de la
Oficialia de Partes

Metodologia para el disefo,
formulacién de sistemas de
clasificacién y ordenacion
archivistica

08/07/2020

Responsable de la
Oficialia de Partes

Marco Normativo en Materia
de Archivos

04/12/2020 1

Responsable de la
Oficialia de Partes

Curso-taller

Alineacion al EC0624
Administracién de la
documentacién en Archivo
de Concentracién

Octubre “
2020 ‘
Certificaciéon | |
pendiente ‘

Responsable del
Archivo de Tramite

Alineacién al EC0O888
Coordinacién normativa y
operativa de la
administracién de archivos y
gestién documental del
Sistema Institucional de
Archivos

Septiembre
2020
Certificacion
pendiente

Responsable del
Archivo de Tramite

Marco Normativo en Materia
de Archivos

07/12/2020 {

1.3 Realizar gestiones
para obtener un

| sistema informatico
| para el Sistema

| Institucional de

| Archivos.

Debido a la reduccién del gasto operativo para atender la I
contingencia sanitaria, no se solicité la adquisicion de un !
sistema informatico para el Sistema Institucional de Archivos.

1.4 Organizacion del

fondo acumulado

| correspondiente a los
aflos de 2002-2006.

1.4.1 Identificacién, clasificacién depuracién y ordenacion de
los documentos del fondo acumulado.
Se revisaron de enero a marzo 9 cajas del fondo acumulado
correspondiente a los afios de 2002 a 2006, de las cuales se i
agruparon 637 expedientes, que forman un total de 5 cajas, y |
que quedaron pendientes de valoracién. Las cuatro cajas
restantes se llenaron con fotocopias simples, producto del
expurgo.
1.4.2 Elaboracién del inventario. |
De enero a marzo de 2020 se elaboré el inventario documental |
de baja correspondiente a los afios de 1985 a 1992 que se mtegra |
por 913 expedientes depositados en 7 cajas.
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En el mismo periodo se elaboré el inventario de transferencia
secundaria correspondiente a los afios de 1984-1985 integrado
por 80 expedientes depositados en 3 cajas.

' Debido a la contingencia sanitaria provocada por el virus SARS |

COV-2 causante de la enfermedad Covid-19, y las medidas

sanitarias instrumentadas por el gobierno federal para disminuir |

su propagacién y contagio, entre ellas la suspensién de
actividades presenciales no esenciales, se interrumpieron estas
actividades en 2020.

3.1 Elaboracién de una
politica interna para el
tratamiento de los
datos personales.

Debido a la contingencia sanitaria provocada por el virus SARS
COV-2 causante de la enfermedad Covid-19, y las medidas
sanitarias instrumentadas por el gobierno federal para disminuir
su propagacién y contagio, entre ellas la suspension de
actividades presenciales no esenciales, se interrumpieron estas
actividades en 2020.

Sin embargo, el personal cumplié con la primera actividad |

especifica referente a la capacitacién en materia de Datos
personales:

Nombre del curso Fecha

Responsable de la Ley General de Proteccidén de 07/04/2020
Oficialia de Partes Datos Personales en Posesion

de Sujetos Obligados
Responsable de la Introduccidn a la Ley General 24/06/2020
Oficialia de Partes de Proteccién de Datos

Personales en Posesion de

Sujetos Obligados
Responsable del Medidas de Seguridad parala | 18/12/2020
Archivo de Tréamite Proteccién de

Datos Personales en el Sector

Publico




CULTURA AL ..o

Conclusion

De conformidad con el punto 6 del PADA 2020, la evaluacién de la
instrumentacién del programa resulté deficiente, debido principalmente a la
suspension de actividades no esenciales como parte de las medias para reducir
la propagacién del virus SARS COV-2 (COVID 19).

La capacitacién en linea impartida por el personal de archivo a las demas
areas del Instituto no se pudo organizar debido a las cargas de trabajo. Sin
embargo, el personal adscrito al area de archivo aprovecho la oferta de cursos en
linea y en modalidad virtual presencial para seguir capacitandose.

Una actividad no contemplada en el PADAy que se concluyé fue el registro
del Archivo de Tramite y del Archivo de Concentracion en el Registro Nacional d
Archivos del AGN:

Las actividades que no se concluyeron en el PADA 2020 se analizaran y
replantearan en el PADA 2021.

Atentamente
Elaboré Revisé
Lic. DulceMiliana Cruz Rivera Lic. RattAlberto Gonzalez Lezama

Responsable del Archivo de Tramite Coordinador del Area de Archivos




